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المطبعة: دار الإيمان للطباعة ت: ۳۲۱۵۹۹۰ م.: ۰۱۲۲۱۸۲۸۹۸ 


- إلى ا لاخ وا لصدیق والرمیل 
.د. محموود علم الدين 


تسد یر | : 
لا سصاماته المتميزة في هخا ]لمجال )الذي بیجمعنا معا 
التوثيي الإملامي. 


- اله أسرة دائرة الد راسات بوزارة الإعلام بسلطنة عمان 


تأكيدا! : 
لزمالة عشر سنواءته من العمل المتواصل معا 
وتقد یر ]: 
لعطا هو | لمستمر والمتمیز في مبال التوثيى الإعلامي. 
خاصةخدمات الما طفا لما رية والبث الإنتقائي للمعلو ما نتم 
و بصفة فاصة خدمات الأحاطة الجارية عمان قي ]سبوع. 
والإملاء في آسبوع. امس 


أد. عاطف عدلى العبح_(ع/ 











مقدمة ذانية ددا 


بدأ اننا باتوی الإعلاس عن سا للف اسائط ني يبعش الببعوث نین اللذرران الي آنا نہ رسب بسر المعالة بللبة 
الآزاب أرائل السبعبات. صب مرن بالتقئن الرجرر فى مهال الترثين ال خالانی إشقابة اث التللوب للرمول إلى أبة ملوبات. 
ما دتمي إلى اعماد دلبل أولى الا تام الفكر, العربى فى سجال بعرت الاتسال. علب به ستلية البوكر الم رلبة نرت صن 
عر ال م ی براء وأصر رت نذا الصيل للشاري؛ لي كناب صمل عنوان: دلبل يفوك الاتتسال فى الول 
ال 

رتراك الللبنان. ركان مما مرافشا: فاعم رن للبوسكو الم ولبة : فلات نمك الاتصال .الي شرنبا سهلة 
الإعلام السريي ٠‏ وال ليل البپليريراني الشارع لتقن العلونات لى الوشن الفربى . راارت الرليز السربى ليقو التشمفب: 


والسائفد بن لاعداد أول دلبل ببلبوفرائى شارم لالا تاع القكر, العربى التلبوة فى سقالى: الراد بو والاليفزيون, وإعداد تمان 


ا 


لبعو الستعیر والشا بي شم بالانافة للرادبو والالبغزيرن: اللاسبن. الفبه بو. السا السرم »الما .ور 


سما الركز ثي سقلران اضنوت على صرالى ریعمالة رسالة علمية ردراسة مشورة رفير رر ولولا شش الد بى الاساز 
لرن نوا عد ران مدير رز الك كان یل الاسشمرار مالسلا له میقم ف الوصول إلى الادة نم 
اتضرل لیام الادلا علبيا رنلفیتصیا بلكل يفني عن الرس اليا رللفش الركر الفرس بغر الامتساعية رالنائية با شم ار 
دلبل ببلبر مرا لالز تام الف السربى فى ستبالان: التصهافة: الانتصال رالریف. الاتصال والشكلة السلانبة, رأعد دنا دلبلا 
الإزاعة مناسية شي اما الاب : رالد ليل اللو هراي للصدانة المربة فى الرسوعة التممئية العربية! 77 الى صدرث عن التلمة 
المرببة للریبة رالتشاثة والعلوم. ايد لسا الآن إلى الاتشياء من ميزه الان ل ليل يضرت ال تمال صني عام ٠١‏ ودلیل دوريات 
الاشال المرية ص عام -۲. 

رازداه اتناس بالتوئسن الإعلاس صينبا أضتارنى الللبة للد ريس نار ارب لاداس بر عبت دا رورت دن 
اسانهة الات والملويان ‏ وی گم ربع ررم - الارة النسيزة وى تر الضريق أ.د تضم لعي عبر البادي رالد ين أ١‏ ر. 
تمان فلئة.أ.ر. مت تام ار اید يدر أ.. تقر آنان: أ ر. عابر ر يقل ١‏ 1. تقير صد 1, أبر السعرر 
رف راناغوالي _ قامة اله بن أ.د. مهمد تتفي عبد الماد - الشاركة فى ال شرا على رسائل الکو ره فى قرا اتجال. 

واه عمل تارا لوزارة الإعالام العسائية نز شيراير 183 إلى دبس 1118 لبر عر ابر التظرية بالبارسة العسلية. مب 
عم بد اثرة اله راسا ملب مسالى الوزير: وافيغة أن جود هذه الد ائرة وض مان النوئيفية وىة قامة لى نهال ضر بات 
الإعالة الاربة تر مرها بعس أن نقف أنانه بالتفصبل فى تضل خاص بالطيمة الثالية. 

إن فز الذكرات طبعة تمرييية. رفظ بيبانات ماد رثا رمراممہا لين اضما را فى لناب ثريب إن شاء الله. 


(4) عاطف ع ل الميد . دلبل بعرت الاتصال ني الوطن العريى عند میور الطباغة من عام 1487. ر انار :: د ر الشكر المرب ۰ ۱۱۹0۷ رطام ۰۱۱3۸7 
(0:) عواطف عبر الرمسن. الرسرعة الصهمية العربية : ايز الا . تأليف: عوالف عبد الرصن : عالت عر ي المبر. نموي كامل. صالاع عبر اللتنيك 
(نونس؛ النكمة المربية للتربية والتشاه والملرم, )س من ۰۲۱۵۰۷۹ 


(ه) 


البساب الاول 
العمليات الفنية فى مراکز التوثيق الاعلامية 


مدخل : 
یمکن تقسیم العمليات الفنية لتوثيق البحوث الاعلامية إلى نوعین أساسيين, 
لا یکتمل أحدهما بدون الآخر ویتمشلا فى : الاعداد الفنی لأوعية ومواد العلومات 
رمات الاخ ل الحو الات ۰۱*۱ 
(۱) الاعداد الفنی ل'وعية ومواد المعلومات: 
یشتمل الاعداد الفنی لأوعية ومواد العلومات العملیات الفنية الاتية: 
۱- الجمع واحصر. 
۲- الإقتناء والاختیار. 
۳- الفهرسة. 
-٤‏ التصنیف. 
ه- التکشیف. 
1- الاستخلاص. 
۷- الضبط الببلیوجرافی. 
۸- الحفظ والصیانه. 
(ب) خدمات الباحثين : 
تشتمل خدمات الباحثين على مایلی: 
۱- امخدمات الببلوجرافیه والرجعية. 
۲- الترجمة والاستنساخ والنشر. 
۳- خدمات الاحاطة الجارية والبث الانتقائی للمعلومات. 
ع- انتاج وسائل التعریف بالانتاج الفکری الاعلامی وتحليله ونتناول فیما یلی أهم هذه 
العملیات: 





() نحتفظ ببیانات مصادر هذه الذکرات ومراجعها حتی اصدارها فى کتاب قريبا إن شا ء الله. 
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الفصل الااول 
الجمح أو الحصر 
یمکن التعرف على الإنتاج الفکری فى مجال الإعلام من خلال الإطلاع على 
المصادر المرجعية ومنها ما يلى: 


اول - الببليوجرافيات العامة: التى تتضمن حصرا بالانتاج الفكرى بصفة عامة ومن 
امثلتها: 
* النشرة العربية للمطبوعات. 
* نشرة الإيداع المصرية التى تصدر عن الهيئة المصرية العامة للكتاب. 
* الفهرست العصرى للوطن العربى الذى تنشره مجلة عالم الكتاب التى تصدر عن 
الهيئة المصرية العامة للكتاب. 
* الببليوجرافيات الأجنبية العامة. 


ثانيا- الببليوجرافيات المتخصصة: 


من الأمور الهامة التى نلفت الانتباه إليها أن الاتصال من الموضوعات التى تشترك 
أو تتداخل مع العديد مع العلوم الأخرى» فلقد لاحظنا خلال إعدادنا لدليل بحوث الاتصال 
فى الوطن العربى أن عشرات الجهات تدرس الاتصال ومنها: كليات: الإقتصاد والعلوم 
السياسية. الإقتصاد النزلی؛ التجاره؛ الزراعة, الطب والتمریض, وأقسام: الاجتماع 
واللغة العربية والتاريخ...إلخ. كما تجری العدید من الجهات غير الاعلامية الدراسات 
والبحوث حول فاعلية وسائل الاتصال وتأثیرها کالجلس القومی للسکان ومعهد 
التخطیط القومی وأكاديمية الشرطة والقوات المسلحة وا مؤسسات الدينية. .الخ لذلك 
یکون من الأساسيات الرجوع إلى نوعین من البلیوجرافیات أو الأدلة التخصصة على 
النحو الآتى: 


النوع الأول : الأدلة التی ترصد الانتاج الفکری فى مجال الاعلام کدلیل بحوث 
الاتصال فى الوطن العربى الذى أصدرناه عن اليونسكو!!؟, , 

النوع الثانى: الأدلة التى ترصد الانتاج الفكرى فى مجال من المجالات ذات الصلة 
بالإعلام ومن أمثلتها الأدلة الآتية: 


(۱) فى مجال العلوم الاجتماعية : 


- محمد فتحى عبد الهادی. الدليل الببليوجرافى للانتاج الفكرى العربى فى مجال العلوم الإجتماعية 
(القاهرة: النظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم. )١91/8‏ 4لاص. . 


(ب) فى مجال علوم المكتبات والمعلومات : 


- محمد فتحى عبد الهادى. الدليل الببليوجرافى للإنتاج الفكرى العربى فى مجال ا مكتبات والتوثيق 
(القاهرة: النظمة العربية للتريية والثقافة والعلوم. 19175) ۳۹۶ص (الطبعة الشانية عن دار المريخ 
بالرياض عام 18817) ۵۷۷ ص. 


- محمد فتحى عبد الهادی. الإنتاج الفكرى العربى فى مجال ا مكتبات وا معلومات فى عشر سنوات 
۹- 14468 (الرياض: دار المريخ للنشر,۰)۱۹۸۹ 0۷۷ ص. 


(ج) فى مجال العلوم الدينية : 
- الببليوجرافيا الوضوعية العربيه: علوم الدين الإسلامى (القاهرة: المنظمة العربية للتربية والثقافية 
والعلوم؛ ۱۹۷۹). 

ثالفاً - کتالوجات الناشرین. 

رابعاً - |علانات الناشرین. 

خامساً - معارض الکتب الموسمية کمعرض القاهرة الدولی للکتاب ومعرض مسقط 
الدولی للکتاب أو العارض الدائمة کالعرض الدائم بالقاهرة (بمقر الهيئة الصرية 
العامة للکتاب. 


(۱) صدر هذا الدلیل عن دار الفکر العربی بالقاهرة بعنوان: 


- عاطف عدلی العبد. دلیل بحوث الاتصال فى الوطن العربی. ط۲ (القاهرة: دار الفکر العربی, 
۸ 


لاا لد 


سادسا:- اقتراحات الستفیدین. 
سابع - الاطلاع الفعلی على الکتب فى الکتبات ودور النش 
ثامفاً - أدلة الدوریات وکشافاتها. 


قاستها هروش الکفت ف الد رات القامة با تمد مقل کناب اله فا الى 
وعروض مجلة: الکتب: وجهات نظر. 


عاشر1 - نقد الکتب فى الدوریات العامة والتخصصة مثل: الأبواب الوجوذة فى الصحف: 
الاهرام. الأهرام السانی, الأخبار: الجمهورية؛ الساء؛ أخبار الأدب, الأسبوع, الیدان. 
الحقيقه. اللواء الاسلامی...الخ. 


حادی عشر- أدلة الرسائل الجامعية کدلیل الرسائل الجامعية الذی اصدره مركز التنظیه 
والیکروفیلم بالأهرام؛ والأدلة التی تصدر عن مشروع توثيق الرسائل بجامعة 
- مركز الأهرام للتنظیم والیکروفیلم. الدلیل الببليوجرافى للوسائل ا جامعية فى مصر: الجلد الأوذ: 
الانسانیات. (القاهرة: الرکز؛ *۱۹۷) ۱۳۹۲ص. 
وللوقوف علی مزید من الصادر الرجعبة الطبوعة والالکتروئیة!*" التخصصة فی 
الکتبات والعلومات والعلوم الاجتماعية والانسانیات والعلوم والتکنولوچیا ننصح مراکز 
العلومات والکتبات الرجوع إلى الرجع القیم الآتى: 


- محمد فتحی عبد الهادى. مصادر العلرمات ال مرجعية التخصصة (القاهرة: الکتبة الأكاديية. 
۱ ۲۲ص. 


(*) الصادر المرجعية الإلكترونية هى مصادر مرجعية متاحة على وسيط يتم التعامل معه بواسطة 
امحاسابات الألكترونية أو عن طريق شبكات سواء محلية أو عالمية» وتضم الصادر التاحه على 
الأقراص المدمجة K0-۸0۳‏ أو متاحة من خلال قواعد البيانات سواء أكانت مصادر ببليوجرافية 
أو أحصائية أو نصية أو عن طريق شبكة الأنترنت. ويدأت هذه المصادر فى الظهور كأحد الأشكال 
الحديثة للمصادر المرجعية اعتباراً من عام ۰۱۹۷۹ 


نب 





الفصل الثانی 
الاختیار والإقتناء 


او - اسس الاختبار بصفة عامة : 


يوضح د. شعبان خلیفه فى کتابه التمیز: تزوید الکتبات بالطبوعات: أسسه النظریه 
واجراءاته العملية آسس اختیار الکتب للمکتبة العامة!*۲. والتی یمکن الاسترشاد بها 
عند الا ختیار والاقتنا ء لراکز التوثيق والعلومات ومنها : 

( أ ) دراسة مجتمع مركز التوثيق الاعلامی ومعرفة ملامحه العامه وخصائصه الميزة 
وعناصره وأوجة نشاطه الرئيسية. 

(ب) التعرف على موضوعات الساعة, فما لاشك فيه لو أن ميزانية المركز محدودة. 
وأمامنا فرصة للاختيار بين نوعين من الكتب: الأول كتب دراسيه أو تناولت 
موضوعات سبق تناولهاء والشانی كتب تتناول موضوعاً جدیدا: العولمة, 
الطريق الثالث. الخصخصة: الاستنساخ, فأنه ينبغى إختيار النوعيه 
الثانية. 

(ج) إختيار الكتب التى تتناول الموضوعات التى تتمشى مع احتياجات المستفيدين: 
فالأساتذة والدرسون والمدرسون المساعدون والعیدون يحتاجون بدرجة أكبر الدوريات 
الأجنبية الحديثة والدراسات الأجنبية احديشة, ويحتاج الطلاب إلى الكتب 
الدراسية... وهكذا. 

( د ) عندما تكون هناك فرصة للمفاضلة تختار الكتب التى يوجد نقص فى نوعياتها 
بالمكتبة. 


(*) نود التفرقة بين مركز العلومات والکتبة. فمراكز العلومات أجهزة تقوم بجمع الوثائق أو العلومات 
بأوعيتها الختلفة ومعالجتها وحفظها واسترجاعها ويشها وتيسير سبل الافادة منهاء أى أن مراكز 
المعلومات يقوم بعمل أكبر فى التحليل والضبط الوضوعی ويقدم خدمات معلومات أكثر تقدما 
ويستخدم وسائل إيصال وحفظ واسترجاع العلومات التكنولوچية, وقد تكون المكتبه جزءاً من مركز 
المعلرمات. 
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(ه) عدم التأثر بأى ميل شخصی لأى فرد أو جماعة کشراء کمیات کبیره من مزلفات 
المسئول عن الرکز. 
( و) ينبغى إختيار الكتب التى قثل جميع وجهات النظر - فى الكتب ذات النوعية 
الجدليه - ولا يجوز إستبعاد منشور بسبب مؤلفه أو أرائه السياسية أو الدينيه .. 
إلخ. 
۲ +« عند ل هی هه 
r ۶ 7‏ 3 
والاقتناء فى الکتبة أو مركز المعلومات يتم بواسطة قسم الإختيار والاقتناء. أو قسم تنمية 
الجموعات. أو قسم التزوید. فان إختيار واقتناء الكتب الرجعية الحديشةء والاستمرار أو 
التوقف عن الإشتراك فى أو الحصول على عناوين جديدة ينبغى أن يتم بتوجيه من جانب 
قسم الخدمة المرجعية وذلك للأسباب الآتية: 
- الزيادة الضخمة فى أعداد المصادر المرجعية. 
- ارتفاع أثمان المصادر المرجعية. 
- تعدد الأهداف التى ظهرت من أجلها المصادر المرجعية. 
- ضرورة توافق المصادر المرجعية واحتياجات المستفيدين. 
ثانيا - اقتراح : وإذا جاز لنا تقديم اقتراح فى هذا الصدد فإننا نرى ما يلى: 
۱- فى مرحلة الإنشاء والتأسيس وتوفر سيولة نقدية ينبغى الحرص على إقتناء أهم 
الإنتاج الفكرى فى مجال الإعلام سواء بالشراء أو الهدايا أو التبادل. 
۲- فى مرحلة ما بعد التأسيس ينبغى توجيه استمارة استطلاع رأى للمستفيدين لتحديد 
مقترحاتهم واحتياجاتهم ورغباتهم. ونعكف الآن على اعداد هذه الاستمارة كنموذج 


يسترشد به. 


(۱) محمد فتحى عبد الهادى وآخرون. مصادر العلومات ا مرجعية التخصصة. (القاهر:: المكتبة 
الأكاديمية. ۲۰۰۱) ص۱۳. 


2 اع 


الفصل الثالث 
التمرسة والقهارس 
بعد عملیتی الحصر أو الجمع» والاقتناء أو الاختیار تأتى عملية الفهرسة. 


مدخل : 

أصبحت الفهرسة علماً من العلوم له أ سه النظرية وتطبيقاته العملية. وأساس علم 
التوقيق وعلم العلومات کعلوم تطورت عن عم الکتبات(۰*()۱. 
اولا - تعریف الفهرسة : 

توجد العدید من التعاریف للفهرسة, ومن آدقها تعریف د. محمد فتحی عبد الهادی 


بأنها عملية انشاء الفهارس أو عملية الوصف الفنی لواد أو أوعية العلومات بهدف ان 
تکون تلك الواد فى متناول الستفید بأيسر الطرق وفی أقل وقت مکن(۲". 
ثانيا - انواع الفهرسة : 
تنقسم الفهرسة الی نوعین آساسیین علی النحو التالی(۱۳: 
(۱) الفهرسة الوصفية : 
إن الفهرسة الوصفية هی العملية التی تختص بوصف الکیان المادى أو اللامح 
المادية لواد العلومات وتشمل مجموعة من البيانات منها: أسم الولف. عنوان مادة 
العلومات. وطبعتهاء ومكان نشرها واسم الناشر وتاریخ النشر وا حجم وعدد الصفحات 
وغیرها من الملامح المادية لادة العلومات التی تجعل من السهل التعرف على هذه المادة. 
وتحدید ذاتیتها وقییزها عن غیرها من الواد. أو مییزها طبعة معينة منها عن غیرها من 
الطبعات. 
(*) نحتفظ بأسماء الراجع التی رجعنا إليها فى هذه المذكرات لحين اصدارها فى کتاب ویمکن 
للراغبین فى الاطلاع على هذه المراجع الاتصال بالمؤلف ویمکن للراغبین فى الاستزادة 


الرجوع إلى القائمة الببليوجرافية الختارة حول الفهرسه والفهارس فى نهاية هذا الكتاب بعد 
تنقيحه وطبعه إن شاء الله. (أ.د. عاطف العبد) 


NS 


(ب) الفهرسة الموضوعية : 
إن الفهرسة الوضوعية هى التی تختص بوصف الحتوی الوضوعی لواد أو أوعيه 
العلومات بواسطة رژوس الوضوعات أو أرقام التصنیف بحیث يمكن تجمیم الواد أو 
الأوعية عن نفس الوضوع فى مکان واحد. 
ثالثا - الفهرس أ٠‏ والخدمات التى يؤديها: 
(۱) تعريف الفجسرس : 
آما الفهرس فهو ناتج عملية الفهرسة. وهو كلمة معربه اصلها من الفارسية. حيث 
یعنی "الفهرست" بالفارسية قائمة کتب الکتبه, وقد استخدمه ابن الندیم حینما اطلقه على 
کتابه الشهور "الفهرست" عام ۸۷٩م.‏ 
ومن أدق التعاریف للفهرس تعریف د. محمد فتحى عبد الهادی بأنه قائمة بالکتب 
وغیرها من آلواد مرتبة وفق نظام معین: تَسّجل وتصف وتکشف مقتنیات مجموعة معينة 
أو مکتبه معينة أو مجموعة من الکتبات". ۱ 
ویختلف فهرس الکتبات عن كل من الببلیوجرافیات والکشافات على النحو التالی: 
+ حيث تدرج الببلیوجرافیه الانتاج الفکری عن أحد الوضوعات سواء الکتب أو 
النشرات أو مقالات الدوربات أو الوثائق وغیرها من الواد الأخرى التی لاتظهر فى 
فهرس الكتبة العادی. وقد تدرج الببلیوجرافية أعمال مؤلف معین واصفة کل 
الطبعات من تلك الأعمال بینما فهرس الکتبه: یدرج ویرتب ویصف مقتنیات 
مكتبة معبنة أو مجموعة محددة بحیث بقود القاری إلى عنوان معین فى 
المجموعة وبظهر للمستفيد: مكان الكتاب أو موضوعه؛ ووصفه الادی ومحتواه 
الموضوعى. 
* أما الكشاف فيعرض المحتويات المحلله لكتاب مفرد أو للكتب فى قسم معين أو 
لواحدة أو آکثر من الدوریات أو التثاریر أو الوثائق. 
۳ 


(ب) الخدمات التى يؤديها الفهرس!*! : 
یعتبر الفهرس بالعنی السابق بیان بالواد المكتبية الوجودة بمكتبة معينة مرتبأ ترتیباً 
معيناً محتوياً على مجموعة من الداخل وبثابة مفتاح لحتویات مکتبة معينة ویژدی عدة 
خدمات منها: 
- الحصول على کتاب معین إذا عرف: الولف أو العنوان أو الوضوع. 
- الحصول على الأعمال اخاصة بمؤلف معین. ویدل القاریء على الفروق بين الطبعات 
الختلفة لکتاب واحد. 
- الحصول على ما يوجد بال مكتبة فى موضوع معین ما یساعد كذلك على توجیه سياسة 
ولذلك يعتبرد. محمد فتحى عبد الهادى17) أن الفهرس أداة للاتصال وأن وظیفته 
هی توصيل العلومات عن المواد التى يسجلهاء وإذا فشل فى إعطاء هذه المعلومات فإنه 
يفشل بالتالى فى أداء وظيفته. 
(ج) انواع النهارس(۱۲: 
توجد عدة أنواع من الفهارس من آهمها ما یلی: 
-١‏ فهرس المؤلف: 
يُعتبر فهرس المؤلف أهم أنواع الفهارس فى المكتبات ومراكز المعلومات؛ ویجمع 
الخبراء فى هذا الصدد بأنه لا يمكن أن يكون با مكتبة فهرس كامل فى حالة عدم وجود أى 
شکل من آشکال فهرس الولف. ۱ 
وفهرس المؤلف هو الفهرس الذی ترتب فيه البطاقات الخاصة بأوعية العلومات ترتیباً 
هجائيا بالدخل الرجود بأعلی البطاقة. ویشتمل هذا الفهرس على مداخل اللفین 
والمترجمين والمحققيين والرسامين... الخ. 
ا ۱۳ ج 


ویساعد هذا الفهرس فى الوصول إلى مادة معينة إذا كان الباحث یعرف أسم 
المؤلف أو أحد المشتركين فى التأليف - إذا لم يزيدوا على ثلاثة - أو المتسرجم. أو 
المحررء أو الجامع. 

ويفيد هذا الفهرس فى تجميع كل أعمال المؤلف الواحد فى مكان واحد بأسمه. 

۲- فهرس العنوان: ۱ 

كان فهرس العنوان أهم من فهرس المؤلف فى الفهارس القديمة بالکتبات العربية, 
حيث كان لعنوان الکتاب أهمية كبيرة» وکان قصيراً مسجوعا تبذل عناية كبيرة فى 
صياغته ليسهل تذكره وطلب الكتاب به وكانت مداخل الكتب بالنشرة المصرية 
للمطبوعات منذ بدايتها فى أغسطس ۱۹۵۵ وحتى عام ۱۹۱٩‏ تعد تحت العناوين وليس 
تحت أسماء المؤلفين. 

وفهرس العنوان هو الفهرس الذى ترتب فيه البطاقات أو المداخل ترتيباً هجائياً وفقاً 
لعناوين الكتب. 
ويفيد هذا الفهرس فى الوصول إلى مطبوع معين إذا عرف الباحث عنوان هذا 
الطبوع. ۱ 

۳- الفهرس الوضوعی الهجانی: 

الفهرس الوضوعی الهجائی هو الفهرس الذی ترتب فيه بطاقات الواد (الاوعیة) 
ترتیباً هجائيا؛ وفقاً لرؤوس الوضوعات الخصصة أى التی تعد لكل کتاب, فالکتاب 
الذی یعالج الرادیو یکون رأس موضوعه الرادیو. والکتاب الذى يتناول التلیفزیون یکون 
رأس موضوعه التلیفزیون, والکتاب الذی یتناول الرأى العام یکون رأس موضوعه 
الرأى العام وترتب هذه الرژوس حسب آماکنها فى الترتیب الهجائی مع تزویدها بالاحالات 
اللازمه. ۱ 

هت 


ويفيد هذا النوع من الفهارس فى احصول على أوعية العلومات التی تبحث فى 
موضوع معين. 
ويتميز هذا النوع من الفهارس: بالبساطة, والسهولة فى الاستخدام. والسرعة فى 


تلبية احتياجات الباحث حيث يجد ما يريده تحت رأس الموضوع مباشرة. 

يجمع الفهرس القاموسى فى ترتيب هجائى واحد بين بطاقات أو مداخل المؤلفين 
والعناوين والوضوعات. 

وینتشر هذا النوع من الفهارس فى المكتبات الأمريكية» حيث يجمع هذا الفهرس 
الموحد بطاقات: المؤلف والعنوان والموضوع فى ترتيب هجائى واحد. 


ويتميز هذا النوع من الفهارس بالبساطة والسهولة فى الإستخدام؛ ويتمثل عيبه 
الرئیسسی فى: عدم امكانية استعماله فى مراكز المعلومات الكبيرة التى تضم عدداً ضخماً 
من الأوعية حيث أن نو هذه المراكز يصحبه نمو كبير فى فهارسها , وأكثر أنواع الفهارس 
تأثراً بهذا النمو هو الفهرس القاموسى» ما يجعل من الصعب اكتشاف العلومات بالسهولة 
والسرعة التى وجدت من أجلها الفهارس. 

وتوجد عدة حلول للتغلب على تعقيدات الفهرس القاموسى منها: الترتيب فى 
الالفبائیات, أو التجزىء الزمنى» أو التجزىء إلى وحدات منفصلة كفهرس المؤلف» فهرس 
العنوان وفهرس الموضوع أو التجزىء حسب نوع المواد كبطاقات الكتب؛ وبطاقات 
الدوریات. وبطاقات المواد السمعية والبصرية... الخ. 


6- الفهرس المصنف: 


الفهرس المصنف هو الفهرس الذى ترتب فيه بطاقات الأوعية وفق رضوز وأرقام 
التصنيف التبع, ويفيد فى معرفة المواد التى تتناول أحد الموضوعات. 


م۱ س 


ویختلف الفهرس الصنف عن الفهرس الوضوعی الهجائی. حيث یعتمد فى ترتیبه 
علی رموز نظام التصنیف بینما يعتمد الفهرس الثانی على الرژوس اللفظية الرتبة هجائياً. 


وينتشر هذا الفهرس فى الدول الأوربية وفی مصر ؛ ویتمیز بسهولة اعداده من وجهة 
نظر المفهرس استناداً إلى عمل تم بالفعل فى تصنيف الکتاب. ويكشف عن مدى قوة أو 
ضعف التغطية الوضوعية فى مقتنيات المكتبة أو مركز العلومات. ش 


وتتمثل أهم عيوب الفهرس المصنف فى: أن الأرقام التى ترتب على أساسها المداخل 
فى الفهرس غير مفهومة بالنسبة للمستفيدين. 
-٦‏ الفهرس الرسمی: 
بعد الفهرس الرسمی بالکتبة لاستخدام موظفیها فقط ولساعدتهم فى عملهم, 
ویختلف الهدف منه من مکتبة إلى أخرى وفقا لتنظیم وطبيعة العمل بها وحاجة 
قرائها. 
/ظ- الفهارس الساعدة: 
إن الفهارس المساعدة هی الفهارس التى تُنشأ بالمكتبة لمقابلة غرض معين كفهارس 
الکتبات الفرعية أو قاعات البحث أو فهرس حجرة الأطفال. أو فهرس المجموعات الخاصة, 
ويحدد قسم الفهارس بكل مكتبة أهمية إنشاء مثل هذه الفهارس. 
رابعا: اشكال الفهارس (0۸: 


توجد عدة أشكال شائعة من الأشكال المادية للفهارس على النحو التالى: 


([ ) الفهرس المطبوع او امجلد : 
إن الفهرس الطبوع عبارة عن فهرس تطبع فيه الداخل على شکل صفحات الکتب. 
ویتم تجلیده فى مجلد واحد أو آکثر. 


ل "!ا — 


ويتميز الفهرس الطبوع أو المجلد بعدة سمات من أهمها : 

- سهولة الحمل حيث يمكن حمله للبحث فيه بأى مكان بالمكتبة أو مركز المعلومات أو 
خارج المكتبة أو مركز المعلومات إذا كان حجمه مناسباً. 

- سهولة تناوله وتبادله بين الأفراد مثل أى كتاب آخر. 

- يشغل حیزا أقل بكثير من الفهرس البطاقى. 

- ان الداخل به مجمعة فى صفحات. وبالتالى يمكن تصفح بياناته بالقاء نظرة سريعة 
على كل صفحة من صفحاته. بعكس فهرس البطاقات الذى يلزم البحث فيه الاطلاع 
على كل بطاقة من بطاقاته. 
وأهم عيوب الفهرس المطبوع أو المجلد هی: 

- یعتبر الفهرس الطبوع أو الجلد سجل مغلق. يدل على الكتب الموجودة بالمكتبة 
أو مركز المعلومات حتى تاريخ معين, ولا يسمح باضافات جديدة ما يتعذر معه 
تسجيل الكتب الجديدة التى تضاف إلى المكتبة أو مركز العلومات بعد طبعه إلا ذا 

-: پبذل فى اعداد الفهرس المطبوع الكثير من الجهد. ويستغرق وقتاً أطول حيث يجب 
إعداد مداخله على بطاقات أولاً حتى يمكن ترتيبها بسهولة وضمان عدم تكرار هذه 
المداخل. 

(ب) الفهرس المحزوم: 
يتكون هذا الفهرس من جذاذه مغلفة بغلاف مقفل يحتوى على ۷۰۰-۵۰ جذاذه 
ويعتبر هذا الفهرص إبتكار ایطالی. شاع أستخدامه فى المكتبات فى أواخر القرن 

التاسع عشر. ویستخدم فى مكتبة جامعة القاهرة التى أوقفت الاضافات إليه منذ عام 
بت. 1۷9 - 


بعد أن ترتب هجانیاً حسب الداخل الواردة فيه. 
ویتمیز الفهرس الحزوم بعدة میزات من آهمها: 
البعض أنه یشغل ثلث الحيز الذی یشغله الفهرس البطاقی. 
- سهولة حمله وتناوله واستخدامه فى أى مکان بالكتبة أو مركز العلومات. 
- یعتبر الفهرس الحزوم أرخص من الفهرس البطاقی. 
- یمکن استخدام الفهرس الحزوم بواسطة عدة أفراد فى وقت واحد. 
- یسمح الفهرس الحزوم "بإضافة مداخل جديدة" واستبعاد مداخل قدية دون الاخلال 
- تتسع أوراقه «الجزازات» الفهرس المحزوم لکثیر من البیانات إذا كانت هناك حاجة 
لذلك. 
- يكن تصفع الفهرس الحزوم بسرعة أكبر من تصفح الفهرس البطاقی. 
وتتمثل آهم عيوب الفهرس الحزوم فیما یلی: 
- تضخم عدد آجزائه فى الکتبات الکبیرة. 
- سهولة قزق آوراقه "الجزازات" لأن ورقه أقل متانة من البطاقات. 
(ج) الفهرس البطاتی: 
يعتبر الفپرس البطاقی شکل حدیث أخذ فى الانتشار منذ أوائل القرن العشرين, 
ویتکون من بطاقات سميكة ۵*۳ بوصة. كما یعتبر هذا الفهرس قائمة بالواد أو الأوعية 
الوجودة فى الکتبة أو مركز العلومات من الورق الصقول وتدون فى كل بطاقة بیانات 
الکتب. ویعتبر کل مدخل بطاقة مستقلة ووحدة فى حد ذاته. وتوضع البطاتات فى ادراج 
معدنية أو خشبية مزردة بقضیب معدنی حتی تثبت فيه البطاقات المثقوبة من أسفلها. 
وبجمع العديد من المتخصصين فى هذا الجال على أن الفهرس البطاقى أصلح أشكال 
الفهارس لما يتميز به من مميزات عديدة من أهمها ما يلى: 
ی 


- یعتبر کل مدخل وحدة فى حد ذاته. كما تعیتبر کل بطاقة وحدة متحركة. 

- یظل الفهرس متجددا باستمرار. حيث یمکن اضافة مداخل جديدة فى ترتیبها 
بالفهرس فى أى وقت من الأوقات بسهولة. 

- سهولة استبعاد الکتب القديمة التی أستبعدت من الرصید. حیث یمکن نزع 
البطاقات واستبعادها فى أى فترة دون الاخلال بالأسلوب التبع فى الترتیب. 

- امكانية ترتیب الداخل التشابهة معا حيث یعتبر کل مدخل وحدة مستقلة. 

- سهولة سحب أى بطاقة من الفهرس للاستشارة والدراسة وتبادل الرأى حولها. 

- سهولة تغيير الصطلحات القديمة التی تستخدم کرژوس لضافت اة 
جدیدة. 

- سهولة استبدال البطاقات التالفة أو القديمة ببطاقات جديدة» ما یمکن من الحافظة 
على سلامة البطاقات. 
وتتمثل أهم عيوب الفهرس البطاقی فیما یلی: 

- یشغل الفهرس البطاقی حيزا کبیرا فى الکتبات ومراکز العلومات. 

- ارتفاع تکالیف إعداد الفهرس البطاقی وصیانته. 

- عدم إمكانية حمل الفهرس البطاقى خارج المكتبة أو مرکز العلومات مقارنة بالفهرس 
ا مطبوع, حيث لا يمكن نقل الفهرس البطاقى إلى مكان آخرء إذ يوضع فى مكان واحد 
فى المكتبة أو مركز المعلومات. 

(د ) الفهرس فى شكل مصغر''': 
هذا الفهرس عبارة عن استنساخ فوتوغرافى مصفر لبيانات الفهرسة, التى ينبغى أن 

تكبّر للقراءة عن طريق جهاز معين وهناك شكلان شائعان لهذا الفهرس هما : 


- محمد فتحى عبد الهادی. إتحجاهات حديثة فى الفهرسة. تأليف: محمد فتحى عبد الهادى. نبيلة 
خليفة جمعه. يسريه عبد الحليم زايد. (القاهرة: الدار العربية للکتاب, ۱۹۹۷). 


لا 6 مت 


۱- الفهرس الیکروفیشی: وهو عبارة عن عدد من القطع أو البطاقات. معه فیلم 
شفاف, عاد: 1*6 بوصة, ویحوی کل منها عدداً من الصور, مرتبة على هيئة 
صفوف. 
۲- الفهرس الیکروفیلمی: وهو عبارة عن لفة أو أكثر من فیلم شفاف. تحوی صوراً 
مرتبة فى تتابع. 
ویمکن انتاج كلا الشکلان مباشرة من قاعدة بیانات حاسوب, لنجد فهرس مخرجات 
الحاسوب على مصغر. 

ويتميز هذا الشكل بالإحكام وا الاختزان وإمكانية إعداد عدة نسخ منه. 
وإمكانية الإطلاع على عدد من الداخل فى الوقت نفسه. والتوفير الهائل فى الحيز 
وانخفاض التكاليف والصيانة. 


إلا أن من عيوب هذا الشكل أنه ليس من السهل تحديثه؛ فبمجرد طبعه لا يمكن 
السماح بالإضافة أو الحذف إلا فى ملاحق أو فى طبعات جديدة من الفهرس. كل ثلاثة 
أشهر مثلاً. هذا فضلاً عن أن استخدامه يتطلب وجود جهاز للقراءة. 

(ه) فهرس الإتصال الباشر !۱ : 

يوضح الدكاترة: محمد نتحى عبد الهادی ونبیله خليفه ويسريه عبد الحليه فى 
مزلفهم المتميز: اتجاهات حديثة فى الفهرسة أنه غالباً ما يشار إليه بفهرس الاتصال المباشر 
للجمهور» ويعتمد على إستخدام الحاسوب حيث تختزن التسجيلات الببليوجرافية فى ذاكرة 
الحاسوب أو على أقراص مكتنزه (غالباً ما تسمى سی دی روم 010-1012 للدلالة على 
قرص مکتنز - ذاكرة قراءة فقط» وتعرض البيانات على شاشة مرئية؛ إستجابة لطلب من 
مستفيد بكتابتها بإستخدام لوحة مفاتيح الآلة الكاتبة المرتبطة بالجهاز. ومن ثم تظبر له 
الإجابة على الشاشة. كما یمکن طلبها مطبوعة بواسطة جهاز طابع مجاور. وقد تتألف 
الداخل المعروضة من التسجيله الببليوجرافية المكتملة أو أجزاء منها فقط وذلك يتوقف 
علی النظام و / أو رغبات المستفيد. ويتميز هذا الشكل بالسرعة الفائقة فى الحصول على 
البیانات الطلوبة, واختزان كميات ضخمة من البیانات الببلیوجرافية فى حيز محدود . كما 





أنه أضاف نقاط إتاحة جديدة, وهو فضلاً عن هذا متاح للاستخدام فى أماكن عديدة. سواء 
بالمكتبة أو حتى خارجها. وأهم عيويه: ارتفاع تكاليف إعداده إلى حد ما إذا ما قورن 
بالأشكال التقليدية, هذا فضلا عن أن تعطل الأجهزة لسبب أو اه ينتج عنه عدم 
إستخدام الفهرس لفترة من الوقت. 
خامسا: خواص ومميزات الفهرس المثالى: 

تتمثل خواص ومیزات الفهرس ال مثالى الذى يتوقع منه حل المشاكل التى تعانى منها 
المكتبات ومراكز المعلومات بشأن خدمات الفهارس فيما یلی: 

۱- سهولة الاستعمال من قبل القاری». ۱ 

ا یت الفهوس: 

۳- سهولة الدخول إلى الفهرس والحصول على مداخل متعددة. 

- سهولة احصول على نسخ متعددة من الفهرس. 

ه- ما يمكن توفیره من حيز مکانی مقارنة بغیره. 

-٩‏ توفیر وقت الفهرسین والستفیدین فمثلاً عند مقارنة الفهرس البطاقی با حاسب 
الالکترونی؛ یسهل الأخير مهمة تغيير البرنامج: اعادة الترتیب, وسهوله البحث 
الآلى عن العلومات. ۱ 

۷- مدى مضاعفته للمعلومات المستنتجة عن ما تحوبه المكتبة أو مرکز العلوسات 
بواسطة: (المؤلف, العنوان, الموضوع, والمكان على الرفوف). 

۸- الساعدة فى الحصول على معلومات عن الواد العارة اعارة داخلية أو خارجية أو 
مرسلة للتجليد. 

9- شمولية الفهرس باحتواء الفهرس الفرد على جميع الوجود بالکتبة آو مرکز 
العلومات بغض النظر عن: مکان وجودها أو آشکالها (رسائل. کتب. دوریات 
بحوث... الخ). 

-٠‏ مساعدة الستفید فى تقصی العلومات بصورة مرنه. 

۱- مساعدة الستفید فى مواصلة البحث دون معرفة: المؤلفء العنوان؛ الوضوع... الخ) . 

۲۳- مساعدة الستفید فى تأمين سلامة الفهرس وتلافی التلف التعمد وغیر التعمد . 

- ۲ 


فپرس 


۱ للا 


الاتصال الباث 


ستزادة انظظر المرجع السابق. ص ۲ 


جدول رقم (۱) 


مقارنة للاشكال امادية للنمارس(۱) 


لا إذاكان | (لا اج لذلك) 
اکن عرش مذ ٠.‏ رلكن بجاح ی 
مداخل على الشاشة توفير عدد من أجهزة 
وامکان تفدیم العرض داخل المكتبة 
الصفحات رتأخیرها) وخارجها 


- سرعة تلف امزازات. 
- إعداد الجلاات قد يمثل مشكلة 





سادسا: بطاقات الفهرسة: 
يجب أن یشتمل الفهرس على مجموعمة من البطاقات للوثيقة الواحدة تؤدى كل منها 
وظيفة الك وفقا لعامليه ۲۳۰۱ 
-١‏ طبيعة الوثيقة. 
ويخصص لكل كتاب ثلاثة بطاقات على الأقل: بطاقة المؤلف. بطاقة العنوان. بطاقة 
ا موضوع, ولا يكون ملزماً انشاء بطاقة الوضوع بالنسبة للقصص. 
وتوجد العديد من أنواع بطاقات الفهرسة من أهمها ١1!‏ ): 
(۱ ) البطاقة الرئيسية: 
تشتمل البطاقة الرئيسية المدخل الرئيسى للكتاب فى الفهرس, وتكون بأسم المؤلف - 
سواء كان المؤلف شخصا أو هيئة!*) - أو العنوان - فى حالة عدم وجود مؤلف - باعتبار 
المؤلف والعنوان أهم بيانات الوصف فى تحديد ذاتية الکتاب. حيث أن بعض الكتب تعرف 
بعنوانها (**) أو إذا كان الكتاب مجهول المؤلف ولا يمكن الاستدلال عليه. 
وتحتوى هذه البطاقة على بيانات الوصف عن الوثيقة وتحمل أيضاً المتابعة لكل 
الرژوس الأخرى (المداخل الاضافية) التى أدخل العمل تحتها فى الفهرس. 
ويحدد د. محمد فتحى عبد الهادى فى كتابه القيم «المدخل إلى علم الفهرسة» فوائد 
البطاقة الرئيسية التى يكون مدخلها بالمؤلف فى أغلب الأحيان فيما یلی: 
١‏ - معرفة الكتب أو الوثائق التى توجد بالمكتبة أو مركز المعلومات لمؤلف معين. 
۲- تفيد القارىء الذى يريد وثيقة معينة يعرف أسم مؤلفها. 


(*) مثل: الجهاز المركزى للتعبئة العامة والاحصاء. اتحاد الإذاعة والتلیفزیون, اتحاد إذاعات الدول 
العربية. وزارة الإعلام العمانية ... الخ. 
(ج«) من أمثلة الكتب التى تُعرف بعناوينها: الكتب المقدسة, دوائر العارف. القوامیس, والدوريات... 
الخ. 
ا 


(ب) البطاقة الإضافية: 
تشتمل البطاقات الاضافية على الداخل الاضافية للکتاب أو الوثيقة والتی یمکن 
عن طریقها الوصول إلى الوثيقة عن غير طریق الدخل الرئیسی. 
ويحدد محمد نعحی عيد الهادى الحالات التى تعد لها بطاقات اضافية فیما یلی: 
۱- عنوان الكتاب أو الوثيقة إذا لم يكن مدخلا رئيسياً. 
۲- أى أشخاص آخرين غير المؤلف ساهموا بدور فى إعداد الوثيقة أو الكتاب (أى 
سواء اشتركوا فى التأليف أو قاموا بالتحرير أو بالتحقيق أو بالترجمة... الخ). 
۳- الموضوع أو الموضوعات التى تغطيها الوثيقة أو الكتاب سواء برقم التصنیف 
بالنسبة للفهرس المصنف أو برأس الموضوع بالنسبة للفهرس الوضوعی الهجائى. 
-٤‏ اسم السلسلة التى صدرت الوثيقة أو الكتاب كحلقة فيها. 
(ج) البطاقة التحليلية: 
تعتبر البطاقة التحليلية نوع من أنواع البطاقات الإضافية التى تدعو الحاجة إليها 
حين يوجد فى كتاب أو وثيقة واحدة عدة أقسام أو أعمال: (قصص, مقالات. مسرحيات) 
وتعطى البطاقة التحليلية وصفاً تفصیلیا للجزء الذى يراد ابرازه من العمل, وذلك 
بتحديد: أسم مؤلفه وعنوانه وأرقام صفحاته؛ ومن أمثلة الكتب الإعلامية التى تحتاج إلى 
هذه النوعية من البطاقات كتاب الإعلام والتحول الاشتراكى لأستاذنا الدكتور مختار 
التهامى حيث تناول: الرادیو, التليفزيون؛ السينماء الصحافة:؛ السرح, وكالات الأنباء... 
الخ وكذلك كتاب أستاذنا الراحل د. خليل صابات: وسائل الاتصال: نشأتها وتطورها 
الذى تناول: الکتاب., الصحافة. الإذاعة والتليفزيون. والسينما. وکتابنا: دراسات فى 
الإعلام العمانى الذى ضم ۱۲ دراسة تاريخية وتحليلية وميدانية. ۱۱) 


)١(‏ عاطف عدلى العبد. دراسات فى الإعلام العمانی. (القاهرة: دار الفكر العربى.  )۱۹۹۵‏ مجلدات 


۰ صفحه.. 


8ج 


(د ) المطاقة الموحدة: 

آدی تعدد آنواع البطاقات إلى ظهور فكرة انشا ء بطاقات موحدة تستخرج منها 
النسخ اللازمة التی تستخدم فى |عداد البطاقات الاضافية. 

وتعتبر البطاقة الوحدة شکل موحد للبطاقة باستطاعته خدمة كافة الأغراض وذلك 
پاضافة الرأى الناسب فى آعلاه. 

وتعتبر فى الغالب البطاقة الرثيسية هی البطاقة الوحدة التی تستخدم كأساس لاضافة 
الداخل الاضافية باعداد نسخ اضافية منها. 

وأهم فوائد البطاقة الوحدة هی۱۱۳۱: 

۱- توفیر الوقت وا مهد والال فى تکرار فهرسة الکتاب الواحد. وتختصر الزمن الذی 
تستغرقه عملية الفهرسة والاعداد للبطاقات التنوعة لكل كتاب. 

؟- تمد الستفید ببیانات ببلیوجرافية مکتملة بصرف النظر عن نوعية البطاقة التی 
یستشیرها: مؤلف» موضوع, عنوان, وبذلك تعطی الستفید بطاقة تحوى جمیع البیانات 
تحت ای مدخل. 

۳- توفر الوقت الذى يبذل فى مراجعة البطاقات الأخرى» وتوفر مجموعة كبيرة من البطاقات 
لکل کتاب. 

-٤‏ تساعد على التوحيد القياسى للفهرسة وتضمن لها مستوى عال فى الکتبات الختلفة. 

(ه) بطاقات الإحالات: 
إن بطاقة الاحالة هی التى تحيل الباحث من مدخل إلى مدخل آخر فى الفهرس وذلك 

باستخدام وسائل التوجيه: انظرء انظر أيضاً. 
ويوجد نوعان من الاحالات على النحو التالى: 

-١‏ إحالة انظر: وهی التى تحيل من شكل آخر لأسم المولف إلى الشكل العتمد فى 
الفهرس کمدخل. أو التى تحيل من رأس موضوع غير مستخدم كمدخل إلى رأس 
الوضوع المعتمد على الفهرس. 

۲- إحالة انظر آیضا: وهی التى توجه القارىء إلى المداخل الأخرى فى الفهرس ذات 
الصلة بالمدخل المحال منه. 


اه" - 


سابعا: نماذج بطاقات الفهارس للمکتبات العرییة۱۱۴۱: 

یعتبر کتاب تماذج بطاقات الفهارس العربية للمکتبات للدکتورین محمد أمين 
البنهاوی وشعبان عبد العزیز خليفة من أهم الکتب التی ينبغى الرجوع إليها فى مجال 
فاذج بطاقات النهارس العربية للمکتبات ومراکز العلومات حيث قدم ۱۷۰ فوذجاً 
للبطاقات فى مجالات واحتمالات متعددة ومنها ما یلی: 

۱- مداخل الأشخاص: 

۱ المؤلف الحديث: 

نموذج رقم (۱)(*) 
مدخل رئيسى باسم حديث عادى 


محمد سید محمد 
صناعة الکتاب ونشره. (القاهرة: دار العارف: (AF‏ . 





۱- الوضوع (أ ) العنوان 
نموذج رقم (۲) 
مدخل رئیسی باسم حدیث مع صفة التمییز 


نجيب محفوظ (الطبیب) 
حياة طبیب. ط ۲ (القاهرة: دار المعارف, ۹ )۸/0 


-١‏ الوضوع (] ) العنوان 





(*) ينيغى أن تكون جميع البطاقات موحدة الحجم. لكن الحرص على تقديم المعلومة فى أضيق مساحة 
جعلنا لا نحافظ على ذلك الشرط فى هذه المذكرات. 
1 ات 


نموذج رقم (۳) 
مدخل رئیسی باسم مؤلف حدیث مح سنوات میلاد والوفاة 


جرجی زیدان. ۱ -۶ ۱٩۱‏ 


تاريخ آداب اللغة العربية. تأليف: جرجی زيدان» مراجعة 


۱- الوضوع ‏ (أ) العنوان (ب) شوقی ضیف (محرر) 





نموذج رقم (4) 
مدخل رئیسی بمؤلف آسماوه الاولی مختصرة وام يستدل علیها 
م.م. شریف 
الفکر الاسلامی: منابعه وآثاره 
(القاهرة: مکتبة النهضة الصرية, )١1955‏ 
۱ص ۲۶سم (دراسات فى الحضارة الاسلامية - ۱) 
۱- الوضوع (أ ) العنوان 





نموذج رقم (۵) 
مدخل رئیسی بالجامع 
محمد عبد العزیز (جامع) 


محمد الانسان والرسول. جمع واعداد: محمد عبد العزيز 
(القاهرة: مجلة الإذاعة والتلیفزیون, )١951‏ 


-١‏ الموضوع (أ ) العنوان 





¥ 


نموذج رقم )٩(‏ 
مدخل رئیسی بالمحقق 


حى بن يقظان لابن سينا وابن طفیل والسهر وردی. 
ط" (القاهرة: دار العارف, )۱۹۹٩‏ 





۷ص ۶ اسم (ذخاثر العرب - ۸) 
۱- الوضوع (أ ) العنوان 
نموذج رقم (۷) 
مدخل رئیسی بالمشرف 


آلیسی. نيجل (مشرف) 
العلاقات العامة فى مجال التطبیق العملی. 
إشراف: نجیل أليس» بات بومان. ترجمة: حسین الدیب 
(القاهر:: مكتبة القاهرة الحديئة. ۱۹۱۸) 
۵ص ۶ ۲سم 
۱- الوضوع (۱) العنوان (ب) بومان, بات (مشرف) 
(ج) حسین الدیب (مترجم) 





۱ المؤلف القدیم: 
نموذج رقم (۸) 
مدخل رئیسی باسم قدیم 


سوفوکلیس. 


اجاکسی, الکتزا. تأليف: سوفوکلیس. ترجمة: أمين سلامة. 
(القاهرة: الدار القومبة للطباعة والنشر» ۱۹۹۷) 


ص. ۲۵سم (الکتاب الذهبی - 05) 
۱- الموضوع (أ ) العنوان (ب) أمين سلامة (مترجم) 





۱- المؤلفون الشترکون: 


نموذج رقم )٩(‏ 
مدخل رئیسی باسم ا مولف الأول فى عمل مشترك الق لیف 






زکی شعبان 
صحة الأم. تألیف: زکی شعبان, ابراهیم مجدی. 
اسماعیل صبری 

ط۳. (القاهرة: مكتبة نهضة مصر: 1۱۹۹۲ 








۰ صض»› مصور ؛ ۰ سم 
۱- الوضوع (أ ) العنوان (ب) ابراهيم مجدى (مولف مشارك) 
(ج) اسماعیل صبری (مژلف مشارك) 





۱ - الداخل الاضافية بأسما ء الأشخاص: 


نموذج رقم (۱۰) 
مدخل اضافی باسم المؤلف المشارك (الثانى) 
فى عمل مشترك 


زكى شعبان 
صحة الأم. تأليف: زكى شعبان ابراهيم مجدى, 
اسماعيل صبرى 
ط". (القاهرة: مكتبة نهضة مصر. ۱۹۹۲) 


۰ص مصور: اسم 
۱- الوضوع (أ ) العنوان (ب) ابراهیم مجدی (مؤلف مشارك) 
(ج) اسماعیل صبری (مولف مشارك) 





س 


نموذج رقم (۱۱) 
مدخل اضافى باسم المترجم 


زهير سمهورى (مترجم) 


جونتر. جونثان 
سوبر ۸: الوسيلة المتواضعة. تألیف: جونثان جونتر. 
ترجمة: زهير سمهوری. (دمشق: المركز العربى للتدريب الإذاعى 
والتلیفزبونی, 1915) 
۸ص . مصور, ۰ ۲سم 

۱- الموضوع (أ ) العنوان 


(ب) زهير سمهوری (مترجم) 





نموذج رقم (۱۲) 
مدخل اضافی باسم اطراجع 


ماکلوهان. مارشال. 
كيف تفهم وسائل الاتصال؟ تألیف: مارشال ماکلوهان ترجمة: 
(القاهر:: دار النهضة العربية, ۱۹۷۵) 

۱- الموضوع ١أ‏ ) العنوان (ب) خلیل صابات (مترجم مشارك) 


(ج) محمد محمود ال جوهرى (مترجم مشارك) 
(د) السيد محمد الحسينى (مترجم مشارك) 
(ه) سعد لبيب (مترجم مشارك) 





لاو" — 


۲- مداخل الهیئات: 
۲- مطبوعات الهیئات: 


نموذح رقم (۱۱۳ 
مدخل رئیسی باسم هيئة حكومية مستقلة 


اتحاد الاذاعة والتلیفزیون. 


الكتاب السنوی لاتحاد الاذاعة والتلیفزیون عام 4 .. ١٣م‏ 


(القاهرة: الاتحاد . ۲۰۰۰م) 
۶ص جداول. ۲۲سم 
۱- الوضوع (] ) العنوان 





نموذج رقم (۱۵) 
مدخل رئیسی بااسم هيلة اوزارة) 


وزارة البحث العلمی 
الل العلئ لفق الط العري الان عالعشرین اة 
انیم 
(القاهرة: الوزارة, ۱۹5۳) 


۰ ۶ ص. جداول. ۷سم 
۱- الوضوع (أ ) العنوان 





۲- الطبوعات الحكومية 
نموذج رقم (۱۵) 
مدخل رئیسی لمطبوع حکومی 


13 0 (دستور) 
الدستور : مارس 4£ . (القاهرة: دار التعاون. ۷ )/ 


١‏ - الوضوع ‏ (أ)العنوان (ب) السلسلة 





۲- الوثرات: 
نموذج رقم (15) 
مدخل رئيسى متفر غير محدد التاريخ 







موگر مجمع البحوث الاسلامیه. القاهرة. الوقر الأول. 
(القاهرة: الجمع: ۱۹۹۶) 
۱ص "اسم 

۱- الموضوع (أ ) العنوان (ب) مجمع البحوث الاسلامية 





۲- السفارات: 


نموذج رقم (۱۷) 
مدخل رئیسی مطبوع سفارة 


الکویت. سفار: الکویت. 
معلومات عن الکویت. (القاهرة: مکتب الصحافة بالسفارة, 
۱0۱۹۷۹ 


۱- الوضوع (] ) العنوان 





۳- مداخل العناوین: 
۳- الداخل الرئيسية بالعنوان: 
نموذج رقم (۱۸) 
مدخل رئیسی بعنوان کتاب سماوی 


قرآن کریم, بخط السید مصطفی نظیف 


۳ص "الاسم 


۱- الوضوع ‏ (أ)السيد مصطفی نظیف (خطاط) 





نموذج رقم (19) 
مدخل رئيسى بعنوان كتاب 
الاعلام الدولی. تألیف: چیهان آحمد رشتی. 





۰ص اسم 
١‏ - الموضوع )أ ) چیهان أحمد رشتی. 
نموذج رقم (۲۰) 
مدخل رئيسى بعنوان أطلس 


أطلس العالم. اعداد: محمد سيد نصر. 
(القاهرة: مكتبة ودار نشر أبى الهول. )١951/‏ 


-١‏ الوضوع (أ ) محمد سيد نصر 





تموذج رقم (۲۱) 
مدخل رئیسی بعنوان قاموس 


قاموس الصطلحات الاعلامية انجلیزی - عربی 
وضع محمد فرید محمود عزت. 
(جدة: دار الشروق. ۱۹۸۶) 


۶ص ۲۸سم 


۱- الوضوع (أ ) محمد فرید محمود عزت 





نموذج رقم (۲۲) 
مدخل رئیسی بعنوان داثرة معارت 
دار معارف الشباب. تأليف فاطمة محجوب. 
(القاهرة: دار النهضة العربية, ۱۹۳) 
۰ص رسوم توضيحية» ۶ "سم 
۱- الوضوع 1 ) فاطمة محجرب 





۳ - الداخل الاضافية بالعنوان: 
نموذج رقم (۲۳) 
مدخل اضافی بعنوان رئیسی ومعه عنوان بدیل 


النفط أو البترول والشرق. 
امد انو الي اسيل المسيى 
النفط أو البترول والشرق. 
(القاهرة: دار احياء الكتب العربية. )١955‏ 


١-الموضوع‏ (أ) العنوان (ب) البترول والشرق (عنوان بديل) 





هي 


4- الداخل الاضافية بالسلسلة: 


نموذح رقم ()۲) 
مدخل اضافی بعنوان سلسلة غير مرقمة 


من الأدب العالی (سلسلة) 


ماترونی : لساندرو. 
العروسان. تأليف لساندرو ماترونئ؛ ترجمة: طه فوزى, 
(القاهرة: دار الکاتب العربی . دءت) 


۲ج, ۲۶سم (من الأدب العالی) 





۱- الوضوع (أ ) العنوان (ب) طه فوزی (مترجم) 
(ج) الشلسلة: 
نموذج رقم (۲۵) 
مدخل إضافى بعنوان سلسلة مر کم 


اتتصادیات الاعلام - ۲ (سلسلة) 
محمد سید محمد 
صناعة الكتاب ونشره. 
(القاهرة: دار المعارف» ۱۹۸۳) 


۱- الوضوع (1) العنوان: ‏ لب السلس 





م۳ مس 


۵- الاحالات: 
۵- احالة أنظر: 


نموذج رقم (55) 
إحالة انظر اسم مستعار إلى اسم حقیقی 





نموذج رقم (۲۷) 
احالة انظر من صيغة اسم غير مستعملة إلى اخرى مستعملة 





نموذج رقم (۲۸) 
احالة انظر من راس موضوع غير مستعمل إلى راس موضوع مستعمل 





۵- احالة أنظر ایضا: 


نموذح رقم (۲۹) 
إحالة انظر ایضاً من عنوان إلى عنوان آخر 


فى سبیل الحرية 
أنظر أيضاً 





نموذج رقم (۳۰) 
إحالة انظر ایضاً من راس موضوع إلى رووس آخری 


التعدین 
أنظر أيضا 
العادن بأسمائها مثل: احدید, الذهب... الخ. 





نموذج رقم (۳۱) 
احالة انظر أيضا من اسم هيئة إلى اسماء اخری لها 


وزارة التربية والتعلیم 
أنظر أيضاً 


وزارة التعليم 


وزارة المعارف العمومية 





5- البطاقات التحليلية: 


نموذح رتم (۳۳) 
بطاقة تحليلية بالعنوان (مولف الفصل هو نفس مولف الکتاب) 
الناشر حجر الزاوية, ص ص۲۳۹ - ۳۲۸. 
محمد سید محمد. 
صناعة الکتاب ونشره. (القاهرة: دار العارف. (14A‏ 


۷ #ص, ۲سم (اقتصادیات الاعلام - ۲) 
۱- الوضوع 1١‏ العتوان:. (ب) اسل 





نموذج رقم (۳۳) 
بطاقة تحليلية بالمؤلف (وعمله داخل عمل اکبر) 
عبد السلام العجیلی 
اخى رفیق. ص ص۷۸-٩۸‏ 
۵ قصة سورية تاليف آدیب كلاس وآخرین, 


(القاهر:: دار التحریر, ۱۹۵۸) 
۰ص, مصورء ۰ ۲سم (کتب للجمیع - ۱۲۷) 
۱- الموضوع (أ ) السلسلة 





۷- بطاقات الدوریات: 


نموذج رقم (۳۸) 
دوريسة 









القاهرة: جمعية الکتبات الدرسية ۱۹۹ 


۳ 
-١‏ الکتبات 2 دوریات 1 ) التربیه 5 دوريات (ب) جمعية الکتبات المدرسية 


۳ ی 


۸- الواد السمعية والبصرية: 


نموذج رقم (۳۵) 
بطاقة رئيسية لفیلم اعلامی 


قصة الکتاب (فیلم) 


سیناریو: أحمذ محمد عیسی ؛ اخراج: حسن العصیفی 


۵ دقيقة. ۵۱۰ قدم. غير ملون, ناطق 

اللخص: یصور فكرة الکتاب منذ ابتکار الحروف الهجائية إلى ظهور 
البردی والورق واختراع الطباعة والکتبات العامة ودور النشر ومعرض 
الکتاب العربی ۰۱۹۱۳ 


۱- الکتاب (فیلم) (أ) حسن الصیفی (مخرج) 





نموذج رقم )۳٩(‏ 
بطاقة رئيسية لاغنية على اسطوانة 


البوستجية اشتکوا 
غناء: رجاء. تلحین: محمد عبد الوهاب. تألیف: آبی السعود الابیاری. 


وجهان. ۷۸ لفة, قابلة للکسر. 


۱- الوضوع ([ ) رجاء(مغنیة) 
(ب) محمد عبدالوهاب (ملحن) 


(ج) أب الستعود الابیاری (مولف آغانی) 





ثامنا: قائمة با هم المختصرات الشالعة الاستعمال فى بطاقات الفهرسة العربية: 
د. م = بدون مکان 


د. ن = بدون ناشر 


د. ع = دبلوم عالی 
د. ق = دقيقة 
حو = حوالی 

ح = حق النشر 
5 = ثانية 


تر مد = ترقيم دولى موحد للدوريات (15511) 

تد مك = ترقيم دولی موحد للكتب (/1581) 

تد وب (د) = تقنین دولى للوصف الببليوجرافى (دوريات) (5) ([158 
تد و ب (ك) = تقنین دولي للوصف الببليوجرافى (كتب) )M(‏ 15۳1 
سم = سنتیمتر 

قاف = القواعد الانجلو امريكية للفهرسة )١951!/(‏ (۸۸۵۲۷) 


i 
ع‎ 


الفصل الر ابع 
التصنية 

بعد أن تناولنا ثلاث عمليات: الجمع واحصر, الإقتناء والإختيار, والفهرسة نتناول 
فيما يلى والعملية الرابعة من العمليات الفنية لتوثيق العلومات وهى: عملية التصنيف. 
اول - تعريف التصنيف : 

إن الغرض الأساسى من المكتبة أو مركز المعلومات هو حفظ الكتب وغيرها من أوعية 
المعلومات. وعرضها بأسلوب سهل يجعل الوصول إلى المعلومة أمراً سهلاً. 

والتصنيف هو أحد الطرق الحديثة الذى بواسطته ترتب أوعية المواضيع التى تصنفها, 
ما يمكن الباحث من إيجاد ما يريده من معلومات بالسهولة والسرعة المطلوبة. 

فالتصنيف اذن هو تقسيم الكتب وغيرها من أوعية المعلومات التى تتناول موضوعاً 
معيناً مع بعضها على الرف. 

ولذلك یعرف التصنيف بأن(١)‏ جمع المواد المتشابهة وفصل الواد غير التشابهة, 
ويتحده التشابه أو الاختلاف على أساس التشابه الوضوعی, لأن الصفة أو الخاصية 
الجوهرية للمواد هى: الموضوع أو المحتوى الفكرى. 
ثانبا: فوائد التصنیف: تتمثل أهم فرائد ال 

۱- وسيلة لتیسیر إستخدام أوعية العلومات والافادة منها. 

۲- توفیر وقت الباحثين وجهودهم. 

۳- بساعد على تحقيق التوزان بين مقتنیات الكتبة أو مركز العلومات فى الوضوعات 
على تلافیها . 

-٤‏ يضمن ترتيب الأعداد الكبيرة من المواد. كما یسهل عملیات سحب أو ارجاع الواد 
دون أن یژثر ذلك سلبياً على الترتیب, فهو الوسيلة المستخدمة للربط بين الرف 
وفهرس الکتبة. فعندما يلجأ الباحث إلى الفهرس طلباً لكتاب ما يعرف مؤلفه أو 

اع - ۱ 


عنوانه فقط , فإنه یجد على بطاقة الکتاب رقم استدعاء الکتاب الذی یتألف من 
رقم التصنيف وحروف أو أرقام الزلف. وهذا الرقم هو الرشد إلى الکان الذی بوجد 
فيه الکتاب على الرف. 
ثالثا: الااسس التی تقوم علیها خطة التصنيف'"': 
يجب أن یکون الدافع عند وضع خطة لتصنیف الکتب فى المكتبة هو ترتیب 
الکتب لتسهیل استخدامها والوصول إلى آماکنها على الرفوف, لذلك ينبغى أن 
تکون خطة التصنیف مامت قاما لطبيعة الکتب کرحدات مادية بالاضافة إلى ما" 
تحويه من انتساج فکری, بمعنى أن تکون خطة التصنيف قادرة على الوفاء بالأسس 
الآتية: 

۱- تجميع الكتب فى مجموعات تبعا للعلاقة التى تربط بين كتب المجموعة الواحدة؛ 
أو تبعا للصفات المشتركة التى تجمعها فى قسم واحد. 

۲- ربط مجموعة الكتب تبعا للصلات الموضوعية التى تقرب من الوضوعات 
الختلفة. 

۳- إمكان ترتیب الکتب ترتیباً مرناً على رفوف ال مكتبة» بحيث يمكن إضافة کتب جديدة 
فى آماکنها واستبعاد کتب آخری, دون الاخلال بالترتیب الوضوعی لجموعات 
الکتب. 

6- وضع رموز لترقیم الکتب تسهل اعادتها إلى أماكنها ومراجعة ترتیبها على الرفوف 
أو لطلبها. 

۵- مراعاة التسلسل النطقی فى ترتیب الکتب من العام إلى الخاص؛ أى من قسم إلى 
فرع. ومن فرع عام إلى فرع أدق. 

-٦‏ ربط رفوف المكتبة ببطاقات الفهرس. بحيث يكن الإستدلال على مكان الكتاب عند 
البحث فى البطاقات. 

5 


رابعا: معیار التصنیف الجید(۱): 


توجد عدة نظم للعصنیف آهمها: نظام تصنیف دیوی العشوی, التصنیف العشری 
العالمى» تصنيف مكتبة الكونجرس. التصنيف السرقیتی, التصنيف الصينى الحديث 
والتصنيف الببليوجرافى لعلوم الدين الإسلامى؛ ودون الدخول فى تفاصيل کل هذه النظم 
التى تناولها بشكل موجز ومتميز الدكتوران أحمد بدر ومحمد فتحى عبد الهادى فى 
كتابهما المتميز "التصنیف", فإن التصنيف الجيد ينبغى أن تتصف خطته بالمتطلبات 
الكتية !2 : 


)١(‏ الشمول للموضوعات الموجودة والاتساع للموضوعات الجديدة: 


یحکم على خطة التصنيف بالشمول إذا نجحت فى الاستيعاب الكامل لكل فروع 
المعرفة, ولا يقتصر ذلك على الخطة ککل, وإِنما أيضاً على أقسامها وأجزانها. كما يتم 
الحكم على الخطة أيضا بالقدرة على الاستيعاب للموضوعات الجديدة من العرفة البشرية 
ووضعها فى أماكنها الطبيعية؛ مع تناسق اضافتها فى أماكنها الجديدة مع الموضوعات 
الأخرى ذات العلاقة. 


(ب) الترتيب المنطقى للرتب الرئيسية: 
وتزيد الفائدة إذا تم ترتيب الكتب فى المكتبة الصغيرة حسب الترتيب المنطقى؛ حيث 
يشمر تجاور كتب الفلسفة مع كتب الدین, أما فى المكتبات الكبيرة حيث يشل الموضوع 
الفرعى الصغير رقم تصنيف ضيق بحيث يشغل هذا الموضوع الفرعى وحدات كاملة من 
أرفف المكتبة. ويصبح طبقاً لذلك الوضع النسبى للموضوعات قليل الأهمية؛ ويبقى العامل 
الهام فى تجاور الكتب فى فروع الموضوعات الدقيقة مع بعضها البعض. 
)١(‏ للاستزادة حول هذه المعايير أنظر الكتاب القيم الآتى: 


- فؤاد اسماعيل فهمى. تصنیف ديوى العشرى بين النظرية والتطبيق فى طبعته التاسعة عشرة. 
(الرياضة: دار المريخ للنشر» ۱۹۸۶). 


ل f‏ سم 


(( نشسیم الرتب والأقسام 52-6 اااسس المنطقية: 


یعتبر الترتیب النطتی للرتب والاقسام. وکذلك وحدة الوضوع وعدم تشتیته الا 
لأغراض اضطرارية فوذجاً للتصنیف اببد. 


وکمثال: 
عولج موضوع النسبية فى الطبعة الرابعة عشرة من تصنیف دیوی العشری فى ثلاثة 
آماکن: 
الکان الأول: مع علم الفلك. 
المكان الثانی: مع الجاذبية. 


المكان الثالث: مع علم النفس. 


وتقتضى خاصية التسلسل النطقی تواجد كل ما کتب عن النسبية فى مكان 
واحد. 
(د ) كفاءة المصطلحات: 


يشترط فى إختيار المصطلحات المستخدمة فى التصنيف ما يلى: 
- تكون محكمة مؤدية للغرض. 
- توضح المواد المشمولة والمواد المستبعدة. 
- عدم وجود شك حول معنى المصطلح الستخدم فى الجداول أو الكشاف حتى يكون 
مضبوطا. 
فعلی سبیل ال مثال يوجد فى الطبعة التاسعة عشرة من تصنیف دیوی أكثر من مکان 
لصطلح الکلاب. ولا يوجد فى الکشاف رقم تصنیف يعبر عن مصطلح استخدام فاذج 
للکلاب على شکل دمی للأطفال. 
¢ 


إن مرونة اللفظ تضیف بعد جديداً للاستخدام العملی للتصنيف. بحیث إذا أعتبرنا 
أن لطول رقم التصنیف أهمية كبيرة. فان لقصره أيضا ميزة فى توضیح کل الفروق 
الضرورية فى التجمیع. بالاضافة إلى سهولة التذکر. كما أن تسجیله على کعب الکتاب 
سوف يستغرق وقتاً أقل وبالثل یحدث هذا فى بطاقات الفهرس. 

إن الرمز الرن يشير إلى الأقسام والفروع والأجزاء بطريقة سهلة, ویسمح بالامتداد من 
خلال هذه الارتباطات مع سلامة الرمزء وتبرز هذه الیزات بوضوح فى التصنیف العشری, 
فنی الطبعة الثانية عشرة لتصنیف دیوی العشری لا يوجد شىء عن الحرب العالية الثانية, 
بینما زودت الطبعة الرابعة عشرة بصفحتین عن الحرب العالية الثانية وفى تسلسل منطقی 
بعد الحرب العالية الأولی. 

(و ) النجاح العملی للکشات: 

تحتاج أية خطة رتبت فیها موضوعات العرفة البشرية ترتيباً مصنفا إلى كشاف 
للوصول لمحتوياته ومکوناته, وكلما زاد عدد الوضوعات فى الکشاف كلما زادت 
العلاقات الوجودة بين هذه الوضوعات ویالتالی تزید فائدة الکشاف. فالکشاف يستخدم 
بغرض کشف الکان الصحیح للمصطلح فى الخطة عند تصنیف الکتب. كما أن من الهم 
الاشارة إلى العلاقات بين الوضوعات المثلة لختلف أوجه الوضوع. مع بیان الروابط بين 
هذه الموضوعات وبين غيرها فى مجالات موضوعية آخری. 

(ز ) الترفيف (ترتيب الكتب على الرفوف): 

يقوم التصنيف بترتيب الكتب على الأرفف» بحيث يعطى للكتاب مكاناً محدداً 
نسبيا. بعنی أن كل كتاب على الرف يكون دائما فى مكانه بالنسبة للكتب المتواجدة على 
جانبيه. وذلك على الرغم من أن مكان الكتاب على الرف قد يتغير بإضافة كتب جديدة أو 


امع — 


(ح) الر مسز: 
تأتى الفائدة الثانية للتصنيف الجيد بعد ترتیب الکتب على الارفف وهی: سپولة 
ارجاع الكتب إلى اماكنها الصحيحة على الأرفف ويتم هذا بفضل الرمز الذى يوضع على 
كعب الكتاب وفى بطاقات الفهارس, والذى من الممكن اعتباره اختزالاً لخطة التصنیف, 
والأسانسن فى هذه التقسيمات واحد بحيث يمكن القول أن أفضل رمز هو الذى يعطى أعظم 
علاقة تذكر فالقلب يأخذ رقم التصنيف ۱۱۱/۱۲ ويتم تحليل هذا الرقم كالآتى: 
i‏ العلوم التطبيقية 


1۰ العلوم الطبية 
1۱۱ فسیولوچیا الانسان 
11 الجهاز الدوری 


ويتبين من الشال السابق كيف تتم تجزئة الموضوع الرئيسى إلى أقسام رئيسية وأجزاء 
وتفريعات بإضافة رقم إلى يين الرقم الأصلى: والرمز قد يكون نقيأ مثل الرمز فى خطة 
التصنيف العشرى أى يتكون من أرقام فقط أو يكون مختلطاً يتكون من أرقام وحروف 
كما فى تصنيف مكتبة الکونجرس. 

ويعتبر الرمز أو رقم التصنيف جزءاً من رقم الطلب الذى یعرف به الكتاب. 
خامسا: تصنيف ديوى العشرى: تعريفه وعوامل نجاحه: 


نظراً لأن تصنيف ديوى العشرى هو التصنيف المتبع فى المكتبة العربية. سنقتصر - 
كنموذج تفصيلى- عليه. حيث يعتبر ديوى من أشهر علماء المكتبات الذين كان لهم دورا 
كبيراً تطوير علم المكتبات وقکن فى عام ۱۸۷٩‏ من إخراج الطبعة الأولى من "تصئيف دیوی 
العشری" فى ۶۲ صفحة فقط. ثم تتابعت الطبعات وصاحبها تعديلات واضافات لعدد كبير 
من الموضوعات حتى بلغ العدد الكلى لصفحات الطبعة التاسعة عشرة عام ۱۹۸۰م ۳۳٩۱‏ 

4 نے 


صفحة موزعة على صفحات القدمة (۸۸) وصفحات الجداول ۲۰۵۲۱ صفحة) وصفحات 
الکشاف (۱۲۱۷ صفحة). 


وتوجد عدة عوامل لنجاح خطة دیوی العشرية منها!*): 

۱- یعتبر أول نظام حدیث للتصنيف فى العالم. وکانت الکتبات فى أمس الحاجة البه. 
ما جعلها تقبله بدون الالتفات إلى عيويه حيث ظهر فى الوقت الذی تحولت فيه 
الکتبات من النظام الخزنی الغلق إلى نظام الأرفف الفتوحة. 

۲- طبع مكتبة الکونجرس لارقامه على بطاقاتها الطبوعة منذ عام ۱۹۳۰م. 

۳- استخدام الببلیوجرافیا القومية البريطانية (ظ.8.۳) لهذا التصنیف ساسا لترتیبها: 
بالاضافة إلى عدد آخر من الصادر الببلیوجرافية الهامة. 

-٤‏ جعلت الرونة التوافرة فى هذا التصنیف الأمم غير الأمريكية تدخل عليه تعدیلات 
واضافات لجعله أكثر ملائمة لأوضاعهم المحلية. 

۵- وجود طبعة مختصرة بالإضافة إلى الطبعة الکاملة. مما وفر للمكتبات بمختلف أنواعها 
وأحجامها النظام المناسب لها. 

1- الصمود والتصدى والتفوق لنظم التصانيف المعاصرة: حيث أن تصنيف کتر الوسم لم 
يستكمل رغماً عن امتيازه وتفوقه فى تصنیف بعض الوضوعات. وتصنيف مكتبة 
الكرنجرس لا يصلح إلا للمكتبات ذات المجموعات الضخمتة. وتصنيف برون 
الوضوعی ذو سمات شاذة ولا يراجع بصفة منتظمة, والتصنيف العشرى العالی 

۷- التاکید - الذی أعطى منذ الطبعة الشانية عام ۱۸۸۵ - بعدم احداث تغييرات 
أساسية لأرقام التصنيف» حیث ارتاح الصنفون لثل هذا التأکید الذی بخلصهم من 
العناء الكبير الذى يتكبده إعادة التصنيف عند إجراء تغییرات جوهرية فى 
الخطةل*ا. 





(*) ما لا شك فيه أن هذا التأكيد سلاح ذو حدين لأنه سيعوق إجراء الدراسات الدقيقة والمتأنية والب دفة 
إلى إكساب جداول الخطة الترتيب والتسلسل المنطقى. 


سادسا: تصنیف دیوی فى المكتبة العربية!١):‏ 
أثبت هذا التصنيف أنه من أصلح نظم التصنيف للمکتبة العربية بعد إجراء 
التعديلات اللازمة عليه حتى يتلاءم مع طبيعة الموضوعات العربية والاسلامیة !۳ , فلقد 
صدرت أول توصية بإستخدامه فى المكتبة العربية من حلقة الدراسات الاقليمية لتطوير 
ومع استبعاد بعض الکتبات التی تستخدم نظا خاصة اتصتیف مجموعانها ا 
فان باقی الکتبات: جامعية أو عامة أو مدرسية تستخدم التصنيف العشری لدیوی 
لتصنیف مجموعاتها. 


سابعا: نماذج من تصنیف دیوی العشری!۲): 


ویسمی النظام ب "العشری" لأنه يرتب العرفة كما تمثلها الواد المكتبية فى عشرة 
أقسام موضوعية عريضة مرقمة من ۰۰۰ إلى ۰۹۹۹ ويتسم هذا النظام بالمرونة باعتبار أن 
الأرقام يكن مدها أو التوسع فيها بطريقة طولية لتغطية الأوجه الخاصة للموضوعات 
العامة. 

والحد الأدنى لرقم التصنيف هو ثلاثة أعداد. وحينما يزيد الرقم عن ذلك تستخدم 
العلامة العشرية لعجزئی الأرقام الطويلة. وتشمل الخلاصة الأولى الأقسام العشرة 
الرئيسية» بينما تشمل الخلاصة الثانية على ٠٠١‏ شعبة, والخلاصة الثالثة على ۱۰۰۰ 
قسم ویتکون کل قسم من ۰ حتى ٩۰۰‏ من مجموعة من المجالات المتصلة ببعضها 
البعض آما القسم ۰۰۰ فقد آبقی عليه للمواد العامة التی لا مکان لها فى الأقسام الاخری 
بالنظام. 
(*) يعترف الکتبیون الأمريكيون أنفسهم بأن نظام ديوى العشرى عالج الوضوعات من وجهة نظر 

امريكية بحته واهتم بالوضوعات الأمريكية كما فى قسمى: التاريخ والأدب. 
(ج«) منها: دار الكتب المصرية, المكتبة العامة لجامعة القاهرة. مكتبة الجامعة الأمريكية بالقاهرة 

وبیروت. وكذلك مكتبة جامعة البترول والتعدين السعودية التى تستخدم تصنيف مكتبة 

الكو نجرس. 

ت ۶:۸ کے 


)١(‏ الا قسام العشرة الرئيسية: 
العمومیات 
٠‏ الفلسفة وما یتعلق بها 
۳ ۰ ل 
۰ _ العلوم الاجتماعية 
en‏ اللغة 
...0 العلوم البحته 
التکنولوچیا (العلوم التطبيقية) 
۷ الفنون 
۰ الآداب 
8 الجغرافيا والتراجم والتاریخ 
وينقسم كل قسم من هذه الأقسام إلى عشرة فروع فلو نظرنا إلى القسم ٠٠١‏ الخاص 
بالتكنولوجيا فأننا نجده ينقسم إلى الفروع الآتية: 
۰ - ۱۰۹ التکنولوچیا (العلوم البحتة) 


۰ - ۱۱۹ العلوم الطبية 


٦۲۹-٠‏ الهندسة 





٦۳۹ - ۳۰‏ الزراعة 

۰ - ۱۹ الاقتصاد النزلی 

۰ - ۹۵۹ الادارة والخدمات الساعدة 
۰ - ۱۱۹ التکتولوجیا الكيميائية 
۰ - 1۷4 الصناعات 

۸۹٩ - ۰‏ صناعة السلع لأغراض خاصة 
۰ - ۱۹۹ البانی 


A 


وكتصنيف هرمی. فان هذا النظام يطبق مبدأ إظهار العلاقات الوضوعية بطريقة 
تتابعه من الرأس العام إلى الرأس ا لخاص وعادة يغطى الرقم الأول الأعمال العامة عن 


الموضوع كما يتضح من المثال التالى: 
00٠‏ العلوم الطبية (عام) 
۱ التشريح البشرى 
۲ الفسيولوجيا 
۳ الوقاية الصحية العامة والشخصية 
6 الصحةالعامة 
6 الأدوية (الفارماكولوجى) 
5 الأمراض 
۷ الجراحة 
۸ الفروع الأخرى من الطب 
08 الطب التجريبى 


ویتفرع كل رقم بدوره إلى تفريعات أخرى مثال: 


3/1 
11۲/۲ 
11۲/۳ 
111/4 
“1۲/0 
25/5 
۹1/۷ 
1۲/۸ 
1۲/۹4 


الدم والدورة الدموية 
التنفس 
التغذية 
الافرازات والوظائف ذات العلاقة 


الجهاز الحركى 
الوظائف العصبية والحسية 
فسيولوجيا مناطق الجسم 


سدم »0 سمدم 


ويمكن التجزی» إلى أكثر من ذلك على النحو التالی: 


۱۲ 
+۱ 
1 
1/1۲ 
1/1۳ 
1/14 
3/19 
5 
۳۱۳/۷ 


۱۳/۸ 


الفسیولوچیا 

الدم والدورة الدموية 
الدم 

کیمیا ء الدم 
الأوعية الدموية 
ضغط الدم 


arene 





11۲۳ 


1/١ 
11 


1/7۱1۲ 


الدم والدورة الدموية 


الدم 


الکرات البیضاء 


وفیما يلى نموذج للخلاصة الأولى یلیها فوذج للخلاصة الشانية ننموذج للخلاصة 


الثالثة: 


ام مت 


(۱) | الخلاصة الاولی 


٠٠‏ الفلسفة والعلوم التصلة بها 
۲۰۰ الديانات 


033 العلوم الاجتماعية 


1 اللفات 

60 العلوم البحتة 

56 التكنولوجيا (العلوم التطبيقية) 
V..‏ الفنون 

۸ الآداب 


٠٠‏ الجغرافيا العامة والتراجم والتاریخ 
(ب) |الخلاصة الثانية: 
الأعمال العامة 

۰. .. الببلیوجرانیا والفهارس 

.۲ الکتبات وعلم العلومات 

۳3 دواثر العارف العامة 

200٠0‏ مجموعات الابحاث والقالات العامة 

۵ الدوریات والجلات العامة 

N‏ الجمعيات والتاحف العامة 

.۷ فن الصحافة 


o -‏ ل 


A.‏ الولفات المجموعة 
.۹ الكتب النادرة 

۱.۰ الفلسفة 

۱1۰ علم ما وراء الطبيعة 


۱۳ النظريات الأخرى لا وراء الطبيعة 


۱۳۰ فروع علم النفس 
ESD ۰‏ 
.۱9۰ علم النفس العام 
۰ . علم النطق 
۱۷۰ الأخلاق 


۰ . الفلسفة القدية والتوسطة 
٠‏ الفلسفة الحديثة الغريية 
٠‏ الدین الاسلامی (الأعمال الشاملة) 
١٠‏ الدين السیحی (الاعمال الشاملة) 
۰ . اللاهوت العقاندی 
٠‏ اللاهوت التعبیری العملی 
Yo.‏ علم اللاهوت الرعوی 
٠‏ الكنيسة المسيحية 
۰ تاريخ الكنيسة المسيحية 
٠‏ الطوائف المسيحية والذاهب 
۳۹۰ الأديان الأخرى والمقارنة 


بت ۵۳ — 


٠٠٠١‏ العلوم الاجتماعية (عامة) 


۰ الجا 
٠‏ العلوم السياسية 
۳۳۰ الاقتصاد 
۳۶۰ القانون (عام) 
۰ . الادارة العامة 
۳۹۰ الرعاية الاجتماعية 
۰ التربية والتعليم 
A.‏ التجارة والرافق العامة 
۳۹۰ العادات والتقاليد والفلکلور 
تالف 
E.‏ اللغة الا نجليزية 
Er.‏ اللغة الالمانية 
۰ اللفة الفرنسية 
٠ه‏ اللغة الايطالية 
٠‏ اللفة الاسبانية 
NNE‏ 
EA.‏ اللغات الأخرى 


.۹ د 
17 العلوم البحته 
.0۱ الرياضيات 


.0 علم الفلك والعلوم المتصلة به 


۰ . علم الطبيعة 


60 الکیمیاء 
0 علومالأرض 
0٦.‏ علم الحفريات 


۷۰ علم الحياة (الانثروبولوچيا) 





۳۰ الزراعة 

5 الاتتصاد النزلی 

٠‏ إدارةالأعمال وطرق التجارة 
56 الكيمياء الصناعية 

۱۷۰ المصنرعات 

A.‏ مصنوعات آخری 

59 تشیید البانی 

۷.۰ الفنون 

1٠.‏ الناظر العامة الطبيعية 
VY.‏ العمارة 

۷۳۰ الفنون التشكيلية والنحت 
VE.‏ الرسوم وفنون الزخرفة 
Vo.‏ التصوير 


~o — 


V1. 
۷۳۷۰ 
۷۸۰ 
۷۹۰ 


الطباعة وفن الحفر 
التصویر الفوتوغرافی 


A.‏ الاداب 


م6٠‎ 
AT. 
A. 
At. 
866 
.كم‎ 


الأدب العربى 

الأدب الانجلیزی والأمريكى 
الأدب الألمانى 

الأدب الفرنسى 

الأدب الايطالى 

الأدب الأسبانى 


الأدب اللاتينى 
الأدب اليونانى 


الآداب الأخرى 





الجغرافيا والرحلات ووصف اليلدان 
التراجم 

التاريخ القديم 

تاريخ أوربا 

تاریخ آسیا 

تاريخ أفريقيا 

تاريخ آمریکا الشمالية 

تاريخ أمريكا ال جنوبية 

تاريخ جزر وسط وجنوب المحيط الهادی 


ام سد 


و م 
(ج) الخلاصة الثالثه: الشعب 


نكتفى من الخلاصة الشالكء - على سبیل المثال - بالمعارف العامة 
)۱ 
(...-44.( 


المعارف العامة (۰۹۹-۰۰۰) 


الأعمال العامة 
ا المعرفة - التعلم, المنح الدراسية 
۲ الکتاب (قیمته. تأثیره. تاربخه) 
۳ 
رک 
6 


5.. نظريات الإعلام ووسائل الاتصال 


#۷ “الضف 
.۰ . 
8. 


۰ الببليوجرافيا وقوائم الكتب 

.١١‏ الببليوجرافيا العامة والفهارس العالية 

۲ الببليوجرافيا الخاصة بالأفراد 

۱۳ الببليوجرافيا الخاصة بطبقة معينة من الكتاب 


(۱) للاستزادة يمكن الرجوع إلى الرجعین الآتيين: 
ا البدوى نز زید. فن تصنیف الکتاب: نظام دیوی العشری. (القاهرة: دار الفکر العسر ر 
)) ۲.۷. 


- محمد أمين البنهاوی. التصنيف العملی للمكتبات. ط۲ (جدة: دار الشرق, ۱۹۸۲). 


- 0¥ د 


الببلیوجرافیا الخاصة بالأعمال الجهولة 
الببلیوجرافیا القومية 

الببلیوجرافیا الموضوعية 

الفهارس المصنفة للمکتبات 

فهارس المؤلفين للمکتبات 

الفهرس القاموسی (تشمل الفهارس الهجائية للموضوعات) 
فن الکتبات 

انشاء الکتبات وأغراضها 

مبانی الکتبات 

موظفو الکتبات 

اللوائح الخاصة باستخدام الکتبة 

إدارة المكتية والإجراءات والأقسام الفنية 


المكتبات غير المتخصصة 
القراءة والارشاد الفنى 
الخدمة المكتبية ووسائل توفير الوقت 
دوائر العارف العامة 
دوائر المعارف العامة العربية 
دوائر المعارف العامة الانجليزية والأمريكية 
دوائر المعارف العامة الالمانية 
دوائر المعارف العامة الفرنسية 
دوائر المعارف العامة الايطالية 
ت o۸‏ ت 


۳ 


۳۷ 


دواثر العارف العامة الاسبانية 
دوائر العارف العامة السلافية 
دوائر العارف العامة الاسكندنافية 
دوائر العارف العامة الأخری 
مجموعات الأبحاث والقالات العامة 


مجموعات الأبحاث والقالات العامة العربية 


. مجموعات الأبحاث والقالات العامة الاجليزية والأمريكية 


مجموعات الأبحاث والمقالات العامة الالمانية 
مجموعات الأبحاث والمقالات العامة الفرنسية 
مجموعات الأبحاث والمقالات العامة الايطالية 
مجموعات الأبحاث والمقالات العامة الاسبانية 
مجموعات الأبحاث والمقالات العامة السلافية 
مجموعات الأبحاث والمقالات العامة الاسكندنافية 
مجموعات الأبحاث والمقالات العامة الأخرى 
الدوريات والمجلات العامة 

الدوريات والمجلات العامة العربية 

الدوريات والمجلات العامة الانجليزية والأمريكية 
الدوريات والمجلات العامة الالمانية 

الدوريات والمجلات العامة الفرنسية 

الدوريات والمجلات العامة الايطالية 

الدوريات والمجلات العامة الاسبانية 


ست 68ج س 


۷۷ 


۷۸ 


الدوریات والجلات العامة السلافية 
الدوریات والجلات العامة الاسكندنافية 
الدوریات والجلات العامة الأخرى 
الجمعيات والتاحف العامة 

الجمعيات والمتاحف العامة العربية 


الجمعيات والمتاحف العامة الانجليزية والأمريكية 


الجمعيات والمتاحف العامة الالمانية 

الجمعيات والتاحف العامة الفرنسية ۱ 

اجمعیات والمتاحف العامة الايطالية 

الجمعيات والتاحف العامة الاسبانية 

الجمعيات والتاحف العامة السلافية 

الجمعيات والتاحف العامة الاسكندنافية 

الجمعيات والتاحف العامة فى البلاد الأخرى 

فن الصحافة 

الصحف المنشورة فى الدول العربية 

الصحف النشورة فى انجلترا وأمريكا 

الصحف المنشورة فى المانيا 

الصحف المنشورة فى فرنسا 

الصحف المنشورة فى ايطاليا 

الصحف المنشورة فى أسبانيا 

الصحف المنشورة فى الاتحاد السوفيتى 

الصحف المنشورة فى الدول الاسكندنافية 
پچ N‏ 


۷۹ 


الصحف النشورة فى الدول الأخرى 
الولفات الجموعة 

مولفات مجموعة عربية 

مؤلفات مجموعة انجليزية وأمريكية 
مولفات مجموعة الانية 

مزلفات مجموعة فرنسية 

مولفات مجموعة ايطالية 

مؤلفات مجموعة آسبانية 

مولفات مجموعة روسية 

مؤلفات مجموعة اسكندنافية 
مؤلفات مجموعة بلغات أخرى 
الكتب النادرة 

المخطوطات 

مطبوعات الحروف الخشبية 

الكتب المطبوعة قبل عام ۱۵۰۱م 
الطباعة النادرة 

التجليد النادر 

التصوير النادر 

لوحات الكتب 

كتب مختلفة يرجع إليها لطبيعة محتواها كالكتب الممنوعة 
الكتب الغريبة أو الشاذة 


الك 


(a)‏ جداول التصنيف: 
المعارف العامة (۰9۹-۰۰۰) 


ونورد فيما بلى جزء من المعارف العامة ولمن يرغب فى الاستزادة الرجوع إلى المرجعين 
السابق الاشارة الیهما: 


۰ فن الکتبات 
٩‏ ,۰۲۰ احمعیات, الوترات, الجماعات, النوادی 
۱ ۳ مدارس الکتبات 
۱۳ .2۳ التدریب 
۰,۷۶ البرامج الدراسية لعلم الکتبات فى الدارس 
۳۱ انشاء الکتبات وأغراضها 
۳,۲ دور الکتبات فى تعلیم الکبار 
£,. الخدمات المكتبية عن طريق وسائل غير الكتب 
۳۱,۷ الدعاية المكتبية 
۳۱,۸ الکتبات والدولة 
۳۱/۸۵( تبادل الطبوعات 
9م ١؟.‏ قوانین ولوائح المكتبة 
وهكذا... 
تامنا: الكسشساف: 


يصعب فى بعض الأحيان تحديدمكان موضوع التصنيف والعشور على رقمه فى 
۳ ۱ 


رژوس الوضوعات الواردة بالجداول ومترادفاتها مرتبة ترتیباً هجائیاً لیسهل استخراج الرقم 
ولاستخدام الكشاف الهجائى يجب على الصنف اتباع ما پلی: 
- تحدید موضوع الكتاب والزاوية التى عولج منها أو وجهة النظر التى تناول المؤلف 
الموضوع من ناحيتها. 
- تحديد رأس الموضوع فى ترتيبه الهجائى بالكشاف وأختيار رقم التصنيف التى عولج 
الوضوع من ناحيتها. 
- الرجوع إلى الجداول للتأكد من صحة الرقم المختار. 
- فى حالة عدم وجود الموضوع فى الكشاف» ينبغى البحث عنه تحت مترادف آخر 
وقدم أحمد البدوى أبو زيد موجز الكشاف الهجائى النسبی!۲۲ الذى يتميز بالعمل 
على الجمع بين جوانب الوضوع الواحد المتفرقة فى جداول التصنيف كموضوع البترول الذى 


له أكثر من جانب مثل: 
- استخراج ۸۲( ضفن 
- تخزین ۲ , ۱۹۱۵ 
- تكرير 110,0۴۳ 
- توزیع ۶ , ۹۹۵ 
- چیولوچیا ۲ , ۵۵۳ 





(۱) آحمد البدوی أبو زید. موجز الکشاف الهجائی النسبی: نظام دیوی العشری . (القاهرة: دار الفکر 
العربی, ۱۹۸) ص۲۱۱. 


ا 


وفیما یلی مثال من حرف الالف: 


- تخاطر 

- الحربى 

احیوانی 
التلغراف 
التلغراف (هندسة) 
- التليفونى السلكى 
- هندسة الراديو 

- غير اللفظى 


هندسى 


وهكذا ... 


۱۳۲-۷ 


۱۳-۳ 


TAY‏ "وه 
,امه 
,1 


00,۹ 


۱۳۳/۸ 
۳۳ 
05١6‏ 
۱۳۸-۸ 
ار 8 
و8" 3 


اك ان 


س f‏ لد 


تاسعا: كيف تستخرج کتابا؟ 
والسوال الآن كيف تستخرج كتاباً من مکتبة تتبع تصنیف دیوی؟ 

۱- اذا كان الکتاب الذى نرید استخراجه نعرف عنوانه, فأننا نبحث فى فهرس العناوین 
مع اغفال أداة التعريف «ال». 

۲- إذا كان الكتاب من مقتنيات المكتبة سنجد له بطاقة بعنوانه وأعلى هامشها رقمه 
الخاض الذی یجپ آن نتذکره حيدا. 

۳- ننتقل إلى الدولاب أو الرف الذی يحمل لافته تتضمن أرقام التصنیف للکتب التی 
على الرف أو بالدولاب. 

-٤‏ نتابع أرقام التصنیف حتی نصل إلى الکتاب الذی نریده. 


~~ ٦ھ‎ 


الفصل الخامس 
ا 


یری د. حشمت قاسم فى كتابه الوسوعی التمیز: خدمات العلومات: انه إذا كان 
آساس خدمات المعلومات تجمیع أوعية العلومات وتهيئة هذه الأوعية لتبية احتياجات 
الستفیدین. فان مقومات وضمانات استرجاع هذه الأوعية من أهم التحدیات التی تواجه 
الهتمین بتنظیم العلومات. )١(‏ 


اولا: تعریفات اساسية: 


أ / ۱- یعرف العهد القومی الأمريكى للمواصفات القیاسیة(") التکشیف بأنها عملية 
تحليل الحتوی الوضوعی لأوعية العلوسات والتعبیر عن هذا الحتوی بلغة نظام 
التکشیف. 

أ / ۲- ویعرف د. فتحی عبد الهادی(۳) نظام التکشیف بأنه مجموعة الاجرا ءات المحددة 
لتنظیم محتویات سجلات العرفة لأغراض الاسترجاع والبث. 


أ/ ۳- آما الکشاف فهو «دليل منهجی للوحدات 116705 التی تتضمنها مجموعة ما 
أو الفاهیم الشتقة من مجموعة ما. وقشل هذه الوحدات أو الفاهیم الشتقة بواسطة 
مداخل ترتب وفقاٌ لترتیب معروف أو مقرر سلفا مثل الترتیب الهجائى أو الترتیب 
الزنتی أو العرتیب الرقمی (*) 

+ ویست‌خدم مصطلح مجموعة للدلالة على أى جسم من الواد التی يتم تکشیفها سواء 
أكان نصا مفرداً أو مركب مثل: بحث» مختارات» موسوعة أو مجموعة من النصوص 
أو الایضاحات كالخرائط. 

* ويستخدم مصطلح وحدة للاشارة إلى أى كتاب أو مقال فى دورية أو قطعة من 
شريط. 

“* ويستخدم مصطلح المدخل كوسيلة للتعرف على الوحدة الوجودة فى المجموعة 
أو المفهوم المستمد من تلك المجموعة سواء أكانت كلمة مفتاحية أو جملة مفتاحية 
أو رمزا. 

یت ۷ ك 


انما عملبات التکشیف(٩۱:‏ 

)١(‏ عملیات التكشيف الاساسية: 

-١‏ الفحص الدقيق للمواد أو للمجموعة وهذا التحليل للمحتوى يعتمد على معايير 

۲- تحليل محتوى المجموعة اعتمادا على معايير سبق اقرارها من أجل استخدام هذه 
المجموعة وهذا الكشاف. 

۳- عنونه الوحدات المميزة فى المجموعة بواسطة رؤوس الموضوعات المناسبة أو وضع 
أنسب مداخل الوصول إلى المعلومات. 

-٤‏ إضافة المكان الدقيق لكل رأس موضوع للوحدة داخل الجموعة حتى يمكن 
استرجاعها. 

(ب) عمليات التكشيف الاضافية: 

۱- تجميع المداخل الناتجة فى كل متماسك. 

۲- إنشاء قواعد لإختيار رؤوس الموضوعات. 

۳- انشاء فط العلاقة الداخلية بين رؤوس الموضوعات بواسطة الإحالات والتبصرات 


التوضيحية. 
- إنشاء شكل الرابط. 
۵- تقرير الشكل المادى الذى سيكون فيه الكشاف المكتمل. 
ثالث: خصائص عملية التكشيف: 
تتمثل أهم خصائص عملية التكشيف فى أربعة خصائص على النحو التالى ١7‏ ': 
)١(‏ الشمول او الاحاطة: 


القصود بالشمول أو الاحاطة فى عملية التكشيف عده الموضوعات أو الأفكار التى 
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الکشفه كلما ازداد عدد الداخل الکشفية الخاصة بها. وکلما ارتفع مستوی الشمول ازداد 
عدد الوثائق التی يتم استرجاعها استجابة استفسار معین. 
(ب) التخصیص: 
یرتبط التخصیص فى التکشیف بنوعبة الصطلحات التی توفرها لغة التکشیف 
للمکشف. فإذا كانت الصطلحات التی توفرها لغة التکشیف تتطابق تامأ مع الوضوعات 
وتصفها أو تدل علیها على وجه التحدید حينئذ یکون التکشیف مخصصا. 
(ج) النتعمق: 
یستعمل مصطلح التعمق للدلالة علی: مدى الدقه فى تحدید معالم الفئات أو الأقسام 
الوضوعية. ومدی الالام بكل الوضوعات التی تعالجها الوثيقة ما یجعله مرادفاً لصطلح 
(د ) الشبات: 
یطلق على الثبات الاطراد فى التکشیف أى التوحید فیما يتخذه الکشف 
الزاختد أو مجسوعة المكشفين من قرارات فى عملية العکشیق ويقاس على التخز 
الآتى: 
عدد الصطلحات التى أتفق فيها كل منأ. ب 


الاطراد = 
مجموعة الصطلحات التی استعملها کل من |. ب 





ونعتقد أن الأدق لهذه الخاصية تسمیتها بالثبات على غرار الثبات بين الحللیین فى 
تحليل الد و( , 


(*) للاستزادة راجع کتابنا الاتی: 
- عاطف عدلی العبد. "استطلاعات وبحوث الرأی العام والاعلام" (القاهرة: دار الفکر العربی, 
۳.۰۲( ۰۵ ص. 


۹ س 


رابعا: اهم نوعیات التکشیف!۲): 
(۱) تكشيف الکتب, 


-١‏ مدخل: 
من العروف أن الزلف برتب موضوعات کتبه ترتیباً منهجیا, أو على أساس معین 
فمثلا کتب الاتصال ترتب وفقا لعناصر نموذج هارولد لاسویل: من؟ یقول ماذا؟ لن؟ بأی 
وسیلة؟ وبأی تأثیر؟ والکتب التاريخية قد ترتب حسب الراحل التاريخية مثل کتابنا 
الاذاعة والتلیفزیون فى مصر(*۲... وهكذاء ولکن القاری» الذی یبحث عن جزئية صغيرة 
من العلومات أو مصطلح أو حادثة أو تاريخ أو أسم مكان أو شخص... الخ یرغب فى 
الوصول إليه دون بذل لزید من الجهد والوقت. ويفيد فى ذلك وجود کشاف تحلیلی فى نهاية 
الکتاب أو کشافات سواء: بالوضوعات أو بالعتاوین أو بالأسماء ويخدلف الکشاف عن 
فهرس الوضوعات الذی یحتوی على قائمة بالأبواب والفصول, بل بعض الکتب تکتفی 
بالفصول أو الأبواب فسقط** وتتناول تحت هذه الفصول عشرات الوضوعات. ولذلك 
فكتابنا الاذاعة والتلیفزیون فى مصر یحتاج لکشافات بالأسما ء التی وردت به. والقوانین 
التی تعرض لها... الخ. وهکذا. وکتاب کموسوعة هیکل التمیزة: ملفات السويس كان 
یستلزم تقدیم کشافات ولو باسماء الشخصیات التی تناولها فالوصول إلى حصر ما کتب 
عن فرد لا يمكن الوصول إليه الا بعد عناء وقراءة لنص الکتاب ١١١‏ صفحة ووثائقه ۲:۷ 


تیه وة 
۲- انواع کشافات الکتب ونماذجها: 


إن الكشافات أنواع كما یتضع من واقع کشافات الأدلة والستخلصات التی 
أعددناها. 





(*) من أمثلة ذلك كتاب أستاذنا الدكتور ابراهيم أمام الآتى: 
- ابراهيم امام. "الاعلام والإتصال بالجماهير" (القاهرة: مكتبة الأنجلو الصرية, ۱۹۹). 
(+*) للاستزادة أنظر تقسيمنا لراحل الإذاعة والتليفزيون فى مصر فى المرجع الآتى: 
- عاطف عدلی العبد. "الإذاعة والتليفزيون فى مصر: الاضی, الحاضرء والآفاق المستقبلية" 
(القاهرة: دار الفكر العربی, ۲۰۰۲) 4۰۰ 
مسب ۷۰ کنن 


۲- کشاف الانسماء: 
أول أنواع کشافات الکتب کشاف بأسما ء الزلفین ومن ماذجه الکشاف الکنی: 
النموذج رقم (۳۷) 
نموذح کشاف اسماء المؤلفين والترجمین 
کشاف الولف(۱) 





صلاح عبد القادر - ۱۷۳۳۰9۹۹ ۰۱۷۳4 طه عمران وادی - 4۱۸ 4۱۹ 
ATT. ۵‏ ۲۳۳۱۰۲۰۸۲۰۲۰۸۱ ۳ 
۵ ۲۵۹ ۲۹۷ ۲۸۲ محمد طه پرکات - ۲۲۹ ۲۳۱ , 
۶ ۷۲۰۲۷۸ ۲۹۰۳ طه نصر - ۲۹۸۲ 
صلاح عبد المجيد العربى ‏ ۲۲۵. 00 طوعة بلبل ۲۲۸ 
صلاح یضایا- ۳۵۹۹۰۳۵۸۸ _ ۱ الطيب الحويلى ‏ ۰۲۳۱ 35 
صلاح قنصوة ۱۷۳۹-۱۷۳۵ الطيب عطة ‏ ۴مم 

(معد) -۱۷۳۹۰. 

الطیب الیوسفی (مؤلف مشارك) - ۲۹۸۵ 

صلاح محی الدين محمد ۶ ۳۳۳, (ظ) 


صلا مخیمر 1758 یت ما 
3 ظافر إلباس - ۳۱۹۵ ۳۵۵ 


صلاح مصطقى الفوال - ۱۷۳۷ 
ملام فشر 6 ۱ ظاهر المکاری ۔ ۵۲ ۳: 
صليسب بنطرس ۹۰۰۰ ۰۳ ۳۱۹۴ 0( 
۷ ۱ عائشة عبد الرحمن ۱۷۱۰. 
صموئیل حیب ے٤۴۹۰‏ ۰ عادل إبراهيم ‏ ۲۳۳. 
(ض ) ا عادل آمین الصیرنی(عادل العسیرنی ) - 
ضياء الدين یرس ۱۹۰ . 06ت ۳۸۰۳۳۸۰ 
ضیاء العزاری ۹۵۸ ۰ عادل حسن ۱۵۱4 
(ط) عادل حمودة (مؤلف مشارك) -۳۵۵6. 
طارق عزیز ت #785 .سب : 
رف عزیز ۱ عادل سلطان - ۱۳۵۷ 
طالب السعد ۲۳۳۹ . 
8 تفر عادل الغضبان - 4۲۰ 
اهر حسن درة- ۰۲۲۲ ۰۲۲۷۳ ۳۵۵۱ 5 7 
۳-3 2 عادل محبى الدين الالوسی - ۰۱۳۹۱ 
الطاهر | 5 ۷ e‏ صاصم داود خطاب (سولف مشارك)- 
SE E‏ يذ 2 roo‏ 


الطاهر عوض الله ۳۱34 وسم“ 7 
الطاهر المعدنى (مولف مشارك) -۲۹۱. عاصم عبد الرحمن على -۲۹6۱. 
طلی - الزهیری 04 ۱ عاطف عدلی العسبد (عاطف البد) ۰۲۳۶ 


۶ ۱۳۹۸ - ۰۱۳۹۰ ۱۷۳۸ ۱۱۹۰ 
طه احمد رییع - ۱۳۰۱۸ ۳۵۵۲ ۱۳۸۰۱ 
554١ ۶‏ امكل ۲۹۷۷ ۲3۹6 - 


طه عبد الرحيم عبد البر - ۹۱۷. ۵ ۳۷۹ 
طه عبد الفتاح مقلد - ۲۹۰۵ ۲۹۰۷ 





(۱) عاطف عدلی العبد. دلیل بحوث الاتصال فى الوطن العربی. مرجع سابق. ص ۵ ۰ ۳. 
۳ 0 عت 


؟/- كشاف العناوین: 


كما يوجد نوع ثانى من الكشافات هو كشاف العناوين. وفيما يلى فوذج ما أعددناه 


لهذا الكشاف: 


النموذج رقم (۳۸) 
نموذج كشاف العناوين!١)‏ 


يضم عناوين كافة البحوث والدراسات المشمولة فى هذا الدلیل, وجرى ترتيب هذه العناوين 
هجائيا وإزاء كل عنوان رقم الصفحة أو الصفحات الخاصة بالدراسة أو البحث فى الدليل. 


E 


الاتصال الجماهيرى فى العراق: وسائله واتجاهاته 
السياسية ۷۷ - ۱۹۷۸ مع دراسة ميدانية, 
ص. E‏ 

التليفزيونية الزراعية الخاصة فى بعض المناطق 
المستصلحة حديثاً. ص. ۰-6 

الآثار النفسية والاجتماعية للتليفزيون العربى, 
ص. ١غ.‏ 

أثر الاعلام فى ديناميكية الجماهير السودانية. 
ص. ۰۱۱ 

أثر وسائل الاتصال الجماهيرى فى نشر الوعى 
الزراعى. ص. .۵٩‏ 

آثر وسائل الإعلام على المجتمع السعودى 
العاصر . ص. ۱ 

إذاعة الشباب كما يريدها الشیاب. ص. ۸۲. 
الإذاعة الموجهة وتعليم اللغة القومية مع دراسة 
حول البرنامج الموجه «العربية بالراديو» فى تعليم 
اللفة العربية. ص ۰ ۵ 58 


الإذاعة والتلیفزیون ووسائل الاتصال الأخرى فى 
الدعوة إلى تنظيم الأسرة. ص. ۸۳. 

آراء رجال النكر والشتافة والإعلام فى برامج 
التلیفزیون. ص. ۸۵. 

السينمائية, ص ۶ 

استطلاع آراء عينة من سكان مدن القناة حول 
برامج الإذاعة والتليفزيون وإنشاء إذاعة محلية, 
ص. 485. 

استطلاع الرأى فى تنظيم الأسرة قبل إحداث 
مؤثر إعلامى وبعده. ص. .٠١9‏ 

التليفزيون العراقى. ص. ۵۲. 

على قراءة مجلة الإذاعة والتلیفزیون, ص. ۰۸۷ 
الاستماع الإذاعى بين العمال الصناعيين. ص. 
1.4 

الإعلام احکومی وأثره فى الرأى العام المحلى, 
ص. ۰۷٩‏ 


(۱) فوذج كشاف العناوین لستخلصات الرسائل الاعلامية التی أعددناها للیونسکو. واصدرتها النظمة 
العربية للتربية والثقافة والعلوم فى مجلة الاعلام العربی. 
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۲- کشاف اموضوعات: 
والنوع الثالث من الکشافات: کشاف الوضوعات ومن أمثلته الکشاف الأتى: 


النموذج رقم (۳۹) 
4q‏ "۳ 2 (۱) 
نموذج کشات اموضوعات 
اتحاد الاذاعات الأوربية : ۱۱۶ ۲ 4 ( NI.‏ 
اتحاد اذاعات الدول العربية: ۰۷۶ ۰۸۲۰۸۱ ۱۲۷ A VY No MIE IY NY‏ كاك 
و کب هدز ۰ AYE AYY‏ ۲ ۰۱۲۷ ۱۲۸ 
VA VY ۷۰ AA AY AF MY‏ ۱۰۹ 5 
۲۶ ۱۲۵ إذاعة اجنبية: ۰۸ ۰۹۰ ۱۳۹ 
اتصال جماهیری (جمعی): ۰4٩‏ ۰۱۱۸ ۱۲۶ ۱۲۵ إذاعة الاسکندریة: ۰۸۸ ۰۹۹ ۰۸۸ ۱۰۰ 
اتصال شخصی: ۰۲۳ ۰۶۰ ۰۵۷ ۰۸۱ ۰۷۷ ۱۱۸ إذاعة البرنامج العام: ۰۳۹۰۱۸ ۰۳۷ ۰۸۹ ۰۹۸ ۰۱۰۰ 
اتصال فضائى: ۰۷۲۰۷۱ ۸۲ ان 
اجتماع: ۰۲۳ ۶۷ إذاعة الشرق الأوسط: ۰۳۹ ۰۸٩‏ ۱۰۰۰۹۹ 


إذاعة الشعب: ۰۱۷ ۰۱۸ ۰۳۶ ۰۳۹ ۰۱۰۲ ۰۱۰ 
كلما 


أخبار - انظر - خبر - نشرة أخبار: ۰۲۰ 154 8", 
OV EA EV ۳‏ قت كت A‏ كلاء ۰۷۷ 
حل الى الى كف كف حل حى £ وى" إذاعة صوت العرب: ۰۳۹۰۱۷ ۰۳۷ ۸٩‏ 
۰ ۵ 6 ۳ 10 اذاعة القاهرة: ۰۳۳ ۰۷۶۰۸۱۰۳۸ ۸٩۰۸۳‏ 


۱۲۸ ۰۱۳۷ ۱۹۰ ۰۸۸ ۰۸۲ إذاعة محلية:‎ ANN 
۰۱۰۰ أخلاق : ۱۱۶ الإذاعة الصریة: ۰۱۷ ۰2 ۰۹۵ ۰۸۳ م كف‎ 
۱۳ ۷ ۱۲۵ ۰۱۰۰ ۰۷۹ ۰۸۷۸۰۱۷۵ ۱۷۱۸۹۰۱۸۸ «FY آدب:‎ 
۶۳ ۰۳٩ أدب شعبی: ۷۶ إذاعة وطنية:‎ 


إذاعة (رادیو): ۰۱۸۰۱۷ ۰۲۱ ۰۲۲ ۰۲۱,۰۲۳ ۰۲۷ اذاعة صوت آمریکا: ۰۷۸۰۳۹۰۲۸ ۰۸۹ ۰۹۰ ۰۱۱۶ 
۸ ۲ ۰۳۳ ۰۳۶ ۰۳۹ ۰۳۷ ۰۳۸ ۰۳۹ ۱۶۰ ۱۳۹ 
EY ۸‏ ۰۲ ۰۶۶ ۰۶۱ ۰۶۷ ف EA‏ ۰۵۰ 
۲ "اق Of‏ قف كف لاف ۰۵۸ كف ۰۷۰ 
لك E NF AY‏ مت كت ۰۸۱۷ A‏ ۰۷۰ 
SAF ۰۸۱ ۰۸۰ ۰۷۹ ۰۷۸ ۰۷۷ VE YF ۱‏ 
عل قف كل A‏ فى ۵ .4 ۱ A۲‏ ارشاد زراعی: ۰۲۱ ۰۲۳ ۰۸۳ ۰۱۷ ۸۰ 
"لش وق وى كف A.V AA AA AY‏ 


إذاعة صوت الجماهير: ۰۵ 40 
إذاعة لندن: ۰۱۲۹۰۲۸ ۰۷۸ ۰۸۱ ۰۹۰ ۱۱۶ 


٩۵ آذان:‎ 





)١(‏ الرجع السابق. 


ا 


۲- کشاف الاماکن: 


ویوجد نوع رابع من الکشافات هو کشاف الأماكن مثل النموذج الاتی: 


النموذج رقم (1۰) 
نموذج کشات الاماکن (۱) 
أ = الاردن آمریکا: ۸ ۰۸ ۰۵۱ ۰۵۲ ۸۱:36 
سو = السودان أنشاص (م): ۵۸ 
ج = الجزائر أرببل (ع): ۱۲۵ 


ع = العراق 
س = سوریا 


ل = لبنان 
سع = السعودية 


م ممصن 


ت = الاتحاد السوفيتى 


لضا 





أبو صير (م) : ٩۱‏ 

الاتحاد السوفييتى : ٩۱‏ 

أربد ([ ) : ۲۷ 

الأردن: ۰۱۸ ۱۲۷ ۱۸۱ ۱۸۷ ٩۳‏ 
أسبانيا : ۵۱ 

٩۳۰۹۰ ۰۸۷ اسرائبل:‎ 


الاسكندرية (م): ۱۳۶ ۰۳۹ £0« £1« ۰۸۲ كف ۰۸۸ ۹۰۰۸۹ 
۵ لكا 


اسوان (م): ۹۸ ۱۰۷ 

أسيوط (م): ۰۹6 ۰۹۸ ۰۱۲۳۰۱۰۸۰۱۰۱ ۱۲۸ 
أعالى النيل (سو): ٩۲‏ 

إفريقيا: ۰۲۱ ۱۱۳ 

ألمانيا الاتحادیة: ۵۱ 





(۱) المرجع السابق. 


أوروبا: ۰۲۶ ۰۸۳ ۱۱۳ 
أوليلة (م) : ۰۲ ٩۳‏ 
ابطالیا: ۰۵۱ ۸۷ 
آسیا: ۱؛ 
الاسماعيلية (م): ۸۱ 


الباکستان: ۵۱ 

بركة السبع (م) : ۱۳۷ 

بربطانیا: ۱۲۵ ۰۲۹ ۰۲۷ ۰۲۸ ۰۳٩۰۲۹‏ ۱۲۹۰۷۱۰۷۰۰۵۱ 
البصرة (ع): ۰۳۲ 88 ۵۱, ۵۷ 

بغداد (ع): كف "ف كف ۱۵۵ لاف كم 

البليدة (م): 1٩‏ 

بنایوس (م): 414 

بنى سويف (م): ۰٩۱‏ ۱۰۸ 

پنی هارون (م): ۱ 

بورسعید (م): ۱۰۸۰۸۹ 


بیروت (ل): ۸٦‏ 


تركيا: ۵۱ 


V4 -‏ ل 


۲- کشاف سلاسل الکتب: 
ويوجد نوع خامس من الکشافات خاص بسلاسل الکتب التی تصدر عن دور النشر 


مثل النموذج الاتی: 
النموذج رقم (4۱) 
كشاف السلاسل 
"السلاسل التی تصدرها الهيئة الصرية العامة للكتاب" 
السلاسل (۱) 

۱۵۸ ۰۱۷۳۶ ۰۱۷۲۷ ۹ الابداع العالی‎ 
NTF ۹ ۱ ۱ NY ۰ 
۱۹۸۹ ۰۱۱۸۷ ۰۱۱۸۶ ۰۱۱۷۸ VF ۲ 
۱۹۹۹ 
ANY ۰۸۸۰۸۵۹ ۲ الابداع العربی‎ 


۰۸۸۷ عمف‎ ۰۸۸۰ ۲ 
۲۸ ۲ اذى‎ 
۱ ALE ALE. 
440 ۹۸۸ لذ‎ ۸ 
I. ۰ ۹ 
۱۲۵۹ ۲ ۰ ۶ 
۱۳ ۲ ۰ ۷ 
FFF ۷ ۸ 
۱۳۹۱۱ ۰۱۳۶6۵ ۱۳۶۶ ۸ 
۱۲۶-۲ ( 
۱۲ 5 ۰ ۲۱ 
۱۶۸۵ ۰.۱7۱۵ ۲۰ ۹ 
۱۵۲ ۱ ۰ ۳ 
۱۵۶۶ ۰۱۵۶. AoA ۶ 
۱۱2-۰۱۳" ۲ ۷ 
۱۹۹ 


(۱) مصر. الهيئة الصرية العامة للکتاب. (القاهرة: الهيثة الصرية العامة للکتاب. ۱۹۸۸) ص۰ ۰۸۱ 


— Vo — 


(ب) تكشيف الدوریات العامة وامتخصصه: 
۱- مدخل: 
ما لا شك فيه أن السحف العامة والجلات العامة والتخصصة تقدم بلايين الواد التی 
تتميز - كما سنفصل عنه حدیثنا عن مراکز العلومات الصحفية - بالحداثة والتنوع ورصد 
الأحداث الجارية والتعبیر عن الآراء والأتجاهات السائدة وغیر ذلك!*۰۲ ولذلك ننصح دائماً 
من یجری دراسات بالرجوع إليهاء بل اعتبرناها آحد مصادر تحديد بیانات صحائف 
الدراسات اليدانية والتحلیلیة ۲۳*۱ وتتعدد الدوریات وعدد صفحاتها ما بصعب معه 
الوصول إلى العلومة النشورة دون وجود کشافات فکما يقول د. فتحى عبد الهادی أن 
اعداد السنة الواحدة من صحيفة تضم حوالی ۳٩‏ ألف وحدة معلومات وکلما كبر عمر 
الصحيفة كلما تضخم حجم وحدات العلومات بها وزاد من حد: مشكلة الاسترجاع خاصة 
مع صدور عدد جدید من الصحيفة كل صباح» ولذلك سعدنا خلال شهر فبرایر ۱۹۸۸ 
عندما رأینا مرکز التنظیم وتکنولوچیا العلومات لا یکتفی باصدار کشاف الأهرام 
الشهری, والذی بدأ منذ ینایر عام ۱٩۷‏ ومستمر حتی الآنء وانما یکشف اعداد ما قبل 
۶ وربط الاهرام کشافاته بقسم العلومات وخزن الادة فى الحاسب الالی لخلق قاعدة 
بیانات هامة جداً. حيث قرر الرکز اعتباراً من أول ینایر ۱۹۹۵ أتباع نظام التکشیف الالی 
ولا شك أن هذا العمل يسهل على الستفبدین الوصول إلى ما يريدون معرفته من خلال 
جريدة الأهرام. 
۲- فاذج من كشافات عربية: 


تقتضى الأمانة العلمية الاشادة بالدور الرائد الذى قام - ويقوم به - مركز التوثيق 
الإعلامى لدول الخليج العربى باصداره كشافات عديدة فى رأينا تصلح قواعد بيانات لمراكز 
المعلرمات وشبكات المعلومات منها: 
(*) عاطف عدلى العبد. "مدخل إلى الاتصال والرأى العام" (القاهرة: دار الفكر العربی, ۱۹۹۹). 
(#*) عاطف عدلى العبد. زكى أحمد عزمى. الأسلوب الإحصائى واستخداماته فى بحوث الإعلام والرأى 
العام. الطبعة الثانية. (القاهرة: دار الفكر العربی, .)١1999‏ 


- كك 


كشاف جريدة الثورة الشهری التجریبی الا 


كشاف مجلة عالم الفكر (الكويت) 
كشاف مجلة الدارة (السعودية) 
كشاف مجلة دراسات الخليج والجزيرة العريية (الكويت) 
كشاف مجلة آفاق عربية (الكويت) 
كشاف مجلة التراث الشعبى (العراق) 
كشاف مجلة الكويت (الكويت) 
كشاف مجلة الدوحة (قطر) 
كشاف مجلة آفاق اقتصادية (الامارات) 
كشافات مجلة الإدارى (سلطنة عمان) 


۳- نموذج من كشاف مجلة: (مجلة الكويت) (*) 


۳ تعريف: 


صدرت مجلة الكويت فى مطلع عام ۰۱۹۸۰ وأصدر مركز التوثيق الإعلامى لدول 
الخليج عام ۱۹۸ كشافات للمجلة نورد فيما يلى بياناته فى بطاقة ثم نتناول كيفية 


اعدادهموماذج منه: 


۱ 


م-۲۹۳ مركز التوئیق الاعلامی لدول الخليج 





کشاف مجلة الکویت: للسنوات ۱۹۸۶-۱۹۸۰ 


(بغداد: مرکز التوئیق الاعلامی لدول الخليج العربی۰ ۱۹۸۶) 


فهرس بالإعلام 
قاعة بالکتب - عرض ونقد. 
-١‏ الدوریات - کشافات. أ- العنوان 


۳ كيفية تنظيم کشاف مجلة الكويت!*): 
يتألف الكشاف أساسا من خمسة أقسام: 


القسم الأول كشاف بالوضوعات. منظم على إعتبار هجائی بالنسبة لرؤوس 
الموضوعات التى أعتمدها مركز التوثيق الإعلامى لدول الخليج والتى يسهل تقسیم 
القالات والبحوث المنشورة فى المجلة علیها. واعتمد على الترتيب الهنجانی للمداخل 
المختلفة ا مذكورة تحت كل موضوع ويوضح النموذج الآتى أحد هذه المداخل. 
شكل رقم (۱) 
مکونات کشاف هجائی بالوضوعات لجلة الکویت 








الثروة الطبيعية 


الطبيعة الام کم آذاها طمع الابناء؟. سعد دواره 
42 (رجب ۱۶۰۱ ه) مایو ۰.۱۹۸۱ ص۱۹-۱۶. 






-١‏ ال موضوع. 
۲- العنوان. 
۳- الولف أو الکاتب. 


-٤‏ العدد. 
6- السنة الهجرية. 
5- السنة اليلادية. 
۷- الصفحات. 
VA -‏ - 


القسم الشانی: کشاف هجائی بالمؤلفين أو الکتاب الذين اسهسوا بالكتابة فى مجلة 
الکویت, وقد اعتمد الأسم الأول فى حالة عدم وجود لقب أو كنية بالنسبة للأسماء العربية. 
أما الأسماء التى احتوت على لقب أو كنية فأنها تدخل تحت ذلك اللتب أو الكنية. 
وبالنسبة لاسما ءالأجنبية. فأنها تقلب فى كل الأحوال ويعتمد الأسم الأخير منها. 
ومن أمثلة الأسماء(* ما يلى: 
- أحمد ابراهيم برعى: اسم اعتيادى بدون لقب أو كنية. 
- الأبراهيم» طيبة أحمد: اسم معرف بأل. 
الانصاری, عبد الله زكريا: اسم بلقب 
- أبو رحمة. خليل: اسم بكنية 


شكل رقم (۲) 
مكونات كشاف هجائى بالااسماء لمجلة الكويت 






أبو طالب اسامه 


بکی کثیرا ثم مات مبتسماً: زيد بن عمرو القرشى 





ع (شعبان ۱۶۰۱ه) يونيو ۱۹۸۱. ص۱۱ -۱۱۷. 


4 4 ه 


ویوضح النموذج التالی کشاف هجائی بالژلفین أو الکتاب. 





(*) أسماء الاعلام من الاناث لم تقلب مثل: سكينة بنت | حسین. 
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۱- المؤلف أو الکاتب. 
۲- العنوان. 
۳- العدد . 
-٤‏ السنة الهجریة. 
۵- السنة الیلادیة. 
5- الصفحات. 
القسم الثالث: کشاف هجائی بعناوین القالات والبحوث التی تضمنتها الجلة. 
القسم الرابع: قائمة بالکتب: عرض ونقد مرتبة بأسماء الژلفین هجائيا أو بالعنوان 
فى حالة عدم وجود مولف. 
القسم الخامس: فهرس بالأعلام يشل قائمة هجائية للأسماء والشخصيات المذكورة فى 
المداخل المختلفة باستثناء أسماءالمؤلفينالذين ذكروا فى كشاف المؤلفين 
والكتاب. 
الاحالات: استخدمت الاحالات فى كشاف الموضوعات وفهرس الأعلام لترشد القارىء 
من الصيغة غير المستعملة للموضوع أو للأسم إلى الصيغة المستعملة. 
مثال: 
الافاعى - انظر: الثعابين 
المتنبى أبو الطيب - انظر: ابو الطيب المتبنى 
اسس الترتيب الهجائی فى كشاف مجلة الكويت: 
اعتمد كشاف مجلة الكويت فى الترتيب الهجائى سواء با موضوع أو المؤلف أو 


العنوان على ما يلى: 
هم ریت 


- اهمال ال التعريف عند ورودها فى اول الجملة: 
مشال: المتحف العلمی الکویتی نافذة على العلم والتکنولوچیا والستقبل (ترتب 
هجائياً فى حرف م). 
لکن ال الععريف التی تأتى بعد الكلمة الأرلی تژخذ بعين الاعشبار فی الترتیب 
الهجائی مثل كلمة العلمی نظراً لورودها فى وسط الجملة. 
۲- الهمزة على الکرسی تحتسب ياء فى الثر تیب الهجائی: 
مثال: الاكتئاب مرض العصر. فإن الكو عن الک ای اسان ی کن 
لى). 
۳- المدة تحتسب الفين فى الترتيب الهجائى وتسبق الالف: 
مثال: آفاق الفن, تحتسب المدة فى آفاق كحرف (ا أ). 
4- الهمزة على الواو تحتسب واو فى الترتيب الهجائى: 
مشال: فى مؤقر القمة: تليفزيونات الخليج تحل ضيوفاً على تليفزيون الكويت» فان 
الهمزة على الواو فى مقر تحتسب كحرف (و). 
0- الهمزة فى آخر الكلمة تهمل فى الترتيب الهجائى: 
مثال: احياء التراث الشعبى كيف؟ فان الهمزة فى آخر كلمة احياء تهمل وتحتسب 
أعىأ. 
1- ترتيب الارقام بشكل هجائى وكما تلفظ ذلك: 
مثال: ابن سينا ۹۸۰م - ۱۰۳۷م ترتب كما يلى: 
ابن سينا تسعمائة وثمانون ميلادية - ألف وسبع وثلاثون ميلادية. 
ا 


۷- التاء المربوطة تحتسب (ه) فى التر تیب الهجائی كما يلى: 
مشال: الأصالة والحداثة فى الشعر العربی, فان التاء الربوطة فى الأصالة تحتسب 
كحرف ه وکذلك فى کلمة: الحداثة. 
۸- الاگف المقصورة تحتسب یاء[(ی) فى الترتيب الهجانی: 
مشال: بکی كثيراً ثم مات مبتسما: زید بن عمرو القرشی. فان لاف المقصورة فى 


بكى تحتسب كحرف (ى). 
4- بالنسبة لموضوع المذكرات تستخدم كتقسيم موضوعى بعد اسماء الاشخاص 
مثل. 


طه حسين - مذكرات. 
۰- فى حالة ذكر بعض امقالات فى المجلة بدون ارقام صفحات وردت فى الكشاف 
بدون صفحات كما يلى: 
مثال: رحلة السفينة العمانية إلى الصين 
احسان صدقى ع5١.‏ 
۱- فى حالة عدم ذکر اسماء الأشهر الميلادية أو الهجرية: 
إذا وردت البیانات بدون ذکر هذه الشهور تسجل كما هى» فالکشاف تسجیل صادق 
للواقع. 
وفیما یلی فاذج من هذا الکشاف المتميزء إذ تعد هذه الکشافات مفيدة فى حالة 
تخزینها کقواعد بیانات فى شبکات العلومات. 


- AY - 


۲- انواع کشافات الدوريات وتماذج منها: 


۲- نموذج کشات موضوعات: 


النموذج رقم (1۲) 
نموذج کشات الموضوعات: مجلة الکویت 


التکاثر 

- هل تعرف هذه الطفلة. منیر نصیف, ۱۲ (ذر القعدة 
۰ ما آکتوبر ۱۹۸۰. ص ۱۸-۹۲ 

التكنولوجيا 

- التليفزيون الذى يسمعك ويراك. عبد السیح شيتى. 
1 اتمه ذم اس ۱۹۸۰. 
ص۱۳۱-۱۳۰. 

- صناعة ا مياه فى الکویت: التکنولوچیا فى مواجهة میاه 
البحر. فائزة المانع. ۰۲۹۶ ص۲۸-۲۰. 

- النارجيله الكهربائية. سعد دوارة. ع۷ (جمادى الثانية 


۱ ه)ابريل ۱۹۸۱. ص۰۳۱ 

- الوجه غير القبیح للتکنولوچیا. مفید فوزی. ۲۰۲. 
ص ۰۱۳-۵۸ 

التلیفزیون 


- انتبهوا هذا الزاثر الخطير لعالنا الشالث هل توقفنا عند 
مشاكل التلیفزیون التی تسللت إلى حیاتنا. مفيد 
فوزی. ع٤۱‏ ۰۱۹۸۱ ص؛ ۲۸-۲. 
عا (ذوالقعدة14..2ه)أكتوير ۱۹۸۰. 
ص ۰۱۳۱-۱۳۰ 

- التليفزيون الماضى.. الحاضر.. المستقبل. عاطف عدلى 
العبد. ع۲۱. ص؟١-6١.‏ 

- التليفزيون يؤكد العلاقات اخلبجية انطلاتاً من وحدة الدين 

- رسالة التليفزيون: ثقافتنا العاصرة هل هی ثقافة 
تليفزيون. أحمد أبو زيد. ع٤۱.‏ ۱۹۸۱. ص۳۲-۲۹. 


- العلم يحكى رحلة الصوت والصورة على الشاشة 
الصغيرة. رياض العلمى. ع٤۱.‏ ۰۱۹۸۱ ص۲۳-۱۸. 

- هل ترك التليفزيون اثاره على الأدب. على شلش. 
6 ص4-١١.‏ 

- هل يتراجع الراديو أمام التليفزيون. صلاح زكى. :۷ 
(جمادىالثفانية ١.4١ه)ابريل‏ ۱۹۸۱. 
ص۳۵-۳۲. 

التلیفزیون - اعلان 

/ انظر 

الإعلان بالتليفزيون 

التليفزيون - الخليج العربی 

- فى مزفر القمة: تليفزيونات اخلیج تحل ضيونا على 
تلیفزیون الکویت. فائزة الانع. +5؟. ص۳۱-۲۹. 
الدین عیسی. ۰۲۳۲۲ ۶ ص ۰۱۹-۱ 

التلیفزیون - الکویت 

- تلیفزیون الکویت ۳۰ سنة من التقدم تهانی البرتقالی. 
ع ۱۹۸۱ ص۱۵-۵۲. 

التلیفزیون يتحول إلى لوحة فنية. عماد الدین عیسی. 
ع ۷ ص. ۰۷۱-۷ 

- جولة داخل استودیوهات التلینسزیون والإذاعة 
بالکویت. ع۱۹. 

- فى تليفزيون الکویت ملابس المثلن لها قسم خاص. 
فائزة الانم. رز ۶ ص٤ ۹۸-٩۹‏ . 

- فى مور القمة: تلیفزیونات الخليج تحل ضیوفا على 
تلیفزیون الکویت. فائزة المانع. ع5؟. ص۳۱-۲۹. 


رد یت 


۲- نموذج كشاف امولفین: 


النموذج رقم (4۳) 
نموذج كشاف المؤلفين: مجلة الکویت 


ابراهیم حمادة 

- الانتحار (ترجمة). ماریو فراتى. ۲۶ (محرم ۱۶۰۱ه) نوفمبر 
۰ ۰۱۲-۱۳۸ 

- معالجة التاریغ والأساطير مسرحيا. ۲۱. ص۱۸-۱۱. 

الابراهيم. طببة أحمد 

- سعيدة. ]۰۲۵ ۱۹۸6. ص۳۸-۳۹. 

- مؤسسة السلام. ]۰۱۷ ۱۹۸۲. ص۱۱۱-۱۰۷. 

ابراهيم عبد الرحمن 

- عبد الستار فراج عاشق التراث الذى نقدناه. ۷2 (جمادى الثانية 
۱ ابریل ۱۹۸۱. ص ۰۱۱۳-۱۱۲ 

ابن قیم الجوزيه 

- الطب النبوى. عرض عبد الرحمن الفيسوى. ع۲۰. ص 1/4-..8. 

أبن هدوقة؛ عبد الحميد 

- الكاتب. عرض محمد مصايف. ۰۵۶ (ربيع الشانی ١.1١ه)‏ 
فبراير ۱۹۸۱. ص‌۱۰۱-۹۸. 

آبراخبره م 


- سؤال بترده على أسئلة الکثیرین, اذا يزيد وزن جسمى؟ ۰۱۲ 
۴ ۱۱2-۱۱۲ 


- هذه الأورام تصیب النساء فقط. ۰۱۸۶ ص۱۱۳-۱۱۱. 

أبو بكر؛ ولید 

- اذا نفتع الزجاجة (ترجحمة). جربجوری جورين. ع۲۰ . 
ص 1-4 

- الوسم المسرحى فى الکویت كان جادا وکسان منوعا. ۱۰۲ 
(۱6۰۱ه) پولیو ۱۹۸۱. ص۱۱۲-۱۰۹. 

ابر رحمة؛ خلیل 

- قصة حياة مجلة الشرن: طرح لقضايا النهضة وموقف غريب من 
فن الروابة. ۰۲۳۶ ۱۹۸۲. ص 44-1۲ . 


ابر زید. أحمد 

- جوته وعاله التفیر. ع۲۰. ص(۹0-۸. 

- رسالة التليفزيون: ثقافتنا المعاصرة هل هى اة تلیفزیون. 
12 ۱/۸۱ ص۳۲-۲۹. 


رسالة التلیفزیون (عرض). روجر سیلفرستون. :۰۱ ۰۱۹۸۱ 
ص۳۲-۷۹. 


- عندما بتحدث الجسم لغة الباليه. ۰۱۷ ۱۹۸۲. مي۰ ۷۱-۱. 

- موسبقی وأغانى الزن امن‌نة. ۱۵۰. ۲ ی :۱۷-۱. 

أبو طالب اسامة 

- بكى كشيرأ ثم مات مبتسما: زید بن عمرر القرشی. ع 
(شعبان ١۰٤۱ھ‏ يونيو ۱۹۸۱. ص۱۱۷-۱۱. 

- شواهد على قبور قدية. ]۷ (جمادی الثانبة ۱4۰۱ه) ابریل 
۱ ص۰۱ ۱۰۷-۱. 

أبو غزالة؛ حسن فرید. 

- التليفزيون كيف يؤثر على الوعی الصحی لابة الكويت. 
ع1١.‏ ۱ ص۹۰-۸7. 

- ثمن الصحة وتكاليف المرض. ع1؟, ۱۹۸۶. ص١ .٠١٠-٠١‏ 

- حوادث المنزل. م١٠‏ (۰۱٤۱ه)‏ يوليو ۱۹۸۱. صی۱۲۹. 

- هل هناك علاقة بین الموسيقى والطب. ب]٩۱.‏ ص؟4-؟١١.‏ 

- هل يكن أن يعسيش الانسان بنصف مخ: رحنة علسية داخل 
مخك. ]۲۵. ۱۹۸۶. ص١‏ 01-4. 

أحمد ابراهیم برعى 

- مصطفى صادق الرانعی. .١9+‏ ص۷. 

أحمد زكى 

- جمال الشيخوخة. م١‏ (ذو القعدة .١ه‏ كتوير ۱۹۸۰. 
ص۱۱۳-۱۱۲. 

- الأوق. ۰۱٩‏ ۱۹۸۲. ص۳۱. 


- Af — 


۲- نموذج كشاف کتب عرض ونقد: 


النموذج رقم (14) 
نموذج كشاف کب عرض ونقد: مجلة الكويت 


أبن قيم الجوزيه 

- الطب النبوى. عرض عبد الرحمن العیسوی. ع١‏ ؟. ص۸۰-۷۸. 

ابن هدوقة؛ عبد الحميد 

- الكاتب. عرض محمد مصايف. ۵۲ (ربيع الشانی ۱۶۰۱ها 
فبراير ۰۱۹۸۱ ص۱۰۱-۹۸. 

اليوت؛ الکسندر 

- آفاق الفن. ع۳۰. ص۱۰۷-۱۰۶. 

الاندلس, ابن طفیل 

- حی بن بقظان. عرض بوسف الشارونی. ۰۱۲۲ ۰۱۹۸۱۰۱۳ 
ص ۲۵-۲۲ 

الانصاری, عبد الله زكريا 

- الشعر العربى بين العامية والفصحى. عرض محمد عبد الله 
قولى. +؟؟. ص١١.‏ 

- نهد العسكر. عرض عدنان الداعوق. ع۲۰. ص81-08. 

- نهد العسكر حباته وشعره. عرض محمد عبد الله فولی. ع۲۹. 
ص ۰۱۱-۱۰ 

أنور عبد العلیم 

- اللاحة وعلوم البحار عند العرب. نقد السيد حجازی. ع 
(شعبان ١4.01١ه)‏ پونيو ۱۹۸۱. ص۱۰۵-۱۰۳. 

بسيمة؛ موريس 

- ابتسامات الموتى. عق ۲ ص۲۷ . 

تبادی, روفائيل 

- العقل العربى. عرض سید محمود القمنى. ۰۱۹2 ص۸۷-۸۱. 

حسين قدرى 


ص۰1-۱۰۳ ۳ 


الحكيم توفیق 

- شهرزاد. عرض انشراح سالم. ع۲۰. ص۰ ۰۷۷-۷ 

الرومی, نوربه سالع 

- الحركة الشعیة فى الخليح العربى بين التقليد والتطور. عرض 
ماهر تندیل. ع" (صفر١.]اه)دبسمبر‏ ۰۱۹۸۰ 
ص ۱-۲۷ ۳. 


الزبیدی. محمد برتضی الحسينى 


- تاج الرژوس من جواهر القاموس. عرض عبد الرزاز البصیر. ع٤‏ 
(ربيع الأول ۱2۰۱ه) يناير ۰۱۹۸۱ ص11 ۱۷. 


السدانی , نورے 


5 تاربخ الرة لعسالية. عرض السيد حجازی. ۰۳۹۲ 


1 


- الملك ا عرض فؤاد دوارة. ا ص ۰1۷-1 
سيلفرستون. ررجر 


- رسالة "شيفزيون. عرض أحمد ابو زيد. ۰۱۹۸۱۰۱۶۲ 


ص ۳۲-۲ 

العثمان؛ لبنی 

- امرأة فى 'ن.. عرض عبد الحسن الشمری. ۰۲۴۲ ۱۹۸6. 
ص ۳۱-۳۰ 

- الرحيل عرض عبد الحسن الشسری. ۰۲۴ ۱۹۸۵. 
ا 


- أجنحة لد صفة. نقد سعيد فرحات. ع0 (ربيع الشانی 
۱ نابر ۱۹۸۱. ص5ن-05. 
كانيتى؛ الاس 


3 التراكم زار عرض محمود قاسم. م51 , ص۷۸. 


- Ao — 


۲/- نموذج كشاف الا علام: 


النموذج رقم (10) 
نموذج كشاف ال علام: مجلة الکوست 

ص۱۰۵ ص۱۱۱ 

ابن العاص: خالد بن سعيد ابو حدید, محمد فرید 

- ص۱۱ - ص۱۳۷ 

ابن القرب, على بن مقرب ابو سفبان؛ معاوية بن صخر بن حرب بن امية بن عبد مناف 
- ص۱۰۵ - ص۱۳۲ 

ابن انفیس, علاء الدين أبو الحسن على بن ابى ال حزم القرشى ار 

- ص۱۰۵ - ص۱۰۵ 


ابن رشاد؛ محمد بن أحمد بن محمد 
چ ص۱۰4 

أبن شداد, عنترة 

- ص۱۲۱. 

ابن عربی, محی الدبن 

- ص۱۰۵ 

ابن فارس؛ أحمد 

- ص۱۰۷ 

ابن قتيبة؛ عبد الله بن مسلم 
- ص۱۰۷ 

أبن فدوقة؛ عبد الحميد 


۱۲٤ص‎ - 


بو الحسن؛ على بن شافع 


أبو فريرة؛ عمير بن عامر 
- ص۱۲۸ 

الأحمد نهد 

- ص۱۲۲ 

اراجون, لويس 

أ 3 

مجنون الزا 

أسماعيل صدقی 


- ص۱۲۸ 


البى. ادرارد 


۱۰٩ص‎ - 


- A٦ = 


۲- نموذج کشات العناوین: 


النموذج رقم (45) 
نموذج كشاف العناوین: مجلة الکویت 


الصید بالصقور 


شريف قنديل. ع۱۱ (شوال ۱4۰۱ه) اسطس ۰۱۹۸۱ 


ص۷۳-۸. 


الصیدلی بحدد جنس مولودك ذكر أم انى 


شریف قنديل. ۷۳ (جمادى الشائية ۱۶۰۱ها) ابريل ۰۱۹۸۱ 


ص .1١4-1 ١.‏ 
ضياء بلادى 
أحمد فضل شبلول. ۰۲۳ 1941. ص؟ء. 
الطاسة 
لیلی العثمان. ۷ ۲ ص٤۸۷-۸.‏ 
الطائر الحياك 
غازی جادة. ۰۲۹۲ ص۸۱. 
الطائر الذى بشرب رحيق الأزهار 
غازى جادة. ۲۷. ص۸۰. 
طائر المستنقعات 
غازی جادة. ۰۲۹2 ص ۰۸۱ 
الطب النبوى 


ص۸۰-۷۸. 
الطبيعة الام کم اذاها طمع الأبناء 
سعد دوارة. ع۸ (رجب ۱6۰۱ه) مایو ۱۹۸۱. ص4١-؟1.‏ 
طرانف من عالم الحبوان 
غازی جادة. ع۲۹. صی۸۱-۷۹. 
الطفل العربی بعلن رأبه بصراحة فى برامج الشاشة الصغيرة 
عاطف عدلی العبد. ۰۲۲ ص۱۱-۸. 
طفلك فى سن العاشرة 
مفبد فوزى. ]۰۲۷ ص۱۷-۱۲. 


ابن قيم الجوزيه. عرض عبد الرحمن العيسوى. ع١".‏ 


عالم ملی* پالاسرار اسمه ا ميبكروسات 
عاصم محمد على. 136. ۱۹۸۲. ص۸۳-۷۸. 


العالم بتطور 
نبیل ریاض. ۰۱۲ ۰۱۳ ۱ ص) ۰۷۵-۷ 

العام الدولى للشبخوخة 
محمد خليفة بركات. +17 ۱۹۸۳. ص51-11. 

العام الهجرى وتقویه 
عبد النعم ماجد. ع۲ (محرم ۱4۰۱ه) وفمبر ۱۹۸۰ 
ص۲۱-۱۹. 

عبد الرحمن الزروعی لجلة الکویت: أكثر م عشرة لاف ددر 
لدعم الهيئات الرباضية 


باسمين الزعابى. ع۲۹. ص‌۹۲-۸۸. 
عبد الستار فراج عاشق التراث الذى فقدناه. 
ابراهيم عبد الرحمن. ع (جمادى الثانية ۱۶۰۱ها بيار 
۱ ص۰۱۱۳-۱۱۲. 
عبد العزيز الرشيد رائد الصحافة فى الکوبت 
زینب الکردی. ع٠٠‏ (۱۰۱ه) بولیس و ۰.۱۹۸۱ 


ص۱۰۰-۹. 
عبد العزیز الصقر 
جنيدى خلف الله. ۲۲ (محرم١101١اه)‏ توفمبر ۱۹۸۰. 
ص ۰۱۵-۵ 
عبدالوهاب البیاتی وحرائقه الشعرية 
أحمد محمد عشمان. ۰۱۷۲ ۱۹۸۲. ص۳-۳۹. 
العجوز والبحر 
ارنست همنجسوای. عسرض شسوئی بدر يوسف. ع۲۲: 
ص۱۸-۷. 
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۳- تموذج من کشات صحيفة (جريدة ال'هرام): 
مدخل: 
انشىء عام ۱۹۱٩‏ مركز التنظیم والیکروفیلم. الذی نعده من الأعمال التی تفخر بها 
مصر, لیقوم بخدماته فى مجال التنظیسم والتسجیل الیکروفیلمی سواء بالنسبة 
للاهرام ار غیرها من السات داغل مصر وخارجها. ۱ 
وسجل الرکز کل اعداد جریدة الأهرام على میکروفیلم وبحتفظ بنسخة فى مبنی 
المركز - المكتبة الفيلمية - ونسخة أخرى فى خزينة أحد البنوك. 
وبدأ اعداد كشاف الأهرام واصداره منذ أول يناير ۱٩۷۶‏ فى اعداد شهرية يحلل كل 
عدد منها محتويات الصحيفة أثناء الشهر كله ثم فى مجلد تجميعى يغطى كل المحتويات 
فى الاعداد الشهرية وبدأ فى اصدار كشافات لما قبل عام .١81/4‏ 
۳ قواعد إعداد كشاف جريدة الا"هرام وطريقة استعماله: 
- يتم تكشيف الطبعة الأخيرة من الصحيفة. 
- تلخص وتصنف الأخبار والوضوعات التى ُشرت بالصحيفة وتختار رؤوس 
الوضوعات التى تتفق مع مضمون هذه المواد بحيث تجيب على ما يلى: 
* متى وأين نشر خبر أو موضوع معين؟ 
* ماذا كتب فى موضوع معين؟ 
* متى كتب كاتب معين فى موضوع معين؟ 
٭ ماذ كتب كاتب معين؟ 
- تجمع رؤوس الموضوعات وأسماءالأشخاص والكتاب والهيئات فى قائمة واحدة رتبت 


مداخلها فى ترتيب هجائي واحد على طريقة القاموس. 


عندما یحتاج الباحث الرجوع إلى أى خبر أو موضوع, فإنه يبدأ بالبحث فى الترتیب 

الهجائى لهذه الرژوس تحت رأس الوضوع التعلق بالخبر أو الوضوع سوا ء كان هذا 

الراس: موضوعاً عاما کالزراعة مثلا. أو آسم کاتب الوضوع أو آسم الشخص الذی 

نشر عنه الخبر أو آسم الهيئة أو الکان التعلق بالوضوع أو الخبر. 

وبعد الوصول إلى رأس الموضوع سيجد الباحث تحته الأخبار أو الوضوعات المتعلقة 

به والتى شرت خلال الشهر ملخصة ومرتبة فى ترتيب زمنى بحسب تاريخ نشرها. 

ثم يجد تاريخ ومكان النشر بالأهرام اليومى. 

برد الخبر أو المقال الواحد أكثر من مرة تحت أكثر من رأس موضوع واحد. وذلك 

يسهل الوصول إلى الوضوع أو الخبر من مختلف الإحتمالات التى قثلها زواياه 

المتعددة, وذلك بعدد ما ينطوى عليه الموضوع أو الخبر من عناصر. 

تشمل البيانات الخاصة بكل مادة العناصر الستة الآتية: 

+ المدخل: أسم الكاتب أو رأس الوضوع. 

+ عنوان: المادة أو عبارة تلخص فحواها. 

× اسم الكاتب: أو القائم بالاعداد: 

+ تاريخ اليوم والشهر بالأرقام 

+ رقم الصفحة ويرمز له بحرف (ص). ورقم العمود ويرمز له بحرف (ع) وإذا كان 
للمادة بقية فى صفحة أخرى يتم التعبير عن ذلك بعلامة (+) بعد رقم 
العمود . 

+ الصور: ما يشير إلى أن الادة مصورة بكلمة (مصور) أو صورة. وذلك على 

. النحو التالی: 
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۳/- اسس الثر تیب الهجانی: 

- لا تحتسب "ال" فى الترتیب الهجائی إلا فى الأسماء باعتبارها ليست أداة تعريف 
وانفا جزء من الأسم. 

- تستخدم رؤوس الموضوعات المباشرة كقاعدة أساسية, فالواد التى تتناول كرة القدم - 
مثلاً - ترد تحت "كرة قدم" ولیس رياضة. 

- تستخدم فى الكشافات الاحالات الآتية: 
احالة انظر لتوجيه الباحث من الشكل غير الستعمل إلى الشكل الستعمل. 
مثال: منظمة الدول المصدرة للبترول 

انظر: الأوبك 

+ احالة انظر أيضا للربط بين الموضوعات المتصلة ببعضها البعض , والتى وردت 
متباعدة فى الكشاف نتيجة للترتيب الجا اجب نظر لشفي إلى اکن 
أخرى يمكن أن يجد فيها معلومات اضافية مثل: زراعة 
انظر أيضا: استصلاح الأراضى؛ اصلاح زراعى» جمعيات تعاونية زراعية؛ ری 

وصرف. ميكنة زراعية. 

ب« الاحالات العامة وهى تبين الطريقة التى عولج بها موضوع معين أو باب معين 
مثال: 
- قوات مسلحة: أنظر تحت أسماء الدول مثل الاتحاد السوفيتى / قوات مسلحة. 
- وجهة نظر (باب): انظر مقالات هذا الباب تحت موضوعاتها واسم كاتبها. 
تدخل أسماء الأشخاص أو الدول تحت الأشكال التى تشتهر بها مثال المملكة العربية 

السعودية تدخل تحت السعودية مع الاحالة - من الأشكال الأخرى غير المستعملة. 
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- ترد الواد المتصلة بالعلوم والفنون والرياضة والدین تحت اسم الوضوع متبوعا باسم 
الدولة إذا كانت تعالج الوضوع فى نطاق جغرافی معین مثل: بترول 
الصین 
- أما الواد التی تتصل بوضوعات تستمد خصائصها من ارتباطها بنطاق دولة محددة 
فأنها ترد تحت اسم الدولة مفرعا منه الموضوع مثل: بریطانیا 
احوال اقتصادية 
الوزارة 
- توضع العلاقات المتبادلة بين دولتين تحت أسم كل منهما فيما عدا العلاقات مع مصر 
فأنها توضع تحت مصر فقط. دون ورودها تحت الدول الأخرىء وقسمت العلاقات إلى 
ثلاثة أنواع هى: العلاقات الاقتصادية 
العلاقات الثقافية 
العلاقات الخارجية 
أمثلة: الولايات المتحدة الأمريكية: 
علاقات خارجية - اسرائيل 
الاتحاد السوفيتى: 
علاقات اقتصادية - العراق 


علاقات ثقافية - فرنسا 
- تستخدم صيغة الجمع بدلاً من المفرد مثل: آثارء أدوية. 
- تقلب أسماء الأشخاص الأجنبية فى رؤوس الموضوعات بحيث يأتى الأسم الأخير - 
اسم العائلة - آولاً ثم الأسم الأول مثال: 
تونى بلير يجده الباحث تحت بلیر, تونى. 
- تدخل الأسماء العربية بالاسم الأول إلا فى حالة الأسماء التى تعرف بمقطع آخر غير 
الأسم الأول فترد تحت هذا المقطع مثال: الحبيب بورقيبه تجده: الحبيب» بورقيبه. 


6۲ بت 


وفیما یلی نماذج من کشاف جريدة الأهرام الشهری. 


محمد حمال الدین (تابع) 
-ماساة العاملین بالصرل الصحی مستمرا 


.. الشريد ۴۰۰ اسوة بعد المید(حفیل) 
۳۰ ۱۲۱ ص ۱۳ ]۰ 


محمد اتجوادی 
-پوا لمان جدید و آمال ملحفرمقال) 
۹ ص ۷۱۰ 


-محمد على حسن زعيما للاغلبية وجویلی 
والطحان معاونن ۱ 
۳ كل ص ۲۲ ع ٩‏ 
محمد حامد عویس 

-كلية الفنون الجميلة ترشح تة حليسم 
وعويس جوائز الدولة 
۱/۳۱ ۱ 


محمد حبيب 

-ق اجتماع مجلسى جامعة القاهرة رعسين 
مس : ۱.۱ مليون جنيه لدعم الالشطسة 
الطلابية 

11۷ ص ۸ ع ٤‏ 
-جمنة لصياغة مشروع انشاء اول جامعة 
مصرية للتعليم عن بعد 

۲ شا ص م۰ 
-شهاب : المستشفى العلیمی مایت ٩‏ 
اكعوبر صاخ للقيام بوظالفه الطبية 
۰۵ "۱ ص ۱۲ ع ٩‏ 
-مجلس الوزراء يبحث إنشاء الجاممة 
المصربة للتعليم عن بعد عقب اجازة العيد 
ل ۱ ص ۱۲ ۳ 
-شسهاب : إدراج استراتيجية العلیسم 
الجامعى ضمن اخطة حتی عام ۲۰۰۲ 
1Y‏ ص ۱۲ ۳ 
-صرف الدلعة الثالية لمبحة مبارك للطلاب 
عقب اجازة نصف العام 

۳ ۱۲ ص ۱۲ ۰ 
-مفيد شهاب : اشتراك مجان على شبكة 
الانترنت لطلاب واستتلة الجامعات 
اه ص ۱۲ ع٤‏ 


ص ۲۵۰ ع ۳ 


النموذج رقم (4۷) 


نموذج من كشاف ال'مرام 


-شهاب : مشروع قالون اتتظیم تکتبت 3 
ال سکندرية يناقشه مجلس الشعب 
هو ص ۸ ٩)‏ 

-پده (متحانات الفصل اللراسسی الاول 
پاطاععات 
Yes 1۱۰‏ ص ۱۲ ے٤‏ 
محمد حسام الدين 

-محمد حسام : لايوجد خخطا دون حساب 
داخحل لبن المكام ۱ 
۱۱/۷ نا ص ۱۱ ع ۸ 
-محمد حسام : ابقاف نادر عبد ا قود 
ین التحقيق معه (حول احداث مبسساراة 
الزمالك والمصرى) 

4 ص ۱۷ ع ٩‏ 
-محمد حسام الدين : دة مسن الخسيراء 
لإخميار مراقبى الباربات 
Yes ۱۱/۳‏ ص ۱۹ ع ۲ 
محمد حسن الحفناوی 
-وحوی با وحوى (حول التشار السسلع 
المستوردة فى مص (مقال) 

۱۱/4 ۱ ص ۱۰ ٩‏ 
-حول إنتخابات مجلس الشعب(مقال) 
11 ص ۱۰ ٩‏ 
-طبيب مضرى محکما دولیا 

۹ كنا ص ۲۷ ۰ 
-حول مهام مجلس الشعب (مفال) 
۱۱۱/۰ ۱ كن ص ٩۱۰‏ 


محمد حسن القاضی 
-القاضی وكيلا لوزارة الارقاف بالدلهلیة 
۵۸ _ ص ۲۰ 
محمد حسنى مبارك 
-مبارك يتصدر زعماء السام ل کساب 
صينى مطبوع على الحرير 

۰۱( ص۰۶" 
-مفنى القدس يعرب عن لقدیسسر بسلاده 
جهرد مبارك 


۱۳۵۹ n ۲ 
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-عبيد : عبارك يستعرض تعدپلات لسالون 
الضرالب لتحفيق العدالة ونسهیل تعاملات 
المولین 


۱۱ ص‎ s۲ 
-عيديد پداشد مبارك مساعدة الصوسال‎ 
للخروج من ازمته‎ 

۱,۱۳ نا ص ۱ ٩‏ 
-عبید ی زکد عمق العلاقات بين الزعيمين 
مبارك وزاید 

۳ +۱۲ ص ۸ ع ۱ 
-إسعجابة لدعوة مبارك لتحديث فص : 
علماء جامعة القاهرة .. بدارا تحقيق حلسم 
"جيزة جديدة" 

۰ ۱ ص ۱۳ ۱ 


-تعيين الازائل من خریهی اجامعات تنفيذا 
لعوجيهات ميارك 

۷ نا ص ۱۲ ع٦‏ 
-تفیلا لتوجيهاته : ضبط ۲۲۷ أصية 
تعد على اراضی مساحنها ۷,۵ ملپون مثر 
مربع اخحفی اصحاها لرام عن الضرالب 
۱۱۱/۸ ۱۷ كنا ص ۲۸ ۰ 
-مبارك یامر بعحویل مطار إمبابة إلى حديقة 
دولية 

۱/۹ ۱۲ ص ۷۱ 
-وداعا للقرارات تفای (حول رار 
ميارك بسحب السسایر العسری لسدی 
إسرائيل) (مقال : سعيد عبداخالق) 
۱۱/۹ نا ص ۱۰ ۱۶ 
-مبارك والسلیم(مقال : حسن الزان) 
ese ۱۱۰‏ ص ۱۰ ع ٤‏ 
-موسى لى دمشق : التفدیر لبارك لتعيسين 
الفقى عضرا بالبرلان 

۲ كنا ص ۱۲ ۸ 
-الز مالك بهدی کاس افريقيا لبارك 


۲ ۱۲ ص ۱۵ ۳۶ 
-لاعبو الزمالك يطلبون مقابلسة مارك 
لاهداله کاس افريقيا 

٩ ۱5۰ ص‎ ۱ ۳ 


-مبارك ينيب ممسافظ الفساهرة لمضسور 
الإحتفال پل کری غزوا يدر , 
۳ كنا ص ۱۲ ۱6 


تابح النموذج رقم (4۷) 


محمد جمال الدين (تابع) 
-ماساة العاملين بالصرف الصحی مسدمرة 


.. الشويد ۳۰۰ اسرة بعد العهد (نحفيق) 
۰ ص ۰۱۳ 


محمد الجوادی 


-برئان جدید و آمال ملحة(مقال) 
۹ لك ص ۱۰ ع ۷ 


-محمد على حسن زعیما للاغلبية وجويلى 
والطحان معاولين ‏ : 
۳ ص ۲۲ 
محمد حامد عويس 

-كلبة الفنون الجميلة ترضح تميسة حليسم 
وعويس جموائز الدولة 
e1‏ 


محمد حبيب 


-ق اجدماع جلسى جامعة القاهرة رهسين 
جس : ٠١١‏ مليون جنيه لدعم الانشطسة 


ص ۲۰ ع ۳ 


الطلابية 

111/1 ص 6۸ ٩‏ 
دة لصياغة مشررع إنشاء اول جامصسة 
مصربة للتعليم عن بعد 

۲ ۱ ۱ كنا ص5اع1 


-شهاب : المستشفي العلیمی لجامعصة ٩‏ 
اكعوبر صاخ للقيام بوظالفه الطبية 
۱۰ ۱ كن ص ۱۲ ع 4 
ملس الوزراء يبحث |نشتاء الجاممة 
المصربة للعلیم عن بعد عقب اجازة الد 
۷ _ ص ۳۶۱۲ 
-شسهاب : إدراج إسسترائيجية العلیسم 
الجامعى ضمن الخطة حق عام ۲۰۰۲ 


|11 ص ۱۲ ۳ 

- صرف الدفعة الفانية لمدحة مبارك للطلاب 
عقب اجازة نصف العام 

۱/۳ نا ص ۱۲ ]۰ 


-مفيد شهاب : اشعراك مجان على شبک ۸ 
الانعرنت لطلاب راساتدة الجامعات 
۹۸ ۱۲ ص 6۱۲ 1 


الف فلن 


1 -شهاب : مشروع قالون لتعظيم مكبسة 


الإسكددرية يناقشه مجلس الشعب 
۰ ۱ ص ۸ ع ٤‏ 
-بدء زمعحانات الفصل اللراسسی الارل 
پاحامعات 
۱۱/۰ ۱ ۱ ص ۱۳ ع ٤‏ 
محمد حسام الدین 
-محمد حسام : لايوجد خطا دون حساب 
واخل نة الحكام 
۷ 5 "۱ ص ۱۰ ع ۸ 
- مد حسام : الاك ادر عبدالقص ود 
لين التحقيق معه (حول احداث مباراة 
الزمالك والمصرى) 
۹ ف كن ص ۱۷ ع ٤‏ 
محمد حسام الدين : نة مسن الخيراء 
لإختبار مراف المهاريات 
۳ ۱ ص ذاع؟ 
محمد حسن الحفناوی 
-رحوی با وحوی (حول النشار الست‌لع 
المسعوردة ق معس (مقال) 
ری ص ۱۰ ع ٦‏ 
-حول إلعاابات مجلس الشعب(مقال) 
۱ ص ١اع5"‏ 
-طیب مصرى محکما دولا 
ص ۲۷ ]۰ 
-حول مهام مجلس الشعب رمقال) 
۱۰ ۱ ۱ ۱ ص ۱۰ ع 1 
محمد حسن القاضی 
-القاضی وكيلا لوزارة الاوقاف بالدقهلية 
۲۱۰۰۰۸ ص ۲۰ ٩6‏ 
محمد حسنى مبارك 
-مبارك در زعماء الا فى كعاب 
صينى مطبوع على الحرير 
۸۱ ۱۲-۰ ص ۱ ۳ 
-مفق القدس پعرب عن تق ديسسر بسلاده 
مهود مبارك 


۲ ص۱2۹ 


کا 


-عبيد : مبارك يستعرض تعدبلات ل‌انون 

الضرالب لتحفيق العدالة ولسهیل تعاملات 

لمول, 

۱ كن ص ۱ ]۱ 

-هیدید پداشد ميارك مساهدة الصوسسال 

للخررج من ازمعه 

۴ ۲۲-۰" ص ۱ ٩‏ 
-عبيد يؤكد عمق العلاقات بين الزعيمين 


مبارك وزاید 

۱۳ ۱ نا ص ۸ ۱ : 
-إسعجابة لدعوة ميارك لتحديث مقس : . 
علماء جامعة القاهرة .. بدارا تحفيق حلسم 
"جيزة جديدة'" 

۱/۰ ۱ ص ۱۳ ]۱ 

-تعيين الازائل من خریجی اطاععات تايلا 
لعوجیهات مبارك 

۱۷ "۱ ص ۱۲ ۱ 


-تنفيذ! لعوجیهاته : ضبط ۲۲۷ أضيسسة 
تعد على اراضی مساحتها ۷۰۵ مليون معر 
مريع احفی اصحاها لروالهم عن الضرالب 
۱/۱/۳۸ نا ص ۲۸ ]۰ 
مارك يامر بعحویل مطار إعبابة إلى حديقة 
دولية 

4 صسراع/, 
-وداعا للقرارات الإنفعالية (عول فسسرار 
ميارك سحب السسفیر الممسرى لسدی 
إسرائيل) (مفال : سعيد عبداخالق) 
۹ ص 56۱۰ 
سمبارك والتعليم(مقال : حسن الزین) 


Yes ۰‏ ص ۱۰ ع ٩‏ 
-موسی فى دمشق : التقدير لبارك لين 
اللفی عضوا بالبرلات 

۸ ۱۲ ص‎ A۲ 
-الزمالك بهدی کاس افریفیا لمبارك‎ 
۳۱۹ ص‎ NAY 
-لاعبو الزمالك يطلبون مقابلة مارك‎ 
لإهدائه کاس افريب‎ 

ارف دی ص ۱5 ع٩‏ 
“مارك بنيب ممسالظ القاهرة خضور 
الإحتغال بلكرى غزوة بدر 
۳ "۱۱ ص ۱۲ ع ٤‏ 


محمد حسنی مبارك 

تهانى وشكر (تايع) 

-پعلقی نة بشهر رمضان من رئيس یا 
وحاکم راس اعيمة ويتلقي ان بالعائر 
من رمضان من كبار الدولة 
۱/۸ ۱۲۲ ص ۸ ع ۳ 
-شکر للرئيس مبارك على قرار فيض 
رسوم الدراسة للفلسطينين 
۱۲۱۰۰۱۸ ص 4 ع ۰ 
-بهنی بالعيد القومى لعرایا 
4 ص ٩6۱۲‏ 
فان لبارك بشهر رمضان 
4 ص 1۶6۱۲ 
-پدلقی قنته بالعاشر من رمضان من حافظ 
الغربية 

۰ ص ۲ ۱۳ 
-يتلقى دة بذ کری غزوة بدر الکبری 
۲ ۱ ص ۱۲ ع ٩‏ 
-بهنی بالعید القومى لبو رکینافاسو 


۲ با ص 16۱۲ 
سبهنی بذكرى تولى نة اخلاص مقس‌الید 
الحمكم فی موریعانیا 

۲ ص۱۲ ع٤‏ 
-پهنی بعيد استفلال كينها 
۲ ص ۶۱۲ 


-يعلقى التهانن بذكرى غزوة بدر الکبری 
۳ ا ص ۱۷۲ ع1۶ 
-يوفد مندوب لعهنتة بالعید القومى لکینا 
Yes ۳‏ ص ۱۲ ع ٩‏ 
-خمدئة لبارك بذکری غزوة بدر 
4 ۱۲۲ ص ۱۲ ۳ 
-بهنی ابون الیسکو بفوزه فى انعخاب‌سات 
الرناسة برومالیا 

6 | ص ۱-2۸" 
-يهنى امير البحرین بالعيد القومی لبلاده 


7 ص ۳6۱۲ 
-پیلقی برقیات تمدئة بذكرى غزرة بلر 
هی ص ۱۲ ۳ 


تایع النموذج رقم (4۷۱) 


-تبلفی شکرا من ملك اسالا وبهنی ملك 
ہونان بالعيد القومی لبلاده 

۱۱/۷ ۱ ۱ ص ۱۲ ع ۳ 
-يوفد مدوب للتهنسسة بسالعید القومسی 
تلبحرین 

۱۱/۷ ۱۲ ص ۱۳ ع ۳ 
-قمئة لبارك بذكرى لبلة القلر 


۱۸ ۲۱۰ ص ۱۲ 1 
-بتلقى برقية نة بعید النصر من مالظ 
القاهرة 

۹4 ص ۱۲ ع ۳ 


-بهنی رئيس النيجر بالعيد القومى لبلاده 
4 ص۱۲ ع۳ 
مان لبارك بمناسبة لبلة القسدر وتلقسی 
شکر من امير البحرین 


۳۸ ص‎ NYY 
-یعلقی فنة بليلة القدر من جامعة اسبوط‎ 
ص ۱۲ ع۳‎ ۱۱ ۳ 
-يتلقى فان عناسبة عيد الفطر‎ 
۲۶ ۱۲ ص‎ ۱ ۱/۳ 
میدوب عن مبارك لتهدئة البابان بعیدها‎ 
القومی‎ 

كن ص ۱۲ غ ٣‏ 
-مبارك بهنی كلينتون وبوش بعيد میسلاد 
المسيح والعام الجديد 

۱۱۰ كنا ص ۱ ع ٩‏ 
مان لبارك بالعيد من رس الجزائسر 
وکبار السئولین 

۱/۰ كنا ص ۱۲ ع ۲ 
سمندوبون عن مبارك لتهنشتة الطواتسف 
المسيحية بعيد اليلاد 

كنا ص ۱۲ ع ۳ 


-بهنى اللوك والرؤساء بالعيد 

۱/۹ لق ص ۱ ع۷ 
سپیادل العهان بعيد القطر المارك 
NIT‏ ص ۱۲ ع ۲ 
سمیدوبان عن مارك لتهنسة الطوالسف 


المسيحية بعيد الميلاد الجيد 


YN‏ ص ۱۲ ع" 


ھ۹٩‏ ب 


-يتلقى نة من عبد بالصام الیسلادی 
اطدید 


٩ ۱۳ ص‎ ۱۲ ۷ 

-يعلقى لمان من الملوك والرؤساء وکیسار 

رجال الدولة بعید الفطر 

۷ ۲۱ ص ۱۲ ع ۲ 

-پتبادل التهان مع عبدالله بن عمدالعزیز 

۱/۷ كن ص ۱۲ ۳۶ 

-يطلقى لاان بعيد الفطسر مسن الوؤسساء 

والامراء 

۱/۳۸ ۰ نا ص ۱۲ 6 ۳ 

سمندوب عن مبارك لسفارة نيال لتهننسة 

بالعيد القومی 

۱۱/۹ ۱ ص ۸ ع ۳ 
-مبارك بهنی اشير بفوزه ل ال نتخابات 

الرئاسية السودالية 

۰ ۱ ص ۱ ع 1 
-القيادة الفلسطينية لشکر مبارك لجهوده 


المخلصة فى دفع عملية السلام 
۱۱/۳۰ ۱۰ ص ٩‏ ع ۲ 
-يتلقى التهان بالعيد من الشبوخ والامراء 
العرب وكبار المسئولين 
۳۰ ۱ ص ۱۲ ع ۲ 
-یلفی برقیات قان بالعام اپلادی مدید 
۱ كنا ص ۱۲ ع ۲ 
رسد 
-الصحف العربية تبرز رسالة مبارك للجنة 
الامم التحدة لوقف العدوان الاسسرائیلی 
السافر على الفلسطينيين 
4۲ ا ص ٩‏ ۳6 
-ل برقية لبارك من افع : مناخ الامسن 
والإستقرار والدعقراطبة لى مصر ساعد 
مؤسساتنا الوطنية على الإنطلاق 
۱/۰ ۱ ص ۸ ع ۷ 
-مبارك بتسلم وسالة من بسساراك حول 
مباحدات واشنطن 


۱ ۱ ص ۱ ع۱ 


الفصل السادس 
الاستخلاص 

أولا: تعريف الاستخلاص والمستخلص 

أن الإستخلاص هو التحليل من أجل تقديم أهم ما تشتمل عليه الوثائق من وسائل 
وأفكار ومعلومات(۱۱. أما المستخلص فهو ملخص لأحد الطبوعات أو الوثائق مصحوب 
ف سيولة التضرل الى الرقيفة ا 
ثانيا: فوائد المستخلصات 

يحصر د. حشمت قاسم فوائد المستخلصات فيما يلى: 

۱- تحقيق الإحاطة الجارية بملاحقة الباحث بكل ما يصدر من إنتاج فكرى فى مجال 
اهتمامه. 

۲- توفير حوالى تسعة أعشار الوقت اللازم لقراءة الوثائق الأصلية. 

۳۲- ضمان عدم تكرار البحوث والاقتصاد فى التکالیف. حيث تبين أن خدمات 
الاستخلاص وفرت حوالی 4 - ۵ ساعات أسبوعيا لكل باحث. 

-٤‏ تيسيير الانتقا ء لأن العناوین قد لا تقدم كل ما یحتویه الکاتب أن الرسالة آو البحث 
"فالعناوین لا يمكن الاعتماد علیها لأغراض انتقا ء القرا ءات". 

۵- تساعد على تخطی الحواجز اللغوية, فتبین مثلاً حوالی سبعین لغة مستعملة فى نشر 
الانتاج الفکری فى العلوم والتکنولوچیا فى الوقت الذی لا يكن فيه للباحث العلمی 
استعمال أكثر من لغتین فى التوسط. 

ك- تساعد على إجراء البحث الراجع للانتاج الفکری. 

۷- يساعد تكشيف الستخلصات على الإسراع فى انجاز الكشافات لصغر حجمها 
مقارنة بالأعمال نفسها. 
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ثالثا: مستویات المستخلصات 


من خلال خبرتنا فى اعداد المستخلصات مع منظمتى اليونسكو الدولية والعربية 
واتحاد إذاعات الدول العربية والمركز العربى لبحوث المستمعين والمشاهدين يمكن القول أن 


هناك ثلاثة مستويات من الستخلصات, نعتقد أن أفضلها المستوى الثالث والأخير. 


(۱) المستخلص البسیط: 


اف 


النموذج رقم (1۸) 
تخا ۲[ 


اخوهر. محمد ناجي 
اجهزت العلاقات العامة في العراق: الاهداف والوظائف. بغداد وزارة 
التقافة والاعلام . 2-3-۱ ۰ص.- (سلسلة فراسات : .)۲٩۸‏ 


تهدف هذه الدراسة الى عرض الجوائب الادارية والتنظيمية واسائيب ممارسة اجهزة 
العلاقات العامة لعملها. وذلك بيدف التقويم الموضوعي هذه الجوالب. والدراسة مقسمة 
الى قسمين: الاول نظري ويتكون من تمهيد ويدرس الاصول العنمية للعلاقات العامة . 
اما الفصل الاول فیتناول الجهاز الاداري العرافي . ورکز الفصل الثاني على نشأة احهزة 
العلاقات العامة في العراق. اما القسم الثاني فيدرس اخانب اليداني ويتكون من : خحطة 
الدرامة . تتظم العلاقات العامة . القوی العاملة بالعلاقات العامة . الاهداف والانشطة. 
وسائل الاتصال . واخیرا العملية الادارية والشا کل. 


۲ - اخوهر . محمد ناجي. 


دور العلاقات العامة في التنمية : دراسة ميدانية على استخدام العلاقات 
العامة في بعض محالات التنمية بالعراق. القاهرة : جامعة القاهرة. ۱۹۸۱ 
۴۳ ص. 


تتكون هذه الدراسة من اربعة اجزاء: اول الولف ق اخزه الأول تعدیت حطة 
البحث ومنېجه مع تعديد مشا کل البحث والتعربف عجتمم الحث. كي اشتمل عل 
تحديد الوسائل والاساليب الاتصالية في الریف كا اشتمل على تخي مصمون ما يفده بي 
الربف من مادة اعلامية والاسس التي ثم بموجيا تصمی صحيفة الاستقصاء ل ارامات 
البحث اما الجزء الثاني فنطرق ال دور العلاقات العامة والاعلاء في النسبة اعات 
الوطنية ويتكون من باب واحد بعنوان دور العلاقات العامة في السمية ار عة ؛ حك 
الجره الثالث في لتائج الدراسة اليدانية ويشتمل على ثلاثة ابات هي : التكامل ابن 
وسائل الاتصال احم هيري واسالب الانصاد الشخصي وسائل الخصال عل امعنومات 
الحديدة في الزراعة . وسائل الاتصال الم هيرني في العرائى. الم استحداه الالال الاش 
ی العلاقات العامة المركرية ص اجل الشمیة. اما احخزه اش و جر فا ععنی اخلاة 
والقترحات التي خرحت با الدراسة 
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(ب) نموذج المستخلص فى حدود صفحة: 
النموذج رقم (48) 
تخا فى حدود ه(۱) 

مصطفى عبد الفتاح محمد: "التبادل الاخبارى التليفزيونى على المستوى العربی: حاضره ومستقبل' رسالة 

ماجستير (القاهرة: كلية الاعلام. جامعة القاهرةء ۱۹۷۸) ۲۸۷اص. 

/ ) بيانات وصفية: مصطفى عبد الفتاح محمد. التبادل الاخبارى التليفزيونى على المستوى العربى: حاضره 
ومستقبله. رسالة ماجستير (القاهرة: كلية الاعلام جامعة القاهرة. ۰/۱۹۷۸ ۸۷اص. 

(ب) أهداف اللراسة: التعرف على موقف التبادل الاخباری التلیفزیونی على الستوی العربی بصفة عامة وفی 
مصر بصفة خاصة. 

(ج) منهج الدراسة: دراسة وصفية لواقع التبادل الاخباری التلیفزبونی مع تحلیل مضمون الأفلام الاخبارية الواردة 
إلى التلیفزیون الصری من وکالتی يونايتد برس وفیزنبوز خلال شهری مارس (آذارا وأبریل (نیسان) 
۸ ونشرة أخبار الساعة ٩‏ على البرنامج الأول وبرنامج أحداث ۲۶ ساعة على البرنامج الثانی بتلیفزیون 
مصر خلال الفترة ۱ - ۱۰ مایو (آیار) ۰۱۹۷۸ 

(د ) آهم النتائع: 

- تترکز معظم الأخبار الواردة إلى العالم العربی عن العالم الخارجى فى آخبار من الدول التقدمة أو متعلقة 
بشژون تهم هذه الدول نی الناطق الأخرى. 

- ان التفطية الاخبارية التليفزيونية فیما بين دول العالم العربی بعضها البعض ليست کافبة, ولم تحقق الراکز 
العريبة الفرعية الثلائة للتبادل الاخباری (الغرب والشرق واخلیج) الهدف الذی أنشئت من أجله. كما أن 
التنسیق بين هذه الراکز لیس على مستوی طیب. 

- تعوق بعض الشکلات - خاصة السياسية - تقدم التبادل الاخباری العربی. 

- تخص النطقة العربية من إجمالى الوضوعات الواردة من وکالتی فیزنیوز ويونيتد برس خلال شهر مارس (آذار) 
۸ (۵۵ ,۱۱ و ۲۲,۶۲/) وشهر أبريل (نیسان) ۱۹۷۸ /۱٤,۱۱(‏ و۲۲,۷/) على التوالی. 

- ان نسبة الأخبار المصورة الوواردة من افریقیا أقل من الواردة من أوربا. وتتعلق بوضوعات تهم الدول 

العربية كزيارات السزولین العرب أو مشکلات یکون العرب طرفا فیها (رودیسیا , أو جنوب أفريقا). 

بعتمد أسلوب تقدیم الأخبار فى التلیفزیون الصری على إذاعة آخبار غير مصورة عن المنطقة العربية بشکل 

أكبر من الأخبار الصورة. كما أن الأخبار الفيلمية تذاع متأخرة عن وقت حدوثها. 





والمارسین عليها من ناحية أخرى. 


٩۹۹٩‏ ل 


(ج) نموذج مستخلص تفصیلی: قد يغنى عن الإطلاع على العمل الا صلی: 
النموذج رقم (۵۰) 
تموذج مستخلص بغنى عن الإطلاع على العمل الاصلی 
التليفزيون والطفل: دراسة ميدانية فى 
ست محافظات مصرية 
اولا: بیانات ببلیوجرافیة: 
(أ ) الجهة التى آعدت الدراسة: الراقبة العامة لقياس الرأى العام بقطاع التلیفزیون 
(ب) الشرف على الدراسة: كمال حبیب 
(ج) عنوان الدراسة: التلیفزیون والطفل: دراسة ميدانية فى ست محافظات مصرية. 
(د) مکان الاصدار: القاهرة 
(ه) الجهة السوولة عن الدراسة: الادارة الركزية للبحوث ودراسات الخطة بالتلیفزیون 
المصرى. 
(و ) سنة الاصدار: عام .١91/1‏ 
(ز ) عدد الصفحات: متعدد الترقيم. 
(ج) مستوى الدراسة: بحث. 
(ط) أسلوب الاصدار: رونيو 
(ى) نوع الدراسة: بحث میدانی. 
انیا المحنوى: 
(()أهداف الدراسة: 


التعرف على علاقة الأطفال بالتليفزيون ومدى مشاهدتهم لبرامجه والبرامج الفقرات 
التى يفضلونها. ومدى مشاهدتهم لبرامجهم التى يقدمها التليفزيون خصيصاً لهم والفقرات 
التى يفضلونها فى برامجهم ومدى استفادتهم منها. ومجالات الاستفادة ودور التليفزيون 
كمصدر للمعلومات. 
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(ب) اطار الدر اسست: 

۱- الجال الجغرافى: بعض الدارس الابتدائية والاعدادية فى ست محافظات مصرية مثلة لكل 
محافظات مصر وقت إجراء البحث وهی: محافظة القاهرة باعتبارها عاصمة للجمهورية, 
والاسكندرية باعتبارها مثلة للمحافظات الساحلية والاسماعيلية باعتبارها مثلة لحافظات 
القناة. ومحافظتی الشرقية والغربية باعتبارهما مثلتین لحافظات الوجه البحری (الضفة 
الشرقية والضفة الغريية لدلتا نهر الثیل) , ومحافظة أسيوط (باعتبارها مبلة لحافظات 
الوجه القبلی) . 

۲- المجال البشری: الأطفال تلامیذ الدارس الابتدائية والاعدادية فى فئة العمر ١0-5‏ سنة. 

۳- الجال الزمنی: ۰۱۹۷۷ 

(ج) طريقة الدراسة: 

-١‏ منهج الدراسة: المنهج الوصفى. 

۲- أدوات جمع البيانات: صحيفة بحث بالقابلة. 

۳- أسلوب جمع البيانات: المقابلة الشخصية مع عينة عشوائية قوامها ۱۱۰۰ طفلاً وطفلة 
يتوزعون على المحافظات المختارة حسب عدد السکان فى كل منها من ناحية وحسب عدد 
المدارس الابتدائية والإعدادية من ناحية أخرى. 

(د )اهم النتائج: 

د/١-‏ وصف العينة: 

- خص التعليم الابتدائى فى المحافظات الست ۷۳۷ طفلاً بنسبة ۷ والتعليم الاعدادى 
۳ طفلاً بنسبة ۳۲/ من مجموع العينة. 

- يتوزع الأطفال عينة الدراسة على المحافظات الست: حيث خص محافظة القاهرة 447 طفلاً, 
ومحافظة الاسكندرية ۲۶۸ طفلاً. ومحافظة الاسماعيلية ٩۳‏ طفلاً. ومحافظة الشرقية ٩۵‏ 


طفلاً. ومحافظة الغربية ٩۳‏ طفلاً. ومحافظة أسيوط ۸ طفلاً موزعين على الأقسام 
التعليمية بهذه المحافظات. 


د - النتائج: 

- یشاهد برامج التلیفزیون ۱۰۵۶ طفلاً بنسبة 4, 98 / من إجمالى البحوئن. 

- أهم البرامج والفقرات التليفزيونية التی يشاهدها الأطفال عينة الدراسة هی: الأفلام العربية 
5 ۱ ۱۰ 5-5 


والأجنبية (۶۸,۵/), فالسلسلات العربية والأجنبية (۶ ,۳۹/) برنامج عالم الحيوان 
(۶ ,۰)/۳۰ برامج الشباب والرياضة (۵۲۱,۹/), برامج النوعات (۰)//۲۰,۵ البرنامج 
الفتوح (۱۹,۳/), البرامج الشقافية (۱۷ ۰0/۱۵ برنامج عالم البحار ,)/١4.1(‏ 
البرامج الأخبارية (۲ ,۰0/4 وبرنامج: نادی السینما .)/٤,۲(‏ 

يشاهد (۷۸,۶/) برامج آخری مع برامج الأطفال» ویشاهد (,۲۱//) برامج الأطفال 
فقط. 

أهم برامج الأطفال التی یشاهدها الأطفال - بالترتیب كما ذكرها الأطفال - هی پرامج: 
سینما الأطفال (۰)//۸۸,۳ عصافیر الجنة (۷۳,۳/), فتافیت السکر (0۸,۱/), نادی 
العلم والأيهان (۸,ع۰)/۹ ميم ۷ (۰)//۵۵,۱ عالم الصفار (4۸,۵۱//)» كل أطفال 
العالم (۵ , 48 /). ونادی الطبران ۶۰,٩۱‏ /). 

آهم الفقرات التی يفضلها الأطفال فى برامجهم هی: أفلام الکارتون (۸۲,۸/). صور 
متقحركة (0۲,۸/). الفوازیر (۰)/۵۱,۷ العرائس (۶۷۱۲/), الواد الدينية 
والفکاهة (۰.)/۳۱,۹ الفترات العلمية ,٩(‏ ۰0/۲۲ الرقص والبالية (۰)/,۲۲,۸ 
والناسبات القومية ۲۲۱ /). 

يستفيد ۲١‏ ,۸۹/) من الأطفال من مشاهدة برامجهم, وأهم مجالات الاستفادة من مشاهدة 
برامج الأطفال هی: احترام الوالدین (۵,۸/)» وقول الصدق (۰)/۵۰,۶ تنظیم وقت 
الاستذكار ۵۱ ,۶۵//), الحث على الصوم والعبادة (۳۸)/) الاهتسمام بالوقت 
(۳,۳/). عدم اللعب فى الشارع (۰)/۳۶,۳ عدم ایذا ء احیوانات (۰)/۳۲,۹ 
الاهتمام بالهوايات (۳۰,۵/), التشجیع على الادخار (۰)/۲,۸ والحث على الذکاء 
(ع,7/۲۳). 

یفضل (۷۲,۳/) من الأطفال أن یکون مقدم برامج الأطفال سيدة. وأهم أسباب تفضیلهم 
هی: "ذی ماما" (۳۱/)» ومن جنسی (۰)//۲۰,۳ مقدمة البرامج "أشيك وأجمل" 
واستطیع آنهم منها أكثر .)/٤۸.۷(‏ 

یفضل (۲۷,۷/) من الأطفال أن یکون مقدم برامج الأطفال رجلا وأهم آسباب تفضیلهم 
هی: من نفس جنسی (۱۷,۷/) "ذى بابا" ۰0/۲۳۱ وطريقة تقدیم الرجال أحسن 
(۳, ۵۵ /). 


ا بت 


- عرف (۸,۹//) من البحوئین الاجابة الصحيحة على السزال: متی استطاع الجيش الصری 
عبور قناة السویس؟. وقال (۹۵,۸)/) من الذین عرفوا الأجابة أن مصدر معرفتهم هو: 
التلیفزیون. 

- عرف )/0۷,٤(‏ من البحوئین الاجابة الصحيحة على السزال: أية هو الخط الذی حطمه 
جنودنا فى حسرب أكتوير ۱۱۹۷۳ وقال (0۹,۸/) منهم أن مصدر معرفتهم هو: 
العلیفزیون. 

- عرف (۸۹۱,۹/) الاجابة الصحيحة على السؤال: لاذا نغلى اللن قبل شربه؟ وقال 7/۱ 
فقط منهم أن مصدر معرفتهم هو التلیفزیون. 

- عرف (0۷,۷/) من الأطفال الأجابة الصحيحة على السؤال: کم يبلغ عدد سکان مصر 
الان؟. وذکر (۹,۷/) منهم أن مصدر معرفتهم هو التلیفزیون. 

- عرف (۸۷,۳/) من الأطفال الأجابة الصحيحة على السؤال: ما هی الطیور أصدقاء 
الفلاح؟ وکان التلیفزیون مصدر للمعرفة عند (75,4/) من الأطفال الذین عرفوا الأجابة 
الصحيحد. 

- عرف )/۸٦,١(‏ الاجابة الصحيحة على السزال: کم تبلغ عدد فروض الصلاة؟ وكان 
التلیفزیون مصدر معرفة (۶, ۲۵/) منهم بهذه الأجابة. 

- عرف (۸۷,۱/) من الأطفال الأجابة على السؤال: أيهما أكبر الشمس أم القمر؟. وکان 
التليفزيون مصدراً للمعرفة عند (, )/١١‏ من الذين عرفوا الأجابة الصحيحة. 

- عرف )/8٠,4(‏ الأجابة الصحيحة على السؤال: ليه بنصوم فى شهر رمضان؟. وكان 
التليفزيون مصدراً لاجابة )/۱٩,۷(‏ منهم. 

(ه)اهم التوصيات: 

5 أهمية تخصيص برامج دينية للأطفال سواء ضمن برامجهم أو فى البرامج الدينية العامة 
حيث تبين أنها تجىء فى الترتيب التاسع عند الأطفال من حيث كثافة المشاهدة. 

- ضرورة اعداد نشرة أخبارية مبسطة للأطفال فى ۵ دقائق مرتين يومياً. 


— e ل‎ 


الفصل السایع 
الضبط الببليوجر افی 

يوفر الضبط الببليوجرافى أدوات أو وسائل السيطرة على دنيا الإنتاج الفكرى فى 
مجالات الاتصال المختلفة وتقديمه موصوفاً ومنظماً للباحثين والدراسين. 

ویحدد د. فتحى عبد الهادى فى كتابه القيم دراسات فى الضبط الببليوجرافى!١)‏ 
العمليات الفنية التى. ترتبط بالضبط الببليوجرافى ارتباطاً وثيقاً سواء على الستوی 
العالی أو الستوق العربی, وسبق تناولنا لها: الفيترشة التصنیف, السخليل 
الموضوعی أو التکشیف والاستخلاص ویحدد الرکائز الفنية للضبط الببلیوجرافی 
العربی فیما یلی: 

(أ ) قواعد الوصف الببلیوجرافی: التی يعتمد علیها الفهرس والببلیوجرافی مثل قواعد 
الفهرسة الوصفية للمکتبات العربية التی وضعها محمود الشنیطی ومحمد الهدی 
والتقنین الدولی للوصف الببلیوجرافی (1981 والتسقنین الدولی العام للوصف 
الببلیوجرافی الذی ترجمته عام ۱۹۸۶ النظمة العربية للتريية والثقافة والعلوم. 

(ب) قوائم استناد الأسماء: وآهمها مداخل المؤلفين والاعلام العربی لناصر السویدان 
ومحسن العرینی عام ۰۱۹۸۰ وتستخدم لتحدید الشکل أو الصيغة التی یدخل بها 
الأسم العربی القدیم. 

(ج) قوائم رژوس الوضوعات: التي توفر الأدوات التی يستند الیها عند اختیار رژوس 
الوضوعات التی تدل على موضوعات أوعية العلومات, وأهم القوائم ما قدمه 
شعبان خليفة ومحمد عوض العابدی عام ۱۹۸۵: قائمة رژوس الوضوعات العربية 
الکبری. 

(د ) الکانز: إذا كانت قوائم رژوس الوضوعات تستخدم فى بناء الفهارس الموضوعية 
لأوعية العلومات الستقلة مثل الکتب وغيرهاء فإن الکانز أو قوائم الصطلحات 


= مه سا 


هی الأدوات التی تستخدم فى بنا ء الکشافات الموضوعية لأوعية العلومات غير 
الستقلة مثل: مقالات الدوریات وبحوث المؤقرات وخاصة ما یعتمد منها على 
الحاسبات الالکترونية وأثرى الکتبة العربية. د. محمد فتحی فى فبرایر ۱۹۸۸ 
باصداره أول کتاب عن الکانز (*) 

(ه) نظام التصنیف: تعتبر أنظمة التصنیف - وسبق التعرض لها ضمن العملية الرابعة 
من العملیات الفنية لتوثيق البحوث الإعلامية - أدوات التنظیم والتحلیل 
الوضوعی باستخدام الرموز. 

(و ) قسواعسد ترتیب الداخل: إن عملية الترتیب الهجائی للمداخل فى الفهارس 
والببلیوجرافیات عملية صعبة. وتوجد عدة قوائم منها: الترتیب الهجانی للمداخل 
فى الفهارس العربية حامد أبو الفتوح عودة. 

(ز ) الواصفات: إن الواصفات القياسية عبارة عن قواعد خاصة بنوعیات النتعجات 
الصناعية وأحجامها وأشکالها وتوجد ترجمات عربية للمنظمة العربية للمواصفات 
والقاییس لبعض الواصفات الصادرة عن النظمة الدولية للتوحید القیاسی مثل: 
مواصفة التوئیق - کشاف الطبوع الصادر عام ۰۱۹۸۶ 


(+) شرفنا الصدیق أ.د. فتحى عبد الهادی بشارکته فى الاشراف على أول رسالة دکتوراه حول الکانز 
فى مجال الاتصال والتی نوقشت منذ عدة سنوات للسید الرحوم د. شکری العنانی والذی نتطلع أن 
تصدرها آسرته لافاده الباحشین من جهده العلمی التمیز فى هذا الجال وتحلیله للدلیل الذی اعددناه 
للیونسکو حول بحوث الاتصال فى الوطن العربی منذ ظهور الطباعة حتی عام حتی عام ۰۱۹۸۶ 
۳۳ 5 ۰ ۱ ك 


النصل الثامن 
الحفظ والصيانة من خلال المصغرات الفيلمية 

مدخل عام: 

لن نتناول الطرق التقليدية للحفظ والصيانة وشروطها كالتهوية والتجليد.. الخ وان 
نعتقد أن الأفضل الانطلاق نحو أهم وسائل الحفظ والصيانة: المصغرات الفنية بأشكالها 
التعددة. حيث يتزايد استخدام المكتبات ومراكز المعلومات للمصغرات الفيلمية لأن الكتاب 
لم يعد الوعاء الوحید لاختزان واسترجاع العلومات. كما اهتمت المكتبات ومراكز 
العلومات مختلف أشكال التصویر: من التصوير العادی للنماذج والحاضرات إلى التصویر 
الصغر إلى التصوير الیکروسکویی, وظهرت وسائل ایصال العلومات وعرضها: کالتلیفون 
والتلیفزیون الکابلی. الفیدیو کاسیت. الفیدیو دیسك. الفیوداتا. الفیدیوتکس, 
التليتكس, التلیفاکس, التلیتکست. الکیبل تكست وغيرها من الوسائل التکنولوچية 
الحديثئة بالإضافة إلى الحاسب الآلى وشبكة الانترنت التى توجد عليها مئات الملابين من 
الوثائق والمواقع. 

فنحن الآن نستطيع القول أننا نعيش عصر "تفجر المعلومات". واذا أخذنا مثالا واحدا 
هو نمو عدد الدوريات لوجدنا أن عدد الدوريات العلمية عام ۱۷۵۰م عشر دوريات فقط. 
ارتفع عام ۱۸۵۰ إلى ألف دورية وعام ۱۹۵۰ إلى مائة ألف دورية. )١(‏ 


وتتضح المشكلة من التسلسل الآتى': 
-١‏ الانسان الآن لا يستطيع الحصول على كل ما ينشر. 
؟- ولا يستطيع الاطلاع على كل ما يحصل عليه. 
۲- ولا يستطيع استرجاع كل ما يقرأ. 
؛- ولا يستطيع استخلاص وتكشيف وتصنيف كل ما يحتمل الافادة منه. 


Ne 


ولهذا 

۵- فان الفرد يعهد ببعض الهام إلى آخرين. 

1- إلى المكتبى ليقوم باقتناء الواد التى يحتمل الإفادة منها. 

۷- وإلى محررى الدوريات التى يطلع عليها لأختيار الواد للنشر. 

۸- إلى محررى الواد الثانوية لانتقاء المواد للاستخلاص. 

9 - إلى المستخلص لإلتقاط الموضوعات التى يحتمل الافادة بها من المقالات 
والوثائق. 

-٠‏ وإلى المكشف ليلتقط الموضوعات التي يُحتمل الافادة بها من القالات والتعبير 
عن هذه الموضوعات با لصطلحات التى تضاهى احتياجات القاری». وترتيبها 
بشكل بيسر البحث عنها. 

ومع ذلك فإن هذا المستوى من التفويض لا يكفى نظراً لأن القاری»: 

۱- لا يستطيعالحصو على كل المطبوعات الثانوية (خدمات التكشيف 
والاستخلاص) التى يتم نشرها. 

۲- ولا يستطيع الإإهلاع على كل المستخلصات التى يحصل عليها وكذلك 
الكشافات. 

۳- ولا يستطيع إسترجاع جميع الستخلصات التى يطلع عليهاء ولا يستطيع الافادة 
بشكل فعال من كل الكشافات التى يحصل عليها. 

- ولا يستطيع تكشيف وتصنيف كل ما يحتمل الافادة منها. 

ولهذا فان القارىء إذا توافر له من يخدمه فإنه عادة ما يعهد بمزيد من 

المهام إلى آخرين من المكتبين وباحثى الانتاج الفكرى وغيرهم:- 

6- للبحث عن الكشافات ومطبوعات الاستخلاص وحفظها. 









۷- والبحث عن الإنتاج الفکری استجابة لاستفسار معين. 


= ۸ ۱ سا 


وتشیر الدراسات إلى أن الطابع تنشر فى کل عام ما يزيد على ستمائة آلف کتاب. 
باجمالی عدد نسخ تصل إلى عشرة آلاف ملیون نسخة. وکذلك حوالی نصف ملیون دوربة 
بعدد من النسخ قد یفوق مائتی ألف ملیون نسخة ويشبه د. شعبان خليفة الورق الذى تطبع 
به هذه الكتب والدوريات بلفافة تغلف الكرة الأرضية سبع مرات فى العام الواحد. 

ولذلك شغلت هذه المشكلة فكر العلماء وكان السؤال: كيف نحافظ على نفس كمية 
المعلومات المنشورة فى حيز صغير جداً. 

وكانت الإجابة: التصوير الصغر جداً لتلك المعلومات على وسائط فيلمية وورقية 
واستخدام أجهزة قراءة خاصة لتكبيرها عند القراءة. أو حفظها على الاسطوانات المامجة 
CD Rom‏ ۱۳۱ 

وترجع جذور الصغرات الفيلمية إلى اختراع جون بنيامين دانسر بانجلترا الذى تمكن 
من وضع عدسات ميكروسكوبية فى آلة تصوير والتقط بها أول صورة فوتوغرافية مصغرة 
جداً عام ۲۱۱۸۳۹ ودون الدخول فى تفاصيل تاريخية لا تهمنا فى هذه المادة فإننا نقف 
آمام المقصود بالمصغرات الفيلمية وأشكالها ومیزاتها واستخداماتها. 
أولا: امقصود بالمصغرات الفعلمية: 

تصرجم كلمة 0[ 74120 عادة إلى المصغرات الفيلمية, وهی عبارة عن أفلاء 
صغيرة قد تکون من خامات هالیدات الفضة أو خامات أخرى غير تقليدية تصلح لختلف 
أشكال الیکروفیلم ومقاساته. 


وتسمی عملية الانتاج الیکروفیلمی بالتصویر الصفر للدلالة على نقل التفاصیل مع 
تصغیرها بنسب كبيرة جداً على فیلم حساس ويكفاءة عالية أيضاً. 

والقصود بنسبة التصغير نسبة القیاس الخطى للوثيقة إلى القیاس الخطى للصورة 
الصغرة لهذه الوئيقة وعادة ما يعبر عن هذه النسبة بهذا الشکل: 

١‏ : ۲۰ بالنسبة للوثيقة التی تم تصغیرها فى صورة ,۱/۱ من حجمها الأصلى؛ فمثلاً 
صفحة مقاسها ۸,۵ بوصة × ١١‏ بوصة إذا صغرت عشرين مرة فان صورتها ستكون 


مساحتها ۸مم × 9,"امم. 


— 1۰۹٩ 


ثانيآ اشکال المصغرات الفيلمية!"): 


( ) امیکر وفسلم: 
فیلم ملفوف حتی ۱۰۰ قدم (۳۰ متراً) . وعرضه ۸مم أو ٩۱مم‏ أو ۵مم أو ۰ ۷مم 
أو ۰.6 امم. 
- تتاح هذه الأفلام: 
علی بکر Reels‏ 
فى عليبات Cassettes‏ 


أو فى خراطیش Cartridges‏ 
- ويتوقف إختيار عرض الفيلم المستخدم فى التصوير الصغر على حجم الأصل الذى 
بصور فمثلاً غير ملائم تفليم الصحف على ١٠مم‏ لأن درجة التصغير المطلوبة ستكون 
عالية ولذلك تستخدم أفلام ۳۵مم. 
٠‏ ويصلح الميكروفيلم عادة للأعمال المتصلة كالدوريات. 
ويتميز الميكروفيلم بعدة میزات منها: 
-١‏ انخفاض تكاليف إنتاج النسخة الام. 
۲- انخفاض تكاليف نسخ التوزيع. 
۳- سهولة الحفظ والتخزين والإسترجاع والاستخدام. 
-٤‏ امكانية ترميز علب الیکروفیلم ما يسهل العثور على أى فيلم؛ وتكشيف أى فيلم 
ما يسهل الحصول على أية وثيقة فى الفيلم. 
۵- سهولة ترميز كل لقطة على الفيلم ما يسهل الإسراع فى استرجاع أية صفحة. 
5- يكن استخراج نسخ ورقية منه باستخدام الرائيات الطابعة. 
۷- من السهل ترفيفة مع الكتب على الرفوف العادية لسد الفجوات الموجودة على 
الرفوف فى المجلدات المطبوعة وخاصة الدوريات. 
4- يصلح لتحميل الجرائد والدوريات التى تنشر فى سلاسل. 
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وتتمثل عيوب الیکروفیلم فیما یلی: 
۱- صعوية تحدیث الادة العلمية الحملة علیه. نظراً لعدم امکان ادخال بطاقات جديدة 
على المواد المصورة بالفعل. 
۲- صعوبة نسخ نسخة من نسخة ولابد من النسخ من الأصل (النسخة الأم). 
۳- یحتاج إلى علب ورقية وعلب معدنية لارساله بالبريد أو تخزينه. 
-٤‏ يحتاج إلى وقت طويل للوصول إلى المعلومات المطلوبة على الفيلم. 
(ب) الميكروفيش: 


ومقاسه ۵*۳ بوصة (۷,۵ × ۵ ,۱۲سم) أو ۳۱/۱ × ي/"٤‏ بوصة أو ۱*۶ بوصة 


أو ٩×١‏ بوصة. 
ويتميز الميكروفيش بعدة میزات منها : 


١ذ-‏ يقدم الميكروفيش فرصة تحميل وحدة واحدة, نم يجعل استخدام البطاقة الواحدة غير 
مرتبط بالبطاقات الأخرى. 


۲- سهولة واقتصادية إستنساخ ميكروفيش من آخر داخل المكتبة. 

۳- الشكل الرئيسى الستخدم فى أنظمة الاسترجاع الآلى للمعلومات. 

- سهولة تحديث المعلومات سواء بالاضافة أو الحذف. 

۵- اقتصادى فى إرساله بالبريد لعدم وجود حاجة لتعليبه حيث تكفى الظروف 
الورقية. 

1- سهولة قراءة الترويسة بالعين الجردة ما يسهل التعرف على الأعمال المحملة على 
الیکروفیش بسرعة وسهولة. 

۷- سهولة الوصول إلى أى صفحة بسرعة مقارئة بالیکروفیلم عند تكشيفه جيداً. 


NS 


وتتمثل أهم عيوب الیکروفیش فی: 
-١‏ ارتفاع تکالیف انتاج النسخة الام. 
؟- ذو طاقة تخزينية محدودة ويستلزم تخزينه آلياً. 


۳- كلما زاد حجم ملف الميكروفيش فى المكتبة كلما كان من الصعب العثور على بطاقة 


-٤‏ سهولة سرقة بطاقات الميكروفيش أو اخنائها. 
۵- يفقد الميكروفيش جانبا کبیرا من صلابته بعد تكرار النسخ من ميكروفيش إلى آخر. 
وتوجد أشكال أخرى منها: المصغرات الكمداء. البطاقات المصغيرة. الطبوعات 
المصغرة, الأوصال النيلمية؛ الفیلمورکس, الشرائح المركبة فى حوافظ... الخ. 
ثالثا: فوائد المصغرات الفيلمية: 
تتمثل أهم فوائد المصغرات الفيلمية فيما بلی(۱): 

-١‏ توفير أمن الوثائق: حيث يعنى الأمن هنا الحفاظ على الوثائق من التلف نتيجة 
للاستهلاك السريع والتقادم بفعل عوامل الطبيعة كاصفرار الورق أو تلفه. ويعنى 
الأمن كذلك عمل نسخ بديلة وحفظها فى أماكن مختلفة لمواجهة احتمالات التدمير 
أو الضياع. 

۲- توفير حيز الحفظ: حيث يمكن توفير 894/ من الساحات المخصصة لحفظ المطبوعات. 

۳- الاقتصاد فى التكاليف: حيث يمكن توفير المساحة الكبيرة التى يشغلها الارشيف 


الورقى العادى. وتتضح هذه الميزة عند النظر إلى الارتفاع المتزايد فى أثسان 
الساحات والمبانى والورق والطباعة... الخ. 


-٤‏ حنظ الحفوظات والکتب النادرة: ومجموعات الدوریات العلمية القديمة التی بقل 
الطلب علیها وكذلك الصحف ذات الحجم الکبیر عادة. 
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6- سهولة عملية التزوید: وخاصة فى الواد التی یصعب احصول علیها کالطبوعات 
احکومية. 
5- سهولة النشر والعداول: 
۷- سرعة وسهولة استرجاع العلومات: بواسطة تسجیل كود أو شفر: معينة على جانب 
من صورة الوثيقة علي الیکروفیلم. ویزود جهاز القراءة بنظام آلی يسمح باستدعاء 
صورة الوثيقة أو مجموعة الوثائق المطلوبة. " 
۸- خدمة نظم استرجاع العلومات باحاسب الالی حيث تستخدم احاسبات الالية فى 
الوقت احاضر لاعداد الکشافات وخاصة بالنسبة للدوریات التی یتفحم حجمها 
آو التی ترید اصدار اعداد سريعة للاحاطة الجازية: 
رابعا: مشکلات استخدام المصغرات الفيلمية!"), 
تتمثل أهم مشکلات استخدام الصغرات الفيلمية فیما یلی: 
-١‏ تتطلب رائیات لعرضها وقراءتهاء ولابد من تدریب القراء على كيفية استخدام هذه 
الأجهزة. ویتطلب تعدد أشكال الصغرات رائیات مختلفة. 
۲- ارهاق البصر. 
۳- صعوبة أو استحالة ما یلی: استخدام أكثر من عمل فى وقت واحد - التصفح 
والتقلیب السریع - التهمیش. 
۵- صعوبة وضع العلامة الدالة على ملكية الکتبة لها على أى من الصغرات. 
خامسا: نماذج من المكتبات الیکر وفسلميت: 
وتوجد ناذج من الکتبات الميكروفيلمية اللحقة براکز العلومات الصحفية منها 
الارشیف الیکروفیلمی اللحق ببنك معلومات صحيفة نیویورك تايز والمكتبة الفيلمية 
۱ ۸ 
لصحيفة الأهرام على النحو التالى ^ : 
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۱- الارشیف الیکروفیلمی الملحق ببنك معلومات صحيفة نيويورك تايمز: یتکون الارشیف 
الیکروفیلمی اللحق ببنك معلومات صحيفة نیویورك تايز من صورة مصغرة على 
الیکروفیش لجميع القالات والوضوعات والتقاربر النشورة فى الجريدة؛ والتی لها 
مستخلصات فى بنك المعلومات ويتيح البنك هذه الخدمة للمشتركين من الأفراد 
والهيئات بحيث تصلهم مرتين فى الأسبوع. ويحتاج العدد الأسبوعى إلى ثلاثة 
ميكروفيشات فى مقابل ميكروفيش واحد للعدد العادى» وإذا احتاج الباحث النص 
كاملاً بلجأ إلى الارشيف الميكروفيلمى نظير رسوم زهيدة. 

۲- المكتبة الميكروفيلمية لصحيفة الأهرام القاهرية: تُعتبر المكتبة الميكروفيلمية جريدة 
الأهرام أول مكتبة عربية فى هذا الجال وتتبع مركز التنظيم وتکنولوچیا المعلومات, 
ویتاح الاستفادة بها للمحررين وتضم ما يلى: 

- جميع الاعداد الصادرة من جريدة الأهرام منذ عام ۱۸۷۹م. 

جميع الاعداد الصادرة من مجلتى الأهرام الاقتصادی والسياسة الدولية. 

- جميع الاعداد التى صدرت من مجلة الطليعة حتى توقفت. 
- كشافات تحليلية لتحليل محتويات الجريدة وتيسير البحث خلال هذه الأعداد منذ عام 
۶ بالاضافة إلى كشافات أخرى لكل مجلة من الجلات المذكورة والمجلات التى 
تصدرها مؤسسة الأهرام. 
وجدير بالذكر أنه مع تغير أسم مركز التنظيم والیکروفیلم إلى مركز الأهرام للتنظيم 
وتكنولوجيا المعلومات؛ رأی الرکز أن يتابع السير فى تطوير الكشاف لتقديم خدمات معلومات 
أكثر تقدماً مستعينا بوسائل التكنولوجيا المتقدمة؛ خاصة بعد أن أصبحت الكشافات تغطى 

أكثر من خمسين عاماً. 
إذ قرر - ومن منطلق الاستفادة من الامكانيات الهائلة للحاسبات الالكترونية فى بناء 

نظام متطور لاختزان العلومات ثم استرجاعها فى الصورة الطلوبة -, اعتباراً من بداية عام 

۵ أتباع نظام التكشيف الآلى الذى بعتمد على وجود المادة المكشفه مختزنه على وسائط 

مقروءة آلياً. حيث يستخدم الحاسب الالكترونى فى تبويب وصياغة وتجميع وطباعة الکشافات. 

وبالتالی يستطيع الباحث أن يتعامل مباشرة مع الحاسب من خلال النهائيات (الشاشات) فى 

قراءة التسجيلات المختزنة بسرعة, كما يمكنه الحصول على بیان مطبوع بالمادة الطلوبة فى نفس 
الوقت ومن هذا المنطلق بتم إنتاج كشاف الأهرام سواء الشهرى أو السنوى ولا یه فترة زمنية 

أخرى بواسطة الحاسب بسرعة ودقة متناهية. 
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أشكال امیکروفب 
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شکل رقم (۸) 
نظام معلومات الکلیات الجامعية 








نظام معلرمات الكليات الجامعية 
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نموذج رقم )٩(‏ 
بطاقة بیانات اساسية من خط انتاج 
انتاج الاذاعة والتلیفزیون 
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الفصل الناسح 
الخدمات التی تقدمها مراکز التوثيق الإعلامية 
[ولا: تعریف بالخدمات التى تقدمها مراکز التوثيق الإعلامية: 
تشتمل خدمات الباحثین التی ینبغی أن تقدمها مراکز التوئیق الاعلامية على توفیر 
الخدمات الببلیوجرافية والراجعة والترجمة والاستنساخ والنشر وخدمات الاحاطة الجارية 
| وانتاج وسائل التعریف بالانتاج الفکری الاعلامی وتحلیله على النحو الآتى: 


(۱) الخدمات المرجعية: 


يطلق د. فتحى عبد الهادى فى كتابه المتميز مقدمه فى علم المعلومات على هذه 
الخدمة: الرد على الأسئلة والاستفسارات الموجهة من المستفيدين طلبا للحصول على 
معلومات معينة أو حقائق أو بيانات أو طلياً للحصول على مصادر معلومات يمكن 
الاعتماد عليها فى إجراءدراسة أو بحث ما (*) 


(ب) اعداد القوائم الببليوجرافية والكشافات والمستخلصات: 
وتعد هذه الخدمة هامة سواء كانت قوائم ببليوجرافية فى مجال الاتصال عموماً 


كدليل بحوث الاتصال أو ببليوجرافيات متخصصة فى مجالات معينة كالرأى 
الا 


ویعد الرکز کشافات للدوريات والكتب وغيرهما من المواد التى تهم الستفیدین. 
وكذلك المستخلصات التى توفر الوقت والجهد للباحثين (»**) 
(*) راجع الجزء الخاص برکز المعلومات الصحفية وما تؤديه مكتبة المراجع بجريدة الأهرام على سبيل المثال 
فى كتابنا: التوثيق الإعلامى وتكنولوجيا العلومات (۱۹۸۸). 
(+*) انظر ما ذكرناه ضمن مصادر العلومات عن الاعلام وما اعددناه من قوائم عامة وخاصة. 
(*+*) راجع ما كتبناه عن أنشطة مركز التوثيق الإعلامى لدول الخليج» وما ذكرناه عن الستخلصات 
الإعلامية التى أعددناها لليونسكو والمركز العربى لبحوث المستمعين المشاهدين. 
- ۱۲۱ - 


(ج) خدمات الترجمة: 
سبق أوضحنا عند حدیثنا عن الستخلصات أهمية الترجمة, لأن الباحث فى الغالب 
يجيد لغتين, والانتاج الفكرى الإعلامى بشات اللغات. ولذلك لابد أن يتتضمن مركز 
التوئیق الإعلامى خدمة الترجمة كما يلى: 
- التعرف على الترجمات المتاحة وطرق الحصول عليها. 
- الترجمة للجديد والهام من أوعية العلومات. ٠*(‏ 
(د) خدمات التصوير: 
يساهم التصوير فى حل الكثير من المشكلات التعلقة بالتزويد والاختران والمحافظة 
على المجموعات وتيسير الاستفادة منها, وسبق قدمنا دراسة إستطلاعية للیونسکو حول 
الأجهزة المستخدمة للتصغير والتصوير والاسترجاع كأجهزة التصوير من كاميرات ثابتة 
ودوارة وكاميرات ١١‏ ملم و۳۵ ملم وأجهزة: التحميض والتقطيع والتعبئة والقراءة والطبع 
ومتطلبات التصوير والتصغير واحفظ والإسترجاع. 
(ه) السسثسر: 
من أهم الخدمات التى تحرص عليها مراكز التوثيق والمعلومات خدمة النشر إياناً منها 
بأهميتها فى توصيل العلومات للمستفيدين ومن أمثلتها: الکشافات. وقوائم المقتنيات, 
والفهارس, وأدلة الانتاج الفكرى ودراساته(** والنشرات الإعلامية سواء للأخبار العلمية 
أو المهنية. 





(+) قامت المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم بترجمة عدة دراسات إعلامية هامة؛ واصدر اتحاد 
إذاعات الدول العربية سلستی: دراسات وبحوث إذاعية وتقارير إذاعية تضمنتا عشرات الكتب 
المترجمة وكذلك مركز التدريب الإذاعى بدمشق. والمركز العربی لبحوث المستمعين والمشاهدين ببغداد. 

(+#) كلفنا ا مركز العربى لبحوث المستمعين باعداد دراسة تحليلية للإنتاج الفكرى العربى فى مجال بحوث 
المستمعين والمشاهدين توصلت لنتائج هامة توضح نقاط التركيز فى هذه البحوث والمجالات والمناهج 
والأدوات والأساليب المستخدمة أراجع مجلة البحوث]. 


ت 


(9) الندز یب: 
أوضحنا فى کتابنا إدارة المؤسسات الإعلامية!*) آهمية التدریب. وخاصة فى مجال 
الاتصال وذكرنا عند حديثنا عن مركز التوثيق الإعلامى ببغداد الخدمات التدريبية التى 
يؤديها. كذلك أوضحنا عند حديثنا عن الشبكات القومية للمعلومات أهم ما تقدمه فى 
هذا الال لأن القدريب الناسب للمستفیدین كنا یقول د. فتحی عبد الهادی يعد 
من الأمور الضرورية بالنسبة للاستخدام الواعی لخدمات العلومات لأنه یعاونهم فى 
تطبیق الطرق الفنية للتوئیق والعلومات بانتظام ود قة وشمول. () 
(ز ) خدمات الاحاطة الجارية والبث الانتقائی للمعلومات: تعریفها واشکالها 
ز/۱- تعریف الاحاطة الجارية!): 
إن الاحاطة الجارية هى الالام بالتطورات الحديثة فى أى فرع من فروع العرفة خاصة 
وقد يكون هذا الاهتمام نتيجة لكل أو بعض ما یلی: 
الإطلاع عليه أو استخدامه فى البحث والعدریس أو الاستفادة منه فى كتابة 
- الإستعانة به فى إدارة قسم أو هيئة أو شركة. 
- التعرف على اتجاهات المنافسين من شركات ومنظمات. 
- الاستفادة منها فى تخطيط برامج المستقبل فى مجالات محددة. . 


(«) عاطف عدلی العبد, عدلی سيد رضا. إدارة ا مؤوسسات الاعلامیتة: الأسس النظرب ية والنماذج 
العطبيقية. (القاهرة: دار الفکر العربی, ۳۲۰۰۲). 
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ز/۲- اشکال خدمات الإحاطة الجارية: 
تحرص مراکز العلومات على تقنین وسائل ملاحقة التطورات الجارية فى مجال 

التخصص, والحث على الافادة منها ولذلك فان أهم أشكال خدمات الاحاطة 
الجارية هی: 

۱- الاتصال الهاتفی بالأفراد. 

۲- الاخطارات اليومية. 

۳- تسجیل الاشارات الوراقية وارسالها إلى الأفراد . 

-٤‏ تمرير الدوریات. 

۵- قوائم الاضافات الجديدة. 

1- إستنساخ قوائم محتویات الدوریات. 

۷- النشرة الاعلامية. 

۸- التعریف بالبحوث الجارية 

9- الاشتراك فى بعض الخدمات التجارية المركزية. 

-٠‏ البث الانتقائى للمعلومات. 
-١‏ الاتصال الهاتفى: 


تحول بعض العوامل دون الإستخدام المكثف للاتصال الهاتفى لأغراض الاحاطة الجارية 
منها طول الوقت الذى يستنفذه هذا الاتصال من العاملين يمركز العلومات. وضعف 
احتمالات تواجد المستفيد فى مكتبه. لذلك بقعصر استخدام هذا الشكل من أشكال 
خدمات الاحاطة الجارية على الظروف التى تدعو الحاجة فيها لإتصال العلومات بأقصى 
سرعة ممكنة. 


~4 - 


۲- ال خطار ات اليومية: 
- تصدر مراکز العلومات ما تسمیه نشرة العلومات الیومية. التی تشتمل على بعض 
الواد الأخبارية والتقاریر والتحلیلات. 
- وینبغی أن تکون تلك الاخطارات اليومية فى متناول الستفیدین منها فى منتصف 
النهار على أقصى تقدیر. 
وتستخدم فى حالة بعد السافة وسائل الاتصال عن بعد مثل الفاکس. 
ومن أمثلة هذه الاخطارات اليومية النشرة التی بصدرها مجلس مدينة لندن الکبری 
وتغطى جميع أنحاء العاصمة وضواحيها والنشرة الخاصة التی تصدرها وكالة الأنباء 
العمانية. 
۳- ارسال الاشارات الور اقية إلى الافر اد: 
تعتمد هذه الخدمة على تسجیل البیانات الخاصة بالوثائق ذات الأهمية الخاصة على 
جذاذات. وارسالها إلى من يشغلون المناصب القيادية فى الوسط المستفيد من مركز 
المعلرمات. 
وتستعمل مراكز العلومات ناذج موحدة لتسجيل البيانات الوراقية تشتمل على اسم 
المرسل إليه وتاريخ الارسال مع الاستفسار عما إذا كان المستفيد بحاجة إلى الاطلاع على 
الوثيقة الُعرف بها أم لا؟ 
1- شریر الدوريات: ` 
تعتبر الدوريات من أنسب أوعية المعلومات لبث المعلومات الحديثة. 


ويُعتبر قرير الأعداد الجارية من الدوريات على المستفيدين من أقدم أشكال خدمات 
الاحاطة وأكثرها انتشاراً. 


۱۲۵ سید 


ویستلزم تمرير الدوریات ما یلی: 
- اعداد خط سير محدد لكل دورية عبارة عن قائمة بأسماء الأفراد أو الاقسام أو 
المكاتب أو الوحدات التى تهتم بموضوعاتها. 
- ارسال الدوریات. وقد يفقد بعضها أثناء قريرها أو يتلف ما يجعل غير مکن 
ويتميز هذا الشكل من أشكال خدمات الاحاطة الجارية بوصول اعداد الدوريات إلى 
المستفيدين فى مواقعهم واتاحة فرصة الاطلاع على محتویات العدد كاملة. 
۵- قوائم الاضافات الجديدة: 
من أقدم وأبسط خدمات الأحاطة الجارية التعريف بما يضاف تباعا لقتنیات المكتبة. 
وتستخدم لإحاطة العاملين بالمكتبة والمترددين عليها بوضع قوائم وأغلفة الكتب فى لوحات 
الإعلانات. 
وتقوم مراكز المعلومات بوضع أغلفة الكتب وقوائم القتنیات والاضافات 
الجديدة وترسل لإحاطة المستفيد فى موقعه بالكتب الجديدة وفيما يلى نماذج لهذه 
الخدمة. 


اع 


نموذج رقم (۵۲) 
نموذج من غلات قوائم الاضافات الجدیدة 


سر 








نموذج رقم (۵۳) 
صورة من غلات کتاب مرسل صمن قوائم الاضافات الجديدة 












ملتباتالبيع ومرگزانتونیع التابعة 
رخ دص رال گام لکنات 









المتشاهرة 
ن لتب ولو: شايع › يوليو - نرت OVAL)‏ 
o‏ مدق TEE‏ م سحا عراف دارج اا ا 
0 مسب تراد : شايع الستديان بالسيده رشب 


اللاب ال خسضصر _ الحسين 








+ شايع عبدالسلامالشادف 
0 طنقطا : مدان الساعة - تلیفرت: CoA‏ 
0 المحلة الكبرى , سيد المحصلهة 

5 و انعا لشورة- تديفون : 1۷۱۹ 








۵ لت 2 ابجيزة ١‏ سبدانالجيرة لى 0۷۱۳۱۱ 
0 ضرع البيكة .بأكاديسية النسود شان السرم 
O‏ فرع امنيا + شارءاستب خصسبسب - تسفون : 250 








0 سرع أسببوط :بارع الجمبورية - ليوب : ۰۲>> 
0 ممع أسوان السوق ال احى - لللقویهت: 6۹۴۰ 


0۷۷۵ ۸ مركن الکتاب الرو ل : ۳۰ شاع > بوليو - "لمطویت:‎ O 
يز شيف: الاه ۲۹ شايع شي‎ 0 
مکی ا لکت رر : اسک و ش سعد لول‎ 0 

م المعر ضى الد انم للکتاب بمبنی الهيئة ‏ كور نيش النیل - بو لاق 








کا > 


نموذج رقم (01) 
نموذج ظهر غلاف الکتاب المرسل ضمن قوالم الاضافات الجديدة 
يوضح اماكن الحصول على الكتاب 


. يول مذ دپ ابم ري لبم مل الات الال لالت‎ a 
ويتقسم المجلد إلى ثلات أجزاء ريسية وهي : الاعنماد على الذات كاستراتيجية وطنية للتنمية‎ 0 
لبلدان الما اثالث » والاعتماد لوق عل ال اللات" امل الما قاط بای‎ > 

للإعتماد على اللات,. TS ٠,‏ 


وهل الدراسة تركز على الأبعاد الرئيسية للإعتماد اسر لت E‏ بديلاً 
اللاستراتيجية الإنمائية النائدة للراسمالية UT‏ 
ge 7‏ 0 3 ۱ 





5- استنساح قوائم محتویات الدوريات: 

يعتبر استنساخ قوائم محتويات الدوريات الجارية وتوزيعها على المستفيدين من أقدم 
أشكال الاحاطة الجارية واوسعها انتشاراً. 

وأحیاناً تطلب مراکز العلومات من اشری الدوربات تزویدها بصفحات محتویات 
الاعداد وهی مازالت ماثلة للطبع حتی یتسنی للمستفیدین طلب الأعداد التی یرغبون فى 
ا حصول عليها؛ فتکون تحت ایدیهم جرد ظهورها. 

ويؤخذ على هذه الخدمة اعتمادها على العناوین التی قد لا تدل فى به‌ض الأحیان 
على الحتوی الوضوعی بوضوح ما قد يحدث معه تجاهل لقالات لأن عناوینها لا تشیر 


إلى محتواها. 
ويؤخذ أيضاً على هذه الخدمة عدم كتابة آسم الدورية ورقم العدد وتاریخه فى صفحة 
المحتويات. 


۷- النشرة الإعلامية: 
ان النشية الاعلامية أى نشرة الاحاطة امجارية هی السبیل الناسب لتسحقیق البث 
السریع للمعلومات حیث تتضمن عرضا للوئائق الحديثة والتعریف بالوثائق الناسبة وتتمیز 
وتغطى عادة نشرات الاحاطة الجارية عدة مواد منها: 
مقالات الدوریات الجارية: القتنیات الحديثة من الکتب. براءات الاختراع والواصفات 
القياسية وتقاریر البحوث والواد الاخبارية ذات الأهمية الهنية أو الفنية والمؤقرات الرتقبة 
ومطبوعات العاملین مركز العلومات... الخ. 
۸- التعریف بالبحوت الجاربه: 


يستهدف التعريف بالبحوث الجارية عدم مفاجأة الباحث بأن جهده لیس الا تکرار 
هد أعد زملائه, وتبدی البوسکو اهتماماً هاما بهذه الخدم من خدمات الاحاطات 
قاری 


حت ۱۳۰ 


ويحقق التعریف بالبحوث الجارية عدة أهداف منها: 

- احاطة الباحثين بجهود الآخرين (هدف علمى). 

- احاطة الإدارة بهذه البحوث للتنسيق وترشيد استثمار الموارد المادية والبشرية (هدف 
إدارى). 

وتجیب هذه الخدمة على عدة تساؤلات منها: 

- ما هى البحوث التى يتم اجراؤها ؟ 

- من الذى يقوم بها؟ 

- أين تجرى؟ 

- ما مصدر تمويلها؟ 

- متی بدأ البحث ومتی یحتمل الانتها ء منه؟ 


ما هو المصدر الذى يمكن الرجوع إليه للحصول على مزيد من العلومات حول 
البحث؟ 


وتوجد عدة تجارب فى هذا الصدد فى مصر لكنها لم يكتب لها النجاح. وندعو لخدمة 
أسبوعية تقدم الأفكار والخطط والمشروعات البحشية سواء كانت رسائل ماجستير أو 
دكتوراه أو بحوث هيئات علمية أو جهات إدارية على مستوى الوطن العربى. 
- الاشتراك فى الخدمات التجارية: 


يمكن الاشتراك فى الخدمات المركزية التى تقدمها بعض المؤسسات باصدار خدمات 
إحاطة جارية. 


۰- البث الانتقائى للمعلومات: تعريفه. مميزاته ونماذجه: 
۱-۵۰ التعريف: 


لصالح مستفيد بعینه. 


PEE 


تزوید الستفیدین كأفراد أو مجموعات بالعلومات التی تهمهم بشکل آلی ومنتظم. 
ويعود استعمال هذا الصطلح إلى نهاية الخمسينات حين نشر "لون" بحثاً عام ۰۱۹۵۸ 
مقترحاً فيه أسس نظام آلى لبث المعلومات انتقائياً وتطور هذا النظام وتبین عام ۱۹۹۹ أن 
هناك ۷۳ نظاما للبث الانتقائى للمعلومات. 
۰- مميزات البث الانتقائى للمعلومات: 
- توفير وقت المستفيد فى الاطلاع على الانتاج الفكرى فى الموضوع أو الوضوعات 
التى تهمه فى بحثه وعمله. 
- ادخار الوقت الذى یضیه الباحث فى المكتبة بحشاً عن ما هو جديد من معلومات 
ووثائق فى مجالات تخصصه واهتماماته. 
- استرجاع كل ما له علاقة باهتمامات الباحث الحاليةء وما قد یفقد نتيجة استخدام 
طرق تقليدية فى خدمات المكتبة. 
- ضمان عمل مسح شامل لأدبيات الموضوع الذى يهم الباحث. 
- التعرف على أعلام ومشاهير المتخصصين فى موضوعات معينة. 
- تكوين ملفات خاصة تشتمل علي مستخلصات أرسلت إلى الباحثين ليحتفظوا بها. 
- التعرف على دوريات ومصادر معلومات لم تُعرف من قبل. 
- استخدام البث الانتقائى للمعلومات قد يوفر من البحث الراجع. 
- المساعدة فى تدريس موضوع أو موضوعات يهتم بها المستفيد. 
- المساعدة فى تحسين خطة تنمية الجموعات فی المكتبة وذلك باستبعاد دوریات تفل 
فى أهميتها عن دوريات أخرى. 


> = 


ثانية نماذج من خدمة البث الانتقائی للمعلومات: 


۱- أهداف الخدمة: 

يهدف الجهاز من وراء هذه الخدمة إلى احاطة المشتغلين بالتليفزيون فى الدول الاعضاء 
بالاتجاهات والأفكار الجديدة والخبرات العلمية المتصلة بأعمالهم. وتمكينهم من التابعة المستمرة 
لأحداث التطورات البرامجية والتقنية. بالإضافة إلى سد ثغرة هامة فى الوفاء باحتياجات الباحثين 
والدارسين فى مجال التليفزيون. 


۲- انتقاء الواد واعدادها: 


يتم انتقاءالمواد التى نزودكم بها من عدد كبير من مصادر المعلومات (مثل: المراجع والكتب 
والدوريات والتقارير والبحوث والدراسات والنشرات المتتخصصة..) حيتُ يحرص مركز المعلومات 
بجهاز تليفزيون الخليج على اقتناء تلك المصادر وتوئیقها. واختيار الإقتباسات الملائمة منها 
للترجمة والتلخيص والتحرير والبث. واضعين فى الاعتبار اهتمامات المخططين والإداريين 
والبرامجيين والتقنيين والفنيين والباحثين فى مجال التليفزيون بمنطقة الخليج. 

وتنظیماً لتلك الخدمة فان الجهاز سيرسل لكم - دوريا - عددا من النسخ لقالات ودراسات 
ملخصة ومترجمة تغطى مختلف فروع العمل التلیفزیونی. مع تحديد رءوس الموضوعات؛ 
والبيانات المتعلقة بمصدر العلومات الأصلى (الرجع. التاريخ» الصفحة..). قطاعات المتخصصين 
المعنيين بهذا الوضوع, والذين نقترح توصيل المادة إليهم. 

وبذلك يتم بث المعلومات والبيانات المختارة بصفة منتظمة؛ بحيث يتلقى كل مختص ما 
يهمه من العلومات بشكل مباشر. 
۳- وسائل الحصول على الأصول:- 


وللحصول على تفاصيل أكثر للمواد الرسلة, فإنه يكن طلب صور من أصول المقالات 
أو الأبحاث الملخصة من الجهاز كما أنه يكن طلب مزيد من النسخ لتوزيعها على نطاق أوسع. 
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نموذج رقم (۵۵) 
خدمة البث الإنتقائى للمعلومات - بام - 


الرقم والوضوع | بام - ۱۰ || مکتبات التليفزيون - ١‏ 


تاريخ البث: مارس ۱۹۸۳م 
مکتبات الإذاعة والتليفزيون بجمهورية ألمانيا الفيدرالية فى خدمة الصحافة التليفزيونية: 
ان النظرة العامة المتعارف عليها تجاه الارشيف كمؤسسة مهمته الرئيسية تنحصر فى حفظ 
وتخزين المعلومات تعتبر نظرة مجحفة إلى حد كبير. فاننا إذا اعتبرنا أن مهمة الصحفى أو رجل 
الإعلام هی مهمة خلاقة تهتم وتلتزم بالدرجة الأولى بالقضايا الراهنة؛ وإذا اعتبرنا أن مهمة رجل 
الارشيف أو المسئول عن تخزين المعلومات هى خدمة البحث التى ترتبط بالماضى القريب أو البعيد 
لوجدنا أن المهمتين على طرفى نقيض. بيد أنه يجب علينا أن نتساءل: ماذا تكون حال المواهب 
الخلاقة وقضايا الساعة بدون الخلفية اللازمة لها والتى لا تتوفر بدون أساس متكامل من 
المعلومات؟ والعكس صحيع: ماذا تكون حال أرشيفات المؤسسات الإعلامية إذا أصبحت مهمة 
تخزين العلومات غاية فى حد ذاتها؟ من هذا المنطلق يوضح كاتب المقال أهمية الخدمة التى 
تقدمها أرشيفات الإذاعة والتليفزيون والتى تتضمن اعداد وتقديم العلومات بالإضافة إلى تقييم 
واستغلال مخزون البرامج وقيمة كل ذلك بالنسبة لإنتاج واخراج البرامج والقائمين بها. 

ش وفى التليفزيون الألمانى تقوم أرشيفات الإذاعة والتليفزيون بهماتها الأساسية فى عمليات 
التوثيق المركزية وتوفير العلومات المتكاملة بالاضافة إلى استغلال وحفظ المخزون من البرامج وهی 
فى ذلك منفصلة تماما عن ارشيف الصحافة وتتبع إدارة الإذاعة مباشرة بالرغم من أنه ثبت عملياً 
أنه من الأفضل عدم فصلهما لخلق مجال أوسع للتعاون بين الخدمتين. 

وتستخدم مكتبات الإذاعة والتليفزيون أيضأ كوحدات مركزية للتوثيق والعلومات ما يسهل 


بمدة كافية. 





المصدر: 
ر 
“Broadcasting Archives in the Federal Republic of Germany in the service of the television Journalist”‏ 
EB U Review, Vol. 33 No. 4, July 1982, pp 25-26.‏ 
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تی 3 عيا عن دائرة 
(ب) نموذج خدمة البث الانتقائى: الإعلام فى اسبوع التى تصدر اسبوعيا عن دائر 
الدر اسات بوزارة الإعلام العمانية: 


اعداد: دائرة الدراسات 


2:۲ ۵ -— 





عقدت بسلطنة عمان لا عداد کوادر خليجية مدرية 


نفرير نس فعالسات الدورة العدر س 
إخراج البرامج الرياضية التلفزيونية 


بناء على قرار مجلس إدارة الجهازفي اجتماعه الأخيرالمتضمن إقامة 


دورات تدريبية متخصصة للعاملين في الهيئات الأعضاء ومنها دورة 
إخراج البرامج الرياضية التلفزيونية فقد قام الجهاز بتنظيم هذه 
الدورة في سلطنة عمان بتاريخ ۱۷ ديسمبر 6١٠٠م‏ حيث اسهم الاعداد 
الجيد للدورة والاستعانة بالكوادر الملتخصصة في نجاح هذه الدورة 
وتحتیق آهدافها بإهداد کوادر خليجية اصبحت اكثر تيز في اخراج 

۰ لبرامج الرياضية؛ وقد شهد بد لك كافة الشارکین فيها واعریوا عن 
رغبتهم في أن بست ایتا[ فی إقامة مثل هذه الدورات ينكس الستوی 
الذي نفذت به هذه الدورة ؛ وتبين التقارير ال مرفقة آراء المشاركين 
وتقودمهم لبرنامج الدورة ومدى استفاد تهم منها . 


افتتاح الدورة 
إفتتح سعادة الشيخ عبدالله بن شوين 
الحوسني ١‏ وكيل وزارة الإعلام بسلطنة 
عمان هذه الدورة مرحباً بالمشاركين 
فيها ومؤكداً على أهمية إخراج البرامج 
الرياضية لما لها من دور هام في مجال 
الإخراج للبرامج الرياضية على كافة 


المستويات المحلية والاقليمية والدولية . 
كما اشار إلى أن إهتمام الجهاز بإقامة 
هذه الدورات يتفق مع التسوجهات 
الجديدة لوزراء الإعلام بدول مجلس 
التعاون في تفميل دور الجهاز بمختلف 
مجالات التعاون الشترك بين هيئات 
التلفزيون بدول مجلس التماون . 


الاعداد للدورة 
أعد الجهاز ملفا شاملا لكافة 
الحاضرات التي تم تحضيرها کبرنامح 
تدريبي لهذه الدورة وجدولا تفصيليا 
لها بالإضافة إلى ضوابط إجتياز الدورة 
والتي من أهمها التزام المشاركين 
بحضور كافة المحاضرات النظرية 
والمملية وإعداد مشروع التخرج كما 
تضمن الملف أيضاً نموذجاً استرشادياً 
لاعداد هذا المشروع وکشفا بأسماء 
المشرفين والمحاضرين والملشاركين 
بالدورة وكيفية الإتصال بكل منهم. 

برنامج الدورة 
بدات الدورة أعمالها يوم السبت ۱۷ 


ديسمبر ۲۰۰۵م واستمرت لمدة اسبوع 


واحد حيث إشتملت على مجموعة من 
الحاضرات النلرية في أسس 
التلفزيوني ومهارات إخراج البرامج 


الاخراج 





0 الجزاكن محمد مقدم : 


۰ 
5 القت «الحكومة الضحر ازية» التي تعتر: 
مشا الفميس, قناة تلفزيونية اطلقث یا ان 
بولیساریر»ر وقالت: امصادن ضحراویة ل «الحیاة ام امسر أن شد 
القناة ال طفن به شغیمات اللاجنین الصحراويين في تندوة 

A. 3‏ «الجزاثر على العدوذ مع 
ستتابع الالضاع في 06 ضسي المسحراويةالمتناننع عليها 
مع المفرب: ومستتیر نتهاکات 2 
الخاضغة لسيطرة المغرب.. ٠"‏ 
وتُعثبز هذه القناة أحدث وسسأيلة إعلامية تطلقها جبهة 


«بولستاریو» بعذ إطلاقها في التسنمینات الاذاعة الصحراویة ۱ 


ووكالة الانباء, الصحراوية. 


واظهر تقریر بشنه التلفزیسون الجذائري. انسس, عدا من 


الناشطين الصخرازنين وهم منهمکون في تخضیر النبشیزات 


الإخباريئة ويفنض البراسج الفنينة والثقافية التي تعسرف بر 


«خصوصبا» اهالي الصحراء الذين نشا عسند كبير نهم في 
مراكز یا اللاجثين او في عز الحربة مع المغرب التي للع 






٠‏ اس باه( 


اننم «تلفزيون 7 اللاجينٌ في و 2 






الذي 
وكا ی ی 


حقوق الإنشسانء في الا 4 
aN ۷‏ إزاء الوضسع الخطير لحقوق الإتتنسابن في | 


التاریخ : 










RC: E 
المفرنينة» وهي فنا جها بالدرجة الاولى الي ال ا‎ 
غلبم ا خی العأمل الَغريي الماك سح الشادس‎ 

»غي إطان ان المبيادة المغرنية على الضهر ان "۳ 
.إلى ذلك 56 وكالة ۵ الجزاثری ثرية الرميبمبة. سم 
غد لکرنفر 0 

ا و it KE‏ مق یق 
وايضا «الممارسات القضنیة؛ للسلطات المغربية ضد؛المواطنین 
المدنیین الصحراءیین. لب من | امنب ء في الکونفرس دعوتهم 


“فد لقان ثم الخميس زعي لیستاریر» محمد عبدالعزیز 
7 ألامم المتحدة ال ال اسر ا التزاماتها ألخاصة 
۳ ستعفار من خلال استفتاء 








ت َع ننخصیات سياسية وبرلمانيين وممثلين عن 

ج لمدني وأللنظمات غير الحكومية 

ول لسنياق ذاته: اكد كوفي انان: مساء آلخمیس. في مد 

: أن هلدنا مجلس الان يتمثل في إيجاد دحسل دانم لا في 
الصخزاء » الفربية يكون مقبولاً من كلا الملرذين وياخذ في الاعتبار 
: قرارابت ولوائح الامم المتحدة التي قبلها الطرفان المغرب وجبهة 
ی وإشاز في ندوة صمافية مع رئيس الجكومة 
, الاسهيانية خوسيه لويش ثاباتيرو ان مجلس الامن «عمل على 
توجیه المسسار د في أتجاه يمنمح للطرفين بتنفيذ هذه القرارات 

لاتم من دون ن فر (عليهما) اي شيء کان» اما ثاباتیرو 
فاعتبر أن «مستقبل الصحراء, الغزبية مرهون باتفاق». 

KH‏ الرناط (الحيأة), افيد ان المخلس الاستش‌اري لشزون 

الستترا. نتب تستانة ناب لرئيسه المعين خلي هنا ولد 
الرشسند. وذكرب ی ان الانتخاب رو 

















الثركيبة القبلية, إن خطيت اهم القبائل الصحراوية مثل ار بات 
٠‏ والزرقيين وا ی لافت. في حين انتخب المجلس 
المنشنبقة السا ا «بؤليساريزء کش م الخباط نائية 


۱۳۷ 


۸ - اسيل ۲۰۰۲ 









۱ 


om‏ ی مج مهو یی جوم مج مج 








e‏ يطلقها نجل الصحافي الكيني الشهير محمد أمين 








الخرطوم إسماعيل ادم 


۱ يخطط صخا 
اخبارية تعمل على مدار الساعة. بديرها 


كان بالامكان حشد المال والخبرة اللازمة' 
لإخراج الشبكة الى النور وجعلها تنافس! 


شبكات اخبارية كبري تبث بالفعل في. 


أفريقيا 

والصخافي الذکور هو سالم امین 
وهو نجل الصحافي ١‏ 
امين, الذي وصفته وکالة «رويثرن» انم 
«اسطورة في الاعلام الافربقي».. 


الذي نشر تقریرا ورهار تال اخ 
الجاعة التي ضربت اثیونیا عام1984 


الى العالم؛ وظل يصور حتی بعد أن فقد 
إحدى ذراعيه كمه والی أن توفي 


0 


في كيني لانشاءفتاة :' 


محمد . 


. بشبكة للترويج لا فربقیا , ولکن لإظهارها 


| التحديات التي تواجهه قال سإلم امين 
لرویترز, انه حصل بالفعل على اهتمام 


. کبیر من رجال آغمال من داخل وخارج 
افارقة لخدمة الافارقة في شتى انحاء| 
العالم, وبذلك یقطون أخبار المنطقة لاهل . 
المنطقة. إلا أن تساؤلات تدور عما اذا . 
۱ وتضم قنوات تلفزيونية ومحطات اذاعية 
وملحقة بها خدفات عبر الهواتف الجوالة . 
وشبكة الانترنت؛ للاستفادة من وسائل , 
الاتصالات التي تتوسع بشکل سریع في 


افريقيا. 


` ويعتقد مين أنه بالامعان اطلاق. 


شبكة «ابه 624 بحلول خریف عام 2007 


أنحاء افريقيا. 
واضاف «الهدف "لیس الخروج 


من خلال عیون الافارقة.. . الجاثب الجید 
والآخر السيى منها». 2 


من جهته. قال انخبیز الاعلامي . 


السوداني واستاد علوم الاتصال 
البروفيسور علي شم كب ی 


مس ا مھ س سا خو الشساكخ ة e‏ ا ید ب جص د امو و يه ينا کو 


۱۳۸ 


قناة تافزيو ونية لكل أفريقيا اتنطق في أواخن2007 .. 


|i‏ " ي جات تخت دزد غوت وعن 


الاوسظ» انه يوقم ان تنجح القناة بحجم 
.الامكانات المادية المتوفرة لها ونوعية 
الادارة ألتي نستنتهجهاء كما توقع في 
حال نجاحها كمية كبيرة من الاعلانات 
- من الشركات الاعلانية الكبرى. 

و بحسب رويترز, فان الشبكة بحاجة 
ألى 50 مليون دولار لإنشائها وادارتها 
لمدة ثلاث سنوات .ؤيواجه امين الاختبار 
الاول هذا الشهر, حيث بقدم حللبا الى 
المستثمرين للتعهد بتقديم مليون دولار 
كراس مال تاسيسني موزع على 20 وحدة» 
قيمة كل مُنها 50 الف دولار. 

واضاف امين لرويترز «لسدي 
ممولون مستعدون لتزويدنا بالاموال 
التي " نحتاجها..لکن ذلك قد یقوض 
مصداقیتنا .“لا یمکن ان يدير هذه الشبكة 
كيان واخد...نأمل في ان یکون هناك 
مساهمون من انحاء القارة حتى تمثل 
افربقنا كلها ». 





"شارك في هذا البرنامج", "لا تدع الفرصة تفوتك", "اتصل بنا“ "ارسل 5 "كرر الحاولة": "اسواق الاسهم", "شریحد التداول". 


"مضاربة". "ارتفع المؤشر", "انخفض المؤشر", "اجتماع الجمعية العمومیة". "زيادة راس اشال , 


الارباح", "تحذیرات للمساهمين”, "صفقة جدیدة", "اسفتمارات قادمة".. والکثیر من العبارات والصعللحات والتي لم بكن لها أي 
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اكتتابات", "ارباح". "توزيع 


نصيب على شاشات القنوات التلفزيونية العربية. بدات تسرح وتمرح امام عيون المشاهدين العرب وفي عقولهم. فهل سته بح 
الفضائيات العربية سوقا استثماريا من نوع خاص؟ 
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الرأي.. والرأي الآخر 





(الجزيرة) والانقلاب الإعلامي 
بعد أن كانت المحطات التلفزيونية العربية عبارة عن 
ندوات ادبية جامدة ومحاضرات تلقينية مملة. حدث 
انقلاب إعلامي قادته قناة الجزيرة الفضائية التي 
انطلقت في العام 7م لتغيير الکثیر من الفاهیم 
الإعلامية في العالم العريي. ويبدو آن (الجزيرة) في تلك 
الفترة. استفادت كثيراً من انطلاقتها كمحطة سياسية 
متخصصة. حيث ساهم زخم الأحداث السياسية 
والحروب الثي شردتها النطقة من تعزيز دور الجزيرة 
الإعلامي کقاند للتلفزة في الوطن العربي.. وبالفعل 
تحقق ذلك. وأصبح اسم القناة وعلامتها التجارية 
أشهر من نار على علم. وساهمت بشكل فعلي في 
إدخال الإعلام العربي في مرحلة جديدة. خصوصا أن 
هذه القناة كانت لفترة طويلة معمدر المعلومات الرئيسي 
بالنسبة للعديد من الصحف والإذاعات والتلفزات سواء 
العردية او الاجنبیة وكان الجميع باقل عنها, وبالنالي 
يمكن أن نقول ان الجزيرة سوقت نفسها بطريقة 
صحيحة وذكنة واستطاعت الاستفادة من الاحداث التي 
كانت تجري في النطقة حتی دخول القوات الامريكية 
العاصمة العراقية بغداد وفرض سلطة الاحتلال, راتهام 
الحکومة العراقية للقناة بانها مفرضة وتشکل خطر على 
الشعب العرافي, ناهيك عن الصعویات التي تلاقيها 
الحطة في الکویت والاردن وغیرها. بعد هذه الفترة ما 
الذي حدث في سياسة (الجزیرن)؟؛ 

من المعروف ان قناء الجزيرة تحاول من خلال 
رؤيتها ومهامها أن نركز على تقديم خدمة إعلامية عربية 
الانتماء عالمية التوجه شعارها الراي والراي الآخر, وان 
نكون متبراً تعددیاً بنشد الحقيقة ویلتزم المبادئ الهنبة 
في اطار مؤسسبيء إلى جانب سعيها لنشر الوعي 


العام بالقضایا التي تهم الجمهور كونها تطمح ان تكون 
جسراً بين الشعوب والثقافات يعزز حق الإنسان في 
العرنة وقيم التسامح والديمقراطية واحترام الحريات 
وحقوق الإنسان. ولكن ورغم الفضل الكبير لقناة 
الجزيرة في تغيير المشهد الاعلامي وتطوير محتوى 
التلفزة. إلا انها بدات بالتراجع من ناحية تحقيق 
السبق الإعلامي. لاسيما بعد توقيعها ميثاق الشرف 
الهني الذي تعتقد أنها من خلاله تستطيع تحقيق 
رؤيتها ومهمتها اللتين حددتهما لنفسها. ويبدى أن 
تبني الجزيرة لسالة التوازن والاستقلالية والمصداقية 
واحترام مشاعر المشاهدين والفصوصیات. جعلها 
تفقد مركز الصدارة. وتحول هذا التوازن إلى اكتفاء 
الجزيرة بالاعتماد على تراثها الفني حيث كانت قد 
حققت إنجازات غير مسبوقة في العالم العربي وغيّرت 
وجه الاخبار في الشرق الاوسط. وبالتالي بدات قناة 
(العربية) الفضائية بااخاهور على ساحة التلارة الدربية 
لاسيما بعد إغلاق مكتب الجزيرة في بفداد واستثار 
العربية بالتنطية. كما ان العلاقة السيئة بين المفلكة 
العربية السعودية وقناة الجزيرة حال دون استطاعة 
الأخيرة القيام بتغطية إعلامية مناسبة لما تشهده 
الساحة السعودية من احداث, ناهيك عن القصور في 
تفطيتها للتطورات الاقتصادية والاستثمارية التي بدأت 
تشهدها الملكة بشکل ملفت. 

وبالتالي خسرت الجزيرة سوقين إخباريين مهمین 
في المشلقة العربية (العراق کساحة حرب) و(الملكة 
العربية السعودية وما تشهده من تطورات اقتصادية 
واحداث مختلفة). واصبحت الاولوية دوماً لقناة الدربية 
رکانها قادت انقلاب آخر جعل الجزيرة تتنمی عن 
العرش الاعلامي امام الزحف التلفزيوني الجدید. 


۱۳۹ - 


تلفزیون البورصةا 
السباق في حلبة الاقتصاد لم يكن بين کش.رکات فقط. 
بل الحطات التلفزيونية ابضا. حيث 'سهم التطرر 
الاقتصادي الذي تشهده دول النطقة وخصوصاً دول 
الخليم والاستثمارت التي تحتضنها وتوف السبولة 
إلى توجه الإعلام للتركيز على مسا تتخصمی 
وإطلاق المحطات القضائية التخصصة باكفن والاقتصاد 
والسياسة والرياضة بفض النظر عن مست"هاء ويدات 
المححلات السياسية تحاول أن تستقطب الشاهدین من 
خلال تقديم برامج اقتصادية متخخمصة كان ححة 
الاسد منها لاسواق البورصة التي تتمحور حرلبا 
غالبية هذه البرامج وکان التلفزات العريية قد نحولت إلى 
أسواق بورصة متفزة.. كل ذلك ترافق طعا بعبارات 
ومفاهيم ومصطلحات جديدة على اتن التي العربي 
فحينما انعللقت قناة ال (۱1360!ن) عرنیة) في مدينة 
دبي للإعلام كانت الدطلة العربية الوحيدة التخصحسة 
في عالم المال والاءمال في النطفة, مما ان ببداية 
عهد جديد في الإعلام. إلا أن ذلك لم يدم طریلا. حيث 
بدات تتفير بشكل حولها إلى محطة بلا عوية رغم أنها 
مازالت تعيش على شعارات التخصص والصدارة 
في عالم الال. فيما بتناقض ذلك مع تغييرات التي 
يمكن ان بلاحظها اي متلقي وربما قد يستهجنها فمن 
الصصدارة في عالم المال والأعمال إلى التنوغ غبر الفبرم 
في البرامج. فلم تفلح القناة بالاختصاص ولا بالشتوع 
ولم تجد ما يميزها إلا العلاعة التجارية دات الالوان. 
حيث انقلبت القناة إلى فناة مننوعة رغم شعاراتها 
الاتتصادية ومحنواها الاقتصادي والذي # يحمل أي 
سبق اعلامي فكل العلومات والبرامع كني تقدمها غده 
المخطة التلفزيونية عدارة عن معلومة عبر عميرة وحای 


إسم الجريدة / المجلة : الشرق الأوسط العدد : ANN‏ 
دم ESD‏ مکان الاصدار : 4 ۱ ن 
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1 توج لإعاذة النظر في هيكلة الأجهز زة إلإذاعية والنلفزيونية 00 


السعودية تدر فتح محطت إذاعية. خاصة وتتاقی 20 طلب ترخيس 


سوير ويه a‏ وج یب مم جاور ورپ وت وج وی ببسم نومه 








الرياض؛ تركي الصميل , مساء اق ٠‏ في مؤتمر منخاقي 
۰ اعقب تدشين خدمة البث ل 
والارضي. عن نسعي الوزارة لتقنين 
فتح الحطات الإذاعية السموعةٍ 
. وجغلها آمرا متاحا: على أن تعوذ 
من من . ملكية تلك المحطات للقطاع الخاص:. 
": ایشارکها في ذلك الجفعیات الاهلية, 
وإمارات بعض المناطق إذا ارتات ذلك. 


أ کشف وزیر النقافة والاعلام 
السعودي, ٠‏ عن, وجود توجه لدی 
وزارده | لإعادة لنغلر في هيكلة. 

'لاجهزة الإذاعية والتلفزيونية, م 
انس حيتين | والفنية. 

واعلن إياد مدني ياش 
٠‏ وأعلن این مدني في الر 


میم 


في الإعسلام الضهزيوني! مؤكها. العام, مشددا دا على ضرورة ان كول 
هناك مرجعية نظامية اوطلدق اي 


على سعيها لإيجاد بنية تنظيمية 


SS REE‏ اتيج سمدم صمي لش 


وس مد هذه الحطات ای 


وفقا نا "ذکره وزبر الاعلام السعودي» 


. باخبار الحراك الاجتماعي وابثقافي‎ ٠ 
للدراسة. حالیا بهذا الخصوص.‎ , 
نافنا ان تکون وزارته قد اصدرت اي‎ 1 


.. والإدأري في كل منعلقة. 
۰ وتلقت وزارة الثقافة والإعلام 
السنعودية: بحسب وزیرها, قرابة 


20 طذب ترخیض لفتح محطات 5 


د ا بنها رجال. اعمال 





و ویو 


' السعودية باليث المرئي والإذاعي”‎ ١ 
وحصول خدمة البث الرقمي‎ 


0 شفودیون, مشيرا إلى 
آن الوزارة لن تنظر في هذه الطلیات» 
إلا بعد اكتمال النظام الذي بخضع 


تصريخ لاي من المتقدمين. 
: وفي شان ذي صلة ١‏ كشف مدني 
عن سمي ا ا ان 


مم موي چیه وی لس م 


واضحة لإطلاق مثل هذه المشازيع قئوات لضائية., .. الارضي,اوضح إياد مدني انه لن يكم 
الاستثمارية. : ۽ .واکد ایاد مدني علي" نعي إبقاف البث التماثلي للقناة الاولی: 

وانتقد وزير الدقافة والإعلام وزارته بالتعاون مع حكومة بلاده... بعد | نفين الخدمة, إلا 
السعودي, الفضاء العرد بي الفتوح علی إعادة إحياء فکرة القمر بعد ان تكتمل كافة المناطق السعودية 


غير المنضبط, وما مقر دن هو ' الفضائي العو 
الفضاء من قنوات مخالفة للذوق ' الأعطاء مرون لنغطية عافة ناطق " في مرخلتها الاولی. 


0 


ي ليكون لحطة. بالتفطية:و! 


سا مها 


بي تستهدف 22 مدينة 


ميم نت مت لمحو 


ليرا القناة مهن د الخطيب 








3 1 ادن فوشي شرورند 4 
امع اا عذد القنوات: : :: ویضیف الخطيب ب إن الهدف 
الفضائية ۰ وتزاید التافسنة: وزاء إنشاء قناة ۸7۷ هو الترکیز 
الإغلامية لتقديم البرافج المتنوعة : على المواطن الاردني بجمیع 
لاستقطاب 200 مليون عربئ لا شرائحه بشكل خاص والغرني” ” 
يزال الشعب الارذني ینتظر بفارغ : پشکل عام: موضحا ان قنا۸۲۷2 
الصبر [طلاق. اول قناة تلفزبونية ليست قناة متخصنضه بالأخبار” 
اردنية . مستقلة تبث برامچها : او الافلام او المثوعاتا بل هي قذاة . 
: ارضيا وفضائيا' من العاصمة : تحاكي جفيغ افراد:العائلة من 
: الإردئية عمان, والتي اوكلت مهمة ٠‏ :. ضغيرها. :الى کبیزها "وتتضمن 


التحضير لها للاعلامي المخضرم:' هذه البرامج: الافلام والمسلسئلات' 


آمهند الخطیب للتنأفس وبشدة .. والبرامج::الثقافنة : :والنشرات 
على حصة من السوق: المحلي ‏ ال ار وبتراة فلج القضطان 
والعربي. 5 
7 قول مهند الخطيْب.مديرعام > إلى 'البرامج الترفيهية العائلية ٠‏ 
قنأة ۸7۷ والاعلا الشابق في والبرامج ': الرياضية' وتفطية, 
قناة «الغربية», لجريذة «الشرق ‏ اهم الأخداث الخلية والغالیه" 
الأوسط» إن فكرة إنشاء قناء۸7۷ والسلسلات العربیة. ولاول مرة 
تنيع من الإيمان بوجود "فراغ في : ٠‏ في الاردن, سبتمكن المشاهدون من 
۱ الإعلام المرئي والحاجة إلى وجود : + متابعة اخبار ماستقلة على شاشة 
[علام خاص.. | تلفازهم الحلي».۰ 

ویوضح «نعتقد ان الإعلام وبقول الخدلیب ملقد وضعنا 
الرسمي لیس کافیا ولذلك فان خطتنا لتشمل جميع آفراد العائلة 
وجود جهة خاصة طموحة تکون ۰ فقناء ۸۲۷ لدیها ما هو جدید 

| 





١:1١ = 





لر 2 لتمغلوماث عن التشلغ 










: العامة" ورا الإطفال, 'إضافة:: 





راس امال ل أردني بالكامل ولم تلق 3 میامیت ل خارجية ' 






افتفامات العائلة الأردنية 
اذ إت ستكون النرامج مناسبة تحدیدا 
. لتطنبات النسزق الاردني وتلبي : 


پاخاجات الشباب الاردني والذي | 


پشکل 0 فن السکان ». 
"وحول تفویل القناة» ينفي 


:الخطیب فا يدور فن اقوال عن 


"تلقیه" تموبلا: اجنبیا, .اميركي 
تخديدا: فقداره 50 فلیون دولار 
:ويقول بان قناة ۸1۷ ممولة ' 
: بالكامل من رؤوس اموال اردتية ' 
ین أردنيين. 0 : 
وقول «هذا غير صحيح 
والتمویل هو 100* اردني.. ؛ 
إن الإشباغات تظهر عند وجود 
.٠‏ مشاریغ ضدخمة جدا والتي احيانا . 
تتعرضن للبإخير موعد إطلاق هذا ٠‏ 
ان 

۳۳۷ إن القناة ستیدا 
بالبث التجريبي خلال الاشهر 
القليلة القادمة وهذا التاخير كان 
بسبب عدم استلام بعض الأمور 
الفنية ولکن الان مستعد ون لإطلاق 
هذه القناة المميزة خلال الاشهر 
القادمة. 
















1 ET 
بداية ارساله من مسقط عام ۱۹۷۶ م باعتبارها الرصيد الخضاري و الراة الجن‎ 
. التراث و امنالته و نقلها بکل صدق و موضوعية للأجبال التعاقبة‎ 
و لهذا ادرك القائمون على وزارة الاعلام منذ البدایات الأولى دابا با‎ 
إنشاء داثرة البرامج التسجيلية في الهیکل التنظيمي للوزارة تختص‎ 
البرامج ج التنموية و تكون من صميم اختصاضاتها الأفلام الوثا‎ 
» الخطط و البرامج و الأفكار لمواضيع الأقلام الوثائقية و التي‎ 
7 . الافلام‎ 
و قد استطاعت المديرية المامة للتلفزيون متمظة في دائرة البرامج التسجيلية‎ 
الماضية أن تقوم بإنتاج العديد من الأفلام الوثائقية بمختلف العناوين الثقافية و التإريخية و الترا‎ 
۲ .  يقئاثؤ السياحية و العلمية و غهرها من المواضيع التي تناولتها هذه الداثرة بالبحث و التحلیل في قالب‎ 
و قد نالت الإعجاب من قبل كل التايمين لها و حصدت المديد من الجوائز في المرجانات و الا ی بقلم‎ 
الدولية و یمود هذا التميز و النجاح في هذا المجال إلى عاملين أساسيين هما ': + : خالد بن محمد الكثي‎ 
سي‎ GI 3 أولا : تنوع القومات الحضارية و التاريخية ز السياحية التي تتمتع‎ 
رئيس قسم البرامج التنموية‎ 2 
التتوع و الثراء إلى تنوع مواضیع الأفلام الوئائقية . ی ا‎ ۱ 
0 ثانیا : الافتمام التواصل من قبل السئژلین في وزارة الاعلام بتوفیر كافة التطلبات الأساسية ۳ تلفزیون‎ 
تحتاجها مثل هذه البرامج من حيث توفیر الکادر الفني المؤهل و الامکانیات المادية اللازمة لإنتاجها و‎ " 
كذلك ایجاد البيثة الاعلامية الساعدة و تشنجیع كل جهد متمیز و ميدع و توکیدا لذلك فقد وزج مسابقة الایداع الاعلامي بالقرار‎ 
1 . م ) لرعاية کل البدعین في مجالات الفمل الإعلامني المختلفة‎ ۰: :۲  :۲( الوزاري رقم‎ : 
رهد سمل الالشزيين الدعاني شزرا فا على الصعیدالايجي و المريس كاحت اللمزيونات المربية اليه ة في الجال الوثائقي و ما تلك‎ : 
الجوائز التي حصل علیها آلتلفزیون في مجال الأفلام الوثائقية إلا دلیلا واضعاً على ذلك التميز و نحن في هذه المجالة لا پسمنا إلا ان‎ 3 
, نذكر آهم الجوائز التي اخضدها التتفزيون في مجال الإفلام الوثائقية خلال المشر سنوات الأخيرة من الآن کمثال للتدلیل على مدى التمیز‎ 
:: ا الذي حصل عليه این في لمجأل الوثائقي و هي كالتالي‎ 
التمسجپلی "المسل  عمان وذلك في مهرجان الخليج الخامس للإناج التفزيوني بمملكة البحرين‎ i 






















۱ الإرشادي” عن البرنامج الإرشادي ( التممين ) في مهرجان الخلیج السادس للإنتاج و التلفزیون 
ل فیلم الاسواق العمانية " سوق نزوی " على الجائزة الفضية في نفس الهرجان . 
1 مودي اک ۲ 


منشترله مع شرطة عمان السلطانية و ذلك في الهرجان الدولي لفیلم سلامة الرور الذي 
مما اس عن وتاج ار اواج العمائي في تْ و شرق إفريقيا و ذلك في مهرجان القاهرة التاسع 


في مشنابقة [تحاد إذاعات الدول العربية أعرف بلادك عام ۰۶ 
في الذاكرة في الهرجان المربي للإذاعة و التلفزیون ( الدورة ا ۰ م و كذلك 
ES PEE ۳‏ م 
ره عمان بقجة ألزائر في مسابقة البرنامج السياحي اعرف بلادك في دورته الثانية عشر للإذاعة و التفزیون في نونس 
Ne j9‏ 
و و الجوائرٌ لتي اسل غليها التافزيون في مجال الافلام و البرامج ج الوثائقية إلا غيضا من فيض تلك الانجازات التي حصل علیها 
. التلفزئون في كافة الجالات على طول مسيرته فلا يسع المقام الآن لسرد تلك الانجازات في هذه الوقفة القصيرة و إنما آردنا تسلیط الضوء 
أ على فجال واخد من هذه الجالات المهمة في التلفزیون و هي الأفلام الوثائقية و البرامج التنموية لندلل على مدى الاهتمام الستمر من قبل 
وزارة الإعلام لتحقيق التميز في كل القطاعات الإعلامية و هذا الاهتمام نابع من نبة صادقة و عزيمة متوقدة من قبل السئولین في هذه 
الوزارة لإيصال الرسالة الإعلامية بمفاهیمها الهادفة المتمدة على الوضوح و الصداقية في الخطاب الإعلامي 9 


مد 








۱ 


مدير وزارة الإعلام يؤكد الاتجاه الى مشاركة الفطاع الخاص في القطاع الإعلامي 


عمان تتهی لرحلة «فصائیه؛ حديده 


3 مسقط - اسکندر الديك 


# تحضر سلطنة عمان نفسها حالیاً لمعايشة مرحلة 
جديدة في مجال الاعلام السسمعي - البصري بعد أن صدر 
قبل فترة غير بعيدة قانون يسسمح بإنشاء محطات اذاعبة 
وتلفزيونية خاصة في البلاد. وحتى صدور هذا القانون كان 
الإعلام السمعي - البصري في السلطنة يقتصر على محطتي 
الاذاعة والتلفزيون الحكوميتين اللتين تشرق عليهما وزارة 
الاعلاب اما قطاع الصحافة فهو منذ سبعينات القرن الماضي 
قطاع خاص. واهمیة الخطسوة الجديدة انها تاتي ضمن 
مرحلة تشهد منافسة قوية ما بين الدول العربية على صعيد 
الارسال الفضائيء اضافة الى انها نمثل في الوقت نفسه 
نتيجة طبيعية لتطور انمائي وسياسي واقتصادي مشهود 
له في السلطنة. 

وفي مكتبه في وزارة الاعلام في مسقط التقت «الحياة» 
مدير عام وزارة الاعلام علي بن محمد زعنبوت واجرت معه 


الحدیث الاتي: ۱ 
» ما هي افساق قیام قطاع اعلامي خاص في عمان, ولمَّ 
الفكرة الان؟ 
- قطاع الاعلام في السلطنة ينمو في صورة جيدة وتکونت 


لدینا الآن استراتيجيات تتكيف مع المتفیرات الحاصلة 
حاليا تقنيات المعلومات والارسال الفضائي, وفي 
التنظيمات الداخلية لحركة العمل الاعلامي. وصدر اخيراً 
. . مرسسوم سلطاني یسسمح بقيام منشات اذاعبة وتلفزيونية 
خاصة بتولاها القطاع الخاص الذي اصبح متاحاً له الآن 
المشاركة في الاستثمار في النشاط الاعلامي في كل القطاعاتد 
والتطور المجتمعي والتقني يفرض نفسه في اتجاه تكوين 


مشاركة في الرسالة الاعلامية لذلا تكون حكرأ على طرف دون 





مدير عام وزارة الاعلام العمانية 
طرف. ونحن هنا لا نفرق بين القطاعات وكلها تعمل في شکل 
متكامل لتعزیز تنمية البلد. ونتوقع من القطاع الخاص أن 
يقوم بدوره الاستثماري في هذا المجال والحكومة تشجع 
هذا الاتجام ۲ 

* هل يمكن القول ان العتغیرات الاعلامية هذه في عمان 
هي نتيجة تاثر بما جسری ویجری على السساحة الاعلامية 
العربية والدولية بعد ظهور محطات عربية قوية معروفة 
ودولية تبث بالعربية, ام تعتقد انه تطور طبيعي؛ 

- طبعاً هو تالر, وفسي الوقت نفسه تطور طبيعي 
لمجتمعنا. نحن لا ننکر المتغیرات التي حصلت في المنطقة, 
ولا ننکر ایضاً وجود استعداد للتجاوب مع هذه المتفیرات 
والانسان الذي لا يتجاوب مع المتغيرات الداخلية والخارجية 
ببقى جامدأ. ولكن في ظل السباسة المتبعة هنا في السلطنة, 
وهي سياسة التدرج او التطور المستمر نعزو هذا الامر الى 
السياسة المتدرجة المتبعة عندنا. وكما تعلم لم تكن توجد في 
بداية السبعينات وسائل اعلامية في السلطنة على الاطلاق؛ 


وبالتالسي قامت الدولة بعد التغبير بدور البناء والتاسيس. 1 
والآن وبعد 6 سنة من التطور اصبح هناك رجال اعمال ' 


وقطاع خاص قادر على المشاركة في هذه الغملية الاعلامية | 


» هل بشعر المشاهد أو المستمع العماني بانه يحصل 6 


على اعلام موجه؟ : 

- لثلا نكون شسهادتي مجروحة يمكن ان تسسال اخرين, 
ولكنني اقول اننا في مشاوركة وفسي حوار مستمرين مع 
المشاهدين والمستمعين. ونحن نركز على البرامج الحوارية 
المباشرة, وبالتالي فان ردود الفعل و الصسدی تاتي من 
المو اطنین مباشرة. 

٠‏ عقد اخيرأ في مسقط حوار اعلامسي عماني - الماني, 
ما الهدف منه؟ 

- دار الحوار حول العولمة ووسائل الاعلام العابرة 
الحدود وجرت مناقشة مواضیع مهمة لا تزال تناقش البوم 
مشل الهوية والحضارة وتاثير الفضائيات الهالمية ف 
الثفافة وفي سلوكبات الإنسان. وكان بالفعل حوارأ صريحاً 
ومنفتحا مع زملاء اعلامبين من المانيا ومن الدول العربية 
أثرى الجميع, وخرجنا بتصورات مشتركة وتوصيات لتعميقه 

تقبلا. وتمت دعوتي ایض من منظميه لزيارة المانبا في 

هدف مواصلته. 





4 مکان الاصدار : 






: الامارات العربية التحدة 





«فتون, تطلق أول رئيسة تعریر غمانية 
مسقط - البادي: 


صدر یوم امس في مسقط العدد الأول لصحيفة «فتون» 
الأسبوعية التي تراس تحریرها عبیر العموري کأول امراة عمانية 
تراس تحریر صحيفة في السلطنة, وکتب ناشر الأسبوعية الشیخ 

محمد الطائي, الذي يراس تحریر «الوطن؛ البومية في افتتاحية 
العدد الأول ان «فتون: ٠‏ ستعمل على البحث في قضایا الجتمع 
العماني, وما يهمه من خلال التحانبقات الصحافية في الأمور 
الصحبة المهمة والأدب وا لأخبار والثقافة والعلوم والفنون, 
وقضایا الشباب و الأطفال وکل ما يهم الأسر, + كما ستساهم في طرح 
الراي و تشجیع الحوار. 

وقالت رئيسة التحریر عببر العموري دان الصحيفة لن تکون 
مطبوعة نسائية مقتصرة على مخاطبة الرأة بل سنكون شاملة 
وتخاطب الانسان».* 

وتصدر «فتون» عن المؤسسة العمانية للصحافة و الطباعة 
۳ التي نهو اب صحيفتي «الوطن» و«عمان تربیون؛ 
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التاريخ : ۱ بوسر ۲۰۰۵ 


العدد : 


۲۰۰۵ SNF 





في خطوة هي الاولی من نوعهما 


سلطنه عمان توافف على إنشاء محطات 


مسقط . مصطفی المعمري ؛ 

وافقت وزارة الا علام العمانية على طلب 
انشاء محطات اذاعية وتلفزيونية لخاصة في 
خطوة تهدف الى فتح المجال امام القطاع 
الخاص في اقامة مشاریعه الا علامية المختلغة 
المقر وه والعسموعة والمرئية لتشکل بذلك 
مرحلة هامة في مسيرة الاعلام العماني الذي 
يشهد يوما بهد یوم مزیدا من التطویر 
والتحديث في ظل التطور المتنامي الذي 
يشهده قطاع الاعلام على مستوی دول مجلس 
التعاون الخليجي وبما يتماشى مع ما تشهده 
المستويات والاصمدةالتي اصبحت بحاجة 
ماسه الى وجود قنوات اذاعية وتلفزيونية في 
ظل مطالبة المجتمع العماني بفتح المجال امام 
القطاع الخاص المحلي وال علامي لا قامة 
مشاریعه الا علا مية المختلفة. 

ووافقت وزارة الاعلام على ترخيص انشاء 
محطة تلفز يوئية خاصة للشركة الممانية 
إلعالمبة القابضة تکون ذات خدمة عامة يفطي 

كما وافقت ایضا على طلب مؤسسة سایکو 
بانشاء محطة اذاعية في محافظة مسقط 
ومحطة اذاعية في محافظة ظفار على ان تقوم 
هذه الشركات باستكمال الاجراءات القانونية 
والفنية الالحرى,معالمهات الممنية. 

وقد قامت الشركات المتقدمة للد صول 


على ترخيص انشاء المححلات الادذاعية 
والتلمزيونية بتأكيد طلبها واستكمال الشروط 

" المطلوبة من قبل اللجنة المختصة ويتم حاليا 
ايضا دراسة بقيةالطلبات وفق الا جراءات 
القانونية المنخلمة لهذا المجال, ' 


و۱۶ چم 





ويشهد: قطاع الا علام العماني خلال هذه 
الفترة قفزة كُبْسِرة بعد ان قامت وزارة ألاملام 
بفتح السمال امام القطاع الخاص لتقدیم 
طلباته الخاصة بأقامة مشاربعه ۷۱ علا مية 
حيث شهدت الفترة الماضية دخول العدبد من 














إسم الجريدة / المجلة : . الإ بساك 


مکان الإصدار : الاهار ات العربية المتحدة 


الجرائد والمجا دت | تجديدة باللفة العريية 
والانكليزية ويشهد السوق العماتي هذه الایام 
موجه قوية من المنافسة الاعلامية للحصول 
على اکبر نصیب من القراء والمعلنیین ویتوقع 
ان پرتفع العدد بشكل کبیر خلال الفترة 
القادمة في ظل ارتفاع نسبة اعداد المتقدمین 
سواء الموا طنین الهمانیین او الا جانب مما 
سیشمل ذلك حرب المنافسة في السوق. 

جدير بالذکر ان تاريخ الاذاعة في سلطنة 
عمان یعود الى الاسبوع الاول الذي تولی فيه 
السلطان قابوس بن سعيد مقالید الحکم في 
عمان حيث أقيمت محطة اذاعية صغيرة 
لأول مرة في سلطنة عمان حیث يدأ ارسالها 
یوم 30 يوليو 1970 لمدة خمس ساعات 
یومیا بقوة کیلووات واحد في متطقة بيت 
. الفلج مما ممکن سکان العاصمة (مسقط!) 
من ‌الاستماع الى اذاعتهم الوطنية لأول 
مرة. ١‏ 
'اماارسال التلفزيون فيعودالى العام 
4 حينما افتتح السلطان قابوس المدينة 
الاعلامية وجه جلالته كلمة الى الشعب 
العماني مفتتحا الارسال التلفزيوتي.. 

وتم افتتاح محطة تلفزيونية اخری" في 
5 نوفمبر 1975 لخدمة محافظة ظفار 
وغطى ارسالها کل المنطقة | لجنوبية وتحقق 
الربط بين المجطتين عن طریق الا قمار 
الصناعية في اول یونیو عام 1979 واصبح 
الارسال يغطي معظم انحاء السلطنة. 





التاریخ : 


۲ | سوم ۲۰۰۵ 


البساب الثانى 
مراکز المعلومات الصحفية 


الفصل العاشر 
مراکز المعلومات الصحفية: وظائفها ومجام العاملین بها وتکوینها 

تؤدى مراکز العلومات الصحفية دوراً هاما فى الژسسات الصحفية, فلقد شهدت 
السنوات الأخيرة انفجاراً فى حجم ما یطبع فى كل مجال من الجالات التخصصة, فعلی 
سبیل الثال على محرر الباب العلمی فى أى صحيفة أن يقرأ كل عام ما يزيد على ملیون 
مقالة نشرت فى الدوريات العلمية ما فرض على مراكز العلومات تطوير النظم التقليدية: 
كالتزويد والفهرسة والتصنيف والأخذ بخدمات جديدة منها خدمة البث الانتقائى 
للمعلومات واستخدام الحاسبات الالكترونية وبنوك المعلومات. 
اولا - ۱هداف مراكز المعلومات الصحفية ووظائفي!!': 

۱- إختيار واقتناء مصادر المعلومات المتعلقة بالمجالات التى تغطيها المؤسسة الصحفية 
سواء كانت فى شكل كتب أو نشرات أو دوريات أو مواد سمعية أو مواد بصرية 
أو قصاصات. 

۲- تنظیم وتحليل هذه المواد وتيسيرها لخدمة المحررين والباحثين بالمؤسسة الصحفية. 
وتختلف طرق التنظيم والتحليل تبعا لإختلاف نوعيات هذه المواد وان كانت تشتمل 
على: الفهرسة والتصنيف والتکشیف. كما تشمل بالنسبة للقصاصات عمليات: 
القص والتشبيت والحفظ داخل الملفات فوق رؤوس الموضوعات أو أسماء الأشخاص 
والأماكن فى ترتيب زمنى. 

۳- الاجابة على أسئلة واستفسارات المحررين بسرعة سواء بواسطة التليفون أو عن 
طريق الإتصال الشخصى. 

۶- تقديم خدمات المعلومات وخاصة خدمات الإحاطة الجارية. حيث يتولى مركز 
العلومات الصحفية إعلام المحررين با يصل إليه تباعاً من مواد ومعلومات جدیدة, 
وخدمات البث الانتقائى للمعلومات لأقسام الصحيفة المتخصصة. 

١48 - 


۵- تصحیح بروفات الصحيفة قبل الطبع بتصحیح ما تشتمل عليه من أخطاء فى 
العلومات من حيث أسماء الأشخاص والأماكن والأحداث والوقائع التاربخية 
والإحصاءات والخرائط والرسوم البيانية والصور. 

5- إعداد كشاف للأحداث المقبلة يوضح المؤتمرات والمعارض والمباريات 
والزيارات والأعياد والأحداث القومية والدولية مع اعداد المواد والبيانات 
والمعلرمات اللازمة لمشل هذه الأحداث والمسائل وما يتصل بها من شخصيات 
ووقائع. ۱ 

۷- الحافظة على الواد الهامة کالصور وأصولها والکلیشیهات والیکروفيلم وتنظیمها 
بطريقة تسهل الوصول إليها. 

۸- الساهمة فى البحث التاریخی بصفة خاصة لاحتفاظه بالصحف والدوریات الختلفة 
والصور التی تعتبر من أهم الوثائق التاريخية. 

9- إصدار نشره معلومات دورية وتدریب الصحفیین الجده على استخدام مصادر 
العلومات. 


ثانيآ - اهم المعام التى يتوم بها العاملون بمراکز امعلومات الصحفية: 
يحدد د. محمد فتحى عبد الهادى ومحمد ابراهيم سليمان وأبو السعود ابراهیم فی 
كتابهم المتميز*: "مراکز العلومات الصحفية" المهام والمسئوليات الملقاة على اكتاف 
العاملين فى أقسام ومراكز المعلومات الصحفية فيما یلی(۱۲: 
-١‏ القراءة اليومية للجرائد والمجلات التى ترد إلى مركز المعلومات الصحفية قراءة 
۴ ۱ 
۲- أخذ القصاصات من الجرائد والمجلات المقرر تشريحها بالكامل. 
*- التأشير على الجرائد والمجلات المقرر اختيار بعض الموضوعات منها بما يلزم قصة 
راز ۱ 
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؛ - لصق القصاصات على النماذج المعدة(*) لذلك. واستیفا ء بیانات هذه النماذج وهی 
عادة تاريخ النشر ومصدر القصاصة: أسم الجريدة أو الجلة ورقم الصفحة ورأس 
الوضوع ورقم الملف. 

ه- تصنیف القصاصات ثم تحدید موضوعاتها وکتابة الوضوع ورقم املف على النموذج 
اللصق عليه القصاصة. 

5- حفظ القصاصات فى ملفاتها حنظاً تاريخياً داخل ملف الموضوع الواحد. 

۷- تلقى الصور ومراجعة البيانات المكتوبة عليها أو المطبوعة على ظهرها (فی حالة 
ورودها من الخارج) وترجمة البيانات الأجنبية وتحديد ما بها من مضامين تصلح 
مادة للنشر فى مناسبات قادمة. 

۸- حفظ الصور فى الأظرف المعدة لها. 

9- تلقى الكليشيهات بعد الانتهاء منها فى المطبعة وفرزها واستبعاد ما ينبغى 
استبعاده منها (منها كليشيهات المانشتات والعناوين والمواد الأخرى التى يعاد 
نشرها بنفس صیغتها) وحفظ ما ينبغى حفظه منها. 

-٠‏ إختيار المراجع والكتب اللازمة لضمها إلى مركز العلومات واقتنائها 
(بالشراء أو التبادل أو الاهداء). 

۱- تلقى مجموعات الجرائد والجلات التى ترد إلى المركز للعرض على المستفيدين 
وتنظيمها وصيانتها. 

۲- تنظیم جمیع هذه السواد التنظیم الفنی الذی یتبعه الرکز ووضعها فی 
اماکنها . 





(«) توجد نماذج لذلك فى الملاحق سواء من الصحف أو وزارات الاعلام مشل دائرة الدراسات بوزارة الإعلام 
العمانية التی عملنا مستشارا بها لمدة عشر سنوات (۰)۱۹۹۸-۸۹ 
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۶- أداء الخدمات المكتبية التقليدية ومنها: تيسير الاطلاع الداخلی أو الاعارة 
الخارجية فى الحدود السموح به وفقاً للوائح النظمة. 

6- القيام بأعمال الصيانة اللازمة للمواد كالتجليد والترميم. 

- بناء مجموعة النشرات وصيانتها. 

۷- الاجابة على الاستفسارات واعطاء البيانات اللازمة للتحرير سواء ما يعد منها 
دورب أو بين وقت وآخر وهو ما يعبر عنه بالخدمة الاعلامية وخدمة المراجع. 

۸- الراجعة المستمرة لمجموعات المركز من القصاصات والصور والكليشيهات 
والنشرات والمجلات والجرائد والكتب والطبوعات المختلفة. للتعرف على ما بها من 
ثغرات ومحاولة علاجها بمختلف الأساليب» ولفرز هذه المواد واستبعاد ما ينبغى 
استبعاده. 

۹- انشاء فهرس العلومات والقوائم التخصصة. 

-٠‏ |عداد کشاف تحلیلی للانتاج الصحفی للموسسة سواء لخدمة أغراض التحریر أو 
للنشر على الجمهور (مثل کشاف الأهرام الشهری) . 

۱- |عداد کشافات تحليلية لبعض الاتجاهات ذات الاهتمام الخاص أو انشاء کراسات 
أو ملفات خاصة بها خاصة ما یتصل بتاریخ المؤسسة ونشاطها الصحفی وما یتصل 
بذلك من آفراد وأحداث. 

۲- مراجعة مواد التحریر مراجعة معلوماتية. 

۳- تسجیل الأخطا ء اللغوية التی يمكن أن توجد فى النشر الصحفی للمؤسسة وتقدیم 
تقریر بها إلى المسئولين عن التحریر. 

۶ الإسهام فى التحرير اسهاما مباشراً بأن يكون له فى الصحيفة بابا ثابتاً قد يكون 
عرض معلومات مركزة عن أحداث الشهر أو أحداث العام الماضى أو معلومات عن 
الشخصيات الهامة أو مثل: حدث فى هذا اليوم. 
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ثالث تکوس مرکز المعلومات: 
هناك العدید من الهباکل التنظيمية لاقسام العلومات الصحفية. وتختلف باختلاف 
المؤسسة وأهدانها ومجالات نشاطاتها وبصفة عامة يمكن القول أن النمط الشانع فى مركز 
العلومات الصحفية يمكن أن یتکون من أربعة آقسام رئيسية آولها قسم الأزشيف الصحفی 
ویتفرع عنه القصاصات والصور؛ وثانيها قسم الراجع وثالشها قسم خدمات العلومات 
ورابعها الکتبة وتتفرع إلى مكتبة مطبوعات وأخرى ميكروفيلمية ویری الخبير الدقق: 
محمد حمدی أن هيكل مركز العلومات الصحفية یکون - عند اکتمال نضح الرکز: 
الأرشيف الصحفی, المكتبة» وحدة التوئیق, النظم الالية وقواعد الببانات. وخدمات 
العلومات. 
نموذج: قسم امعلومات بمرکز آبحاث الشرق الا وسط (صحيفة البیان الا مار اتية: 
ونقف آمام مسوذج متطور من مركز عربی للمعلومات: مركز أبحاث الشرق الأوسط 
الذى أنشأته مؤسسة البيان للصحافة والطباعة والنشر عام ۰ لتحقيق ثلاثة أغراض 
هی: ۱ 
۱- أن ينشىء الرکز بنك معلومات!*" یعتمد احاسب الالی لتخزین العلومات عن 
الشنوون العربية واسترجاعها بحیث يرتبط بشبکات الاتصال العالية التی تتعامل 
مع بنوك العلومات. 
۲- ان يقيمالمركز قسم معلومات صحفية ومكتبة متخصصة يستفيد منها 
باحشو المركز فى إعداد دراساتهم والصحفيون العاملون فى البیان" لإثراء 


الس 





(*) آسس عام ۱۹۸۰ بأسم بنك معلومات الشرق الأوسط بالتعاون مع داثرة العلومات فى نبوبورك تايز 
وأصبح البنك العربی للمعلومات أوائل ۱۹۸۳ كأول بنك معلومات عربى فى انعالم يخزن العلومات 
فى أجهزة كمبيوتر خاصة به بسعة تخزين تصل إلى ۶۰۹ مليون حرف. 
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۳- ان یکون الرکز الجهة التخصصة فى المؤسسة لاعداد الدراسات والبحوث, اما 

لنشرها فى عسخيفة "البیان" نفسها. أو تنشر مستقله حسبما یری الرکز تاا 
ویشمل قسم المعلومات الفروع الاتية: 

۱- العلومات الصحفية: طور الرکز هذه الفعالية لتکون مصدراً ثريا للصحافیین 
والباحثين العاملین فى مؤسسة البیان مختلف اقسامها عن الشژون الحلية والعربية 
والأجنبية, ویست‌خدم القسم وسيلة لتخزين العلومات: المصغرات الفيلمية 
(الیکروفیش) , ويوفر لهذا الغرض أحدث الأجهزة الفنية للتصوير والعرض 
والاستنساخ. 

۲- المكتبة: سس المركز مكتبة تنتقى موجوداتها بعناية لتکون أكشر تلبية 

۳- وحدة الصور: وتضم هذه الوحدة مجموعة كبيرة من الصور لشخصیات وموضوعات 
تغطی العالم بأقطاره الختلفة. 


سا وهم س 








الظاهرة التي نشد الإنتباء في العام الصناعي البوم , هي هذه الكثرة التزايدة 
باستمزار في عدد بنوك للعلومات المتخصصة بسختلف مجالات النشاط الانساني 
السياسية والإقتصادبة والاجتماعبه والعسكرية والعلمیة . 

عالمنا العربي وفف طويلاً مشدوها أمام هذه الظاهرة الفريدة مهجبا بها 
مدركا لاهمینها بون أن يحول هنا الإعجاب إلى فهل حقبقي بدخله ل قلب هنا 
العالم الدهش إلى أن كان القرار الحاسم الذي اتخذته مؤسسة ,البيان . للصحافة 
والطباعة والنش . في دمي ؛ في العام +موام, بإنشاء بنك عربي للمعلومات وضع 
العالم العربي ل فلب الظاهرة. وكسر إحتكار العالم الصناعي لهذه الصناعة 
وابخل للمرة 1 ول على الخربطة الإعلامبة العربية مفهوماً جدیدا تلتضاطب 


قائمآ على استخدامات التكنولوجيا المتقدمة . 


فما هو هذا الشررع؛ وما هس 
آهدافه ؛ وکیف بعمل وما هي أقاقه 
المستفبلية ‏ 

في مطلع العام ۰۸۱۹۸۲ تسم 
تجهيز أول معلومة عن شأن من 
شؤون العالم العربي وأدخلت أي 
حاسب الكتروني اقثنته ١البيان ٠‏ 
ووضمته في الوقت نفسه في خدمة 
الستفهدین منها من خلال شيكة 
نقل بيانات عالبة ارتبط بها هذا 
الحاسب . في ذلك التاريخ الصده ٠‏ 
كانست ولادة تبك الصريسي 
للمعلومات ادي ميدت مؤسسة 


«البیان » لرکزها التخصص العروف 


باسم مركز أبحاث الشرق الأوسط ٠‏ 


بمهمة انشائه. 

فكانث المعلومة الأولى تلك 
فاتحة لسيل من المعلومات بتدئسق 
سريعا في البنك العربي للمعلومات 
بمعدل ٠١‏ معلوفة يوميا پندرج 
تراكمها تحت أكثر من مئتين 
وعشرين عنوانأ لوضوعات مختلفة 
تغطي مختلف الشؤون والقضابا 
والتطورات في العالم الصربي ٠‏ 
الاقتصاد ۰ الطافةء الأمور الالية؛ 
الصحة؛ التعليم؛ الواصلات ١‏ 


آتکسسر 9 


الاتصالات :"تفاس : 
الصناعة ۰ الفضابا الاجتساعي ؛ 
السياسة. العلاقات الدوليةء 


الصراع العربي - الإسرائيي ۰ كل 
تلك عناوين رئبسبسة لهسذه 
الوضوعات بندرع نحنها عناويين 
فرعية أخرى عدبدة تبعل العالم 
الصربي من أقصاءه إلى الصاه : 
موصونا بعمق ؛ ومعروفاً بشمولية 
من خلال هذه الخدمة التمبزة الني 
تضم الآن أكثر من ۶۰ ألف معلومة 
العلومات ليس هدفاأ بذاته ؛ فالمبدأ 
الذي تقوم عليه فنسفة فده 
الصناعة هو توفير العلومات 
للمستفيدين منها دون اضطرارهم 
لزيارة مقر البنك والتعامل ممه لي 
موقعه الجغرائس . والبنك العريبيٍ 
للمعلومات التزم نماماً بهذا البدأ 
منذ لحظة انشائه . نمن خلال ربطه 
بشبكات نقل الببانات العالمبة 
أصبح بامكان أي شس وبعش 
النظر عن معان افامته على أرض 


احالات 


"+ آلدپسن‎ ٠ 


.. للمعلومات ؛ تبدو 


مرجرابکارث الشرقا الاو رط سید . . 
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صحيفة «البیان : = دی 


دولة الاماراث ٠‏ م في آرجاء العالم 
العربي النسیح. آم في العالم کله + 


ما بين المحيطيسن الأطلسي 


وانيسادي : أن بضقط على أزرار 
لوحة مفاتيع متصلة بشاشة عرض 
مرئية ليطلب سا يريد مسن 
معلوماث عن العالم العربي ؛ ول 
مختلف الشؤون ليحصل عليها 


مباشرة ولي لوقت الذي بناسبه"" 


و 


العربي موضوعاً على أي مكتب في 
العالم؛ رلي داخل أي مؤسسة 
يهمبا متابعة تطوراته . ولكن ؛ ماذا 
عن الطرف الآخر؛ الطرف الأساسي 
في هذه العسلبة التي تبدر بسيطة 
بالنسبة نن بستخدمها؟ 

هنا لي مقر البنك العسربسي 
المملبة آکشر 
تعقیدآ جهاز "متخصص من 


الحررين رالترجفبن يقومون يومياً 
بمراجعة عشرات الصادر الصحفية 
سس تست 


وهكذاء بلمسة زر يصبح العالم ' 
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الفصل الحادی عشر 
مصادر امعلومات فى مراکز امعلومات الصحفية 
وطرق معالجتها فنيا 
أو : التقسيم النوعی لمصادر المعلومات: 
إن مصادر المعلومات هى جميع الأوعية أو المواد التى تشتمل على معلومات يمكن 
الإفادة منها. أ 
وهناك أكثر من أساس لتقسيم مصادر المعلومات؛ فهناك من يقسمها وفقا للطريقة 
المتعبة فى طبعها ونشرها وهناك من يقسمها وفقا لطبيعة ما تشتمل عليه من معلومات 
أولية أو ثانوية على النحو التالى: 
)١(‏ التقسيم النوعى لمصادر المعلومات: 
وأهم أنواع تقسيمات مصادر المعلومات تقسيمها نوعياً إلى مصادر وثائقية وأخرى 
غير وثائقية على النحو التالى: ش 
-١‏ مصادر المعلومات الوثائقية وتنقسم إلى أولية وثانوية ومن الدرجة الفالغة على النحو 

التالی : 

۱ مصادر العلومات الأولية وتشمل: الجلات التخصصهة. تقارير البحوث, 
أعمال الزقرات. تقاریر الرحلات العلمية, الطبوعات الرسميتة, براءات 
الاختراع. الواصفات القياسية, الكتالوجات التجارية. والرسائل 
الأكاديمية. 


۱ مصادر المعلومات الثانوية وتشمل: خدمات التكشيف والاستخلاص. الراجعات 
العلمية. الكتب المرجعية كالموسوعات والعاجم وكتب الحقائق والوجزات 
الارشادية... الخ الأعمال الشاملة, والكتب الدراسية. 

- ا١هالل-‎ 


۱- مصادر العلومات من الدرجة الثالثة وتشمل: الکتب السنوية والادلة 
والاستخلاص (ورقیات الوراقیات) . أدلة الانتاج الذکری, قوائم البحوث 
الجارية. أدلة الکتبات ومصادر العلومات وأدلة الهیثات. 
۲- مصادر العلومات غير الوثائقية وتنقسم إلى رسمية وشخصية على النحو 
العالی: 
۲ مصادر العلومات غير الوثائقية الرسمية وتشمل: الأجهزة الحكومية المركزية 
رالحلية. مراكز البحوث؛ الجمعيات العلمية والمهنية؛ المؤسسات الصناعية, 
اللقاءات الجانبية بالمؤقرات... الخ. 
ثانيا: اقسام امعلومات الصحفية: 
تقاس كفاءة مراكز المعلومات فى المؤسسات الصحفية با تحويه من قصاصات كما 
وكيفاً, لتميزها عن سائر المواد المكتبية بالحداثة والعجده . لذا يرجع إليها محررون يستقون 
منها المعونة ویست‌خرجون منها ما يحتاجونه من معلومات وبیانات. ويكملون ما لديهم من 
معلومات ویستشفون منها أفكاراً جديدة لموضوعات يعدونها. 
وللدلالة على أهمية القصاصات الصحفية نقارن بين كتاب متوسط الحجم؛ وما 
بحتويه من معلومات» وبين ما يصدر أو يكتب فى جريدة يومية مثل جريدة الأهرام أو 
جريدة الأخبار أو جريدة الجمهورية فى سنة واحدة لوجدنا أن الجريدة الواحدة التى لا يتجاو 


ثمنها فى العام ۲۸۸ جنيهاً فيها من المواد والعلومات ما يملأ عشرات المجلدات؛ وهو ما 
تعجز عنه الكتب التى غالبا تعالج موضوعا واحدأ وبعدد محدود من الصفحات. 


10A —‏ مت 


وباختصار آهم میزات القصاصات الصحفية: 

- موضوعاتها ومعلوماتها متنوعة. 

- موضوعاتها ومعلوماتها حديثة. 

(ب) مصادر الحصول على القصاصات الصحفية: 
يحصل مركز العلومات الصحفية على القصاصات الصحفية من ثلاثة مصادر هى: 

١‏ - الصحيفة أو الصحف والجلات التی تصدرها الزسسة الصحفية التی یقع فیها مركز 
المعلومات*'. 

۲- الصحف والمجلات الأخرى المحلية والأجنبية. 

۳- الكتب والنشرات ومطبوعات الهيئات الختلفة, ولاسيما الأنواع المختلفة من الكتب 
السنوية التى تصدرها المؤسسات والدول عن مختلف أوجه النشاط بها (**. 

(ج) المعالجة الفنية للقصاصات الصحفية: 
هناك خمس عمليات أساسية تجرى على مجموعة القصاصات فى قسم المعلومات 

الصحفية هى: 

-١‏ إختيار التصاصات. 

؟- تصنيف القصاصات موضوعياً وتنظيمها بشكل يسهل الرجوع إليها. 

۳- الاعداد (القص والتثبيت) بشكل يؤمن سلامة استخدامها. 

-٤‏ حفظ القصاصات بالوسائل المتوفرة. 

۵- استبعاد القصاصات التى انتفت الحاجة إليها. 





(x)‏ مثلاً تصدر مؤسسة دار التحرير: الجمهورية. الساء. شاشتی . حریتی ۰ عقیدتی... الخ. 


(ج«) من أمكلتها: الكتاب السنوى لاتحاد الإذاعة والتلیفزیون» الكتاب السنوى للأحصاء الذى يصدره 
الجهاز الرکزی للتعبئة العامة والاحصاء. الكتاب السنوى الذى يصدر عن الدول مثل كتاب عسان 
الذى يصدر سنوياً عن وزارة الإعلام بسلطنة عمان. 
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ونتناول فیما یلی آهم هذه العملیات التی تحتاج إلى مزيد من العرض التفصیلی وهی 

العملیات الثلاث الأولى: 
۵ اختيار مجموعة التصاصات الصحنیه: 

تبدو أهمية عملية الاختیار من استعراض الکمیات الهائلة من مصادر العلومات التی 
تصل إلى مركز العلومات الصحفية. حيث تصل العدید من الصحف والجلات سواء التی 
تصدرها المؤسسة أو غیرها من المؤسسات المحلية والقومية والأجنبية. 

ولذلك تعطى عملية إختيار مجموعة القصاصات الصحفية عادة إلى أقدم وأقدر 
موظفی القسم أو الرکز لاحتیاجها إلى خبرة جيدة فى الوضوعات الختلفة والاختیار منها. 
وهناك أحياناً تخصصات بين العاملین فى مركز العلومات کتخصص أحد الوظفین فى 
اختیار القصاصات السياسية وتخصص موظف آخر فى اختیار القصاصات الاقتصادیة. .. 
الح*. 

وعلی الشخص القائم باختیار مجموعة القصاصات من الصحف والجلات آن یبدا 
بتفحص واستعراض صفحة الجريدة أو الجلة بعناية من الأعلی إلى الأسفل مبتدئاً من 
القسم الأين للصفحة - بالنسبة للصحف العربية - وعدم الاكتفاء بقراءة العنوان فقد 
یحتاج إلى استعراض فقرة أو أكثر وخاصة فى حالة عدم وضوح العنوان!**۲. ویکن لهذا 
الشخص مدید الوضوع الذی تندرج تحته القتصاصة. وبذلك یکون قام بعملیتی: الاختیار 
والتصنیف ثم يضع العلامات والأشارات اللازمة بحیث لا يؤثر على شکل القصاصة 


ومحتواها. 


(*) توجد أساليب أخرى ففی دائرة الاراسات بوزارة الاعلام العمانية يتم توزیع الباحثين على الصحف 
طبقا لأماكن صدورها فالشخص «أ» متخصص فى صحف الامارات. والشخص «ب» فى الصحف 
المصرية, ودج» فى الصحافة الأجنبية. 

(ج«) تبدو أكثر وضوحاً فى مقالات الرأى حيث يرد أحياناً تناول لدولة ما كسلطنة عمان ضمن مقال 
طويل ما يستلزم التأشير عليه.. حيث يعد ملف أسبوعى بعنوان عمان فى أسبوع. 


سامت 


اسس اختیار القصاصات الصحفية: 

-١‏ ان تتلائم المواد المختارة مع طبيعة عمل المؤسسة الصحفية او الخريدة ار الح 
وکثیرا ما یرد فى "الترویسة" اهتمامات الجريدة بالتحدید. فالطبيعة الوضوعبة 
للجريدة أو الجلة أو المؤسسة الاعلامية هی الأساس الأول لاختیار القصاصات. 

۲- يجب أن تعصف القصاصات الصحفية الختارة بالحداثة. حیث أنه علي مركز 
العلومات الصحفية المتابعة المستمرة والسريعة للأخبار والوضوعات ووضعها تحت 
طلب المحررين. : 

۳- الوثوق من صحة العلومات حيث ینبغی أن يكون موثوقا فى كل ما يتضمنه قسم 
العلومات من أخبار وفى حالة عدم الشقة ينبغى الرجوع إلى الجهات الختصة للتأکد 
حتى لا تفقد الجريدة أو الجلة ثقتها عند جمهورها. 

-٤‏ تجنب إختيار الأخبار التى من شأنها الاضرار بالوطن والجتمع الذى تخدمه 
الصحيفة مع وجود استثناء لوزارات الإعلام التى ترصد الإعلام المحظور والمناوىء. 
6- تجنب تکرار العلومات والمواد المختارة بالتأكد من أن المواد المختارة لم يسبق لها أن 

اختیرت أو جمعت من مصادر آخری حیث أن آماکن احفظ محدودة. 

*- تنوع العلومات وقشیلها لختلف الأفكار والناطق الجغرافية. 

۷- يجب أن تتصف العلومات الختارة با حيوية والطرافة. 

۸- وضوح طباعة أو كتابة الواد والعلومات الختارة حتی لا يؤدى عدم وضوحها إلى 
عدم الدقة فى نشرها أو اذاعتها. 

-٩‏ التأکد من وجود آماکن كافية حفظ القصاصات الصحفية والعلومات الختارة. 


ج١1"‏ القص والتثبیت: 


یعتبر القص من العملیات الرئيسية فى قسم أو مركز العلومات الصحفية ۲*۱ ومن 





(xk)‏ یوجد بداثرة الدراسات بوزارة الاعلام العمانية قسم خاص لهذا العمل یسمی قسم الانتاج الیومی 
يختص بالقص والتثبيت والتصوير. 
= ۱۱ - 


الأعمال التی يجب أن تتم يومياً حتی لا تتراكم القصاصات من ناحبة, ولا تزثر على 
الخدمات التى يؤديها عر 07 . من ناحية أخرى ویراعی فى عملية 


القص- وكذلك التشبیت - أن تتم بشكل بحافظ على القصاصة من الطمس والتشويه 
ويجعل من السهل قراءتها م اذا كانت كبيرة وتحتاج للطى (ثنيها إلى اعداد أكثر 
من مرة كالخرائط). 


ويستخدم فى القص عادة مقص طويل أو آلة حادة مع إستعمال مسند حديدى توضع 
عليه الصحيفة الراد القص منها. ۱ 
القواعد اللأساسية فى عملیتی القص والتثبيت: 
يجب تخصيص أكثر من نسخة من الصحف التى سيجرى قصها لإحتمال وجود 
معلومات ومقالات مطلوب قصها على الوجهين المتقابلين من الصفحة الواحدة؛ 
وکذلك ی لاحتمال أن يكون للقصاصة أكثر من موضوع واحد ومطلوب حفظها فى أكثر من 
ملف فقد يكون هناك موضوع عن زيارة الرئيس مبارك إلى النیا فینبغی وضعه فى ملف 
الرئیس مبارك / عام» وملف الرئيس مبارك / زيارات ميدانية» وملف المنياء وملفات 
الوضوعات التی تناولها الرئیس فى جولاته: الفتنة الطائفية, الاشاعات. العلاقات 
الاقتصادیة.... الخ. 
- یتم يتم القص عادة من الطبعة الأخيرة من الصحيفة. 
- تجمیع تصاصات كل جريدة أو مجلة سوياً وعدم حفظها مع الجموعات الأخرى 
تقصاصات الصحف والجلات الأخرى. 
- تیبیت العلومات التالية على طرف القصاصات أو على الورقة التی تثبت 
القصاصة وهی: 
- اسم الجريدة (الصدر) 
- اسم الدولة أو المكان الذى التى تصدر منه هذه الجريدة (مكان النشر) 
- ۱۳۲ بت 


- رقم العدد الذی نشرت فيه القصاصة. 


7 رقم الصفحة. 
- أية معلومات أخرى مثل رقم الملف. 


(انظر نموذج جريدة الأهرام الذی تلصق عليه القتصاصات باللاحق وفوذج دائرة 
الدراسات بوزارة الإعلام العمانية). 


ج/ التصنيف: 


تناولنا التصنيف بعناه العام فى الفصل الرابع» وركزنا على تصنيف ديوى العشرى 
موضحين أسباب تفضيل هذا النظام؛ ويمكن تطبيقه بالنسبة للكتب والراجع والدوريات 
الموجودة فى قسم أو مركز المعلومات. 

ونتناول فيما يلى تصنيف مجموعة القصاصات الصحفية. حيث توجد عدة تصانيف 
للقصاصات الصحفية منها تصنيف القصاصات الصحفية من اعداد بكر أحمد شعيب!١)‏ 
والصادر عن جامعة الکویت. وتصنيف أبو الفتوح حامد عود:(۲ ونظام التصنيف المتبع 
فى قسم المعلومات بوكالة الأنباء العراقية. والنظام المتبع فى وكالة الأنباء السورية والنظام 
التبع فى وكالة سبأ ونظام التصنيف فى دائرة الدراسات بوزارة الإعلام العمانية. ونظام 
التصنيف فى مؤسسة الأهرام. ونظام التصنيف العربی للمعلومات الصحفية. 

ويهمنا فى البداية أن نوضح أن التصنيف بالنسبة للقصاصات الصحنبة يهدف إلى 
تجمیع القصاصات المتشابهة موضوعيا تبعاً لدرجة تشابهها وفصل القصاصات غير 
التشابهة تبعا لدرجة اختلانها . 

ونستعرض فيما يلى بايجاز ثلائة من أنظمة تصنيف القصاصات الصحفية. 
)١(‏ بكر محمد أحمد شعيب. تصنيف القصاصات الصحفية. (الكويت: جامعة الکویت. .)١91/4‏ 
(۲) أبو الفتوح حامد عودة. مرجع سابق. ص ص/11١-174.‏ 


- ۱۱۳ - 


ج/۱/۳ تنظیم العلومات الصحفية للکاتب أبو الفتوح حامد عودة: 
قسم آبو الفترح حامد عودة العارف إلى ما اسماه الأبواب الرئيسية وهی ۳۹ باباً 
كما یلی: 
۱- التنظیم العام للدولة. 
۲- التقسیمات الادارية للدولة. 
۳- الشئون الادارية للدولة. 
-٤‏ الشئون المالية للدولة. 
۵- الاقتصاد. 
5- الصناعة والكهرباء. 
۷- الشئون الداخلية. 
۸- الشئون العسكرية. 
4- العلاقات السياسية للدولة. 
۰- الأمم التحدة. 
۱- جامعة الدول العربية. 
۲- منظمات دولية أفريقية. 
-١‏ منظمات دولية آسيوية. 
٤‏ - منظمات دولية أفرو اسيوية. 
۵ - منظمات دولية أخرى (غير أفزيقية: وغير آسیویة) . 
- التربية والتعليم. 
۷- التعليم العالى. 
۸- الثقافة العامة والبحوث. 
8 الآثار. 
154 - 


-٠‏ الفنون. 
۱- الصحافة الاعلام. 
۲- الترفية. 
۳- الرياضة. 


۶ ۲- الشباب. 


۵- الشئون الاجتماعية. 


5 الأسرة. 

۷- العمل والعمال. 
۸- الدين الاسلامی. 
۹- الدین السیحی. 
لات ویانات آخزی: 
-"١‏ الواصلات والنقل. 
۲- الرافق العامة. 
۳- الزراعة. 


الى الضف 


۵- الحاصیل الزراعية. 


5 الحيوانات والطیور. 
۷- الصحة العامة. 
۸- الأمراض. 


۹- ثورة ۲۳ يوليو. 


- 1٥ - 


۱/- وقسم أبو الفتوح حامد عودة الابواب الرئيسية إلى تقسیمات فرعية فالباب 
الرئیسی رقم ۰ الفنون قسمه إلى التقسیمات الفرعية الاتية: 
۰ - الفنون 

۱- الاذاعة 

؟ - التلیفزیون 

-٤‏ المسرح 

6- الرقص 

5- التمثيل 

۷- الفنون الشعبية 

۸- تأليف الأغانى 

-٩‏ التلحين 

۰- آلوسیقی 

۱- الغناء 

۲- التجمیل 

۳- السيرك 

۶ - الرسم 

۵ - التصویر الفوتوغرافی 

5 النحت 

۷- الفنون الجميلة (عامة) 

۱۸- الاویرا 

۱ ~- 


- وقسم کل قسم فرعی إلى أقسام آقل فمثلاً قسم السینما إلى ما یلی: 
۰ السینما ۱ 
۱- عام 
۲ عرض أفلام 
۳- هولیود 
4 - مهرجانات 
6- الرقابة 
-١‏ أنواع السينما 
۷- أفلام / عام 
4- مناظر 
9- مهن 
۰- شرکات 
۱- السینراما 
۲- آفلام حربية 
۳- أفلام منوعة عن الصغار 
-٤‏ حيل سنيمائية 
-٥‏ الاستدیوهات 


5- جائزة آوسکار. 


- ۱۷ - 


۱/- وأورد الکشاف الابجدى لنظام التصنيف مرتباً أبجديا وأمام كل قسم فرعی رقمه 
الفرعی الاساسی والرقم الفرعی الاکثر تخصصا على النحو التالى: 


1 


الأب ۱۳۹ 
الابناء ۸۳۹ 
أبتاء اليل ۷/۳۹ 
أبواب ثابتة فى الصحف ۷/۲۱ 
آبو الهول ۳۸۳/۹ 
اتجار فى العملة ۱۹9/۷ 


الاتحاد الاشتراکی العربی ۱۱/۱ 
اتحاد البريد العالمى 1/٠١‏ 
اتحاد تعمير آوربا ۲/10 


وهکذا.. 





ويؤخذ على هذا التصنيف ما یلی: 
-١‏ التصنيف مصمم لامكانية استخدامه فى مصر فقط حيث ادخل ثورة ۲۳ يوليو مع 

الأبواب الرئيسية. 
۲- ادخل المصنف بعض التقسيمات الفرعية مع الأبواب الرئيسية مثل الأرقام ۳۵-۳۳ 
۳ نظام التصنيف المستخدم بقسم المعلومات بمؤسسة ال'هرام: 

ينقسم نظام التصنيف المستخدم فى أرشيف جريدة الأهرام إلى قسمين هما: قسم 
الموضوعات وقسم الصور ونركز فيما يلى على قسم الموضوعات على النحو التالى: 

ينقسم قسم الموضوعات بأرشيف جريدة الأهرام إلى أربعة موضوعات هى: مصر, 

الشخصیات. دول العالم. موضوعات عامة على النحو التالى: 
= ۱۹۸ - 


۳- الوضوعات: تشمل وحدة الوضوعات بارشیف جريدة الأهرام ملفات القصاصات 
الخاصة بالقالات والوضوعات والأخبار من خلال أربعة أقسام رئيسية هی: 
مصر: 


ترتب جميع الموضوعات المتعلقة بمصر ترتیباً هجائياً؛ ويتم تفريغ بعض الوضوعات 
الكبيرة على أن ترتب الفروع هجائياً أيضاً داخل الوضوع الرئیسی 


فمثلاً: الوضوع الرئيسى: تعليم يتفرع إلى: 


تعليم عام / ابتدائى / اعدادى / ثانوى / أجنبى / إسلامى / خاص / دينى / 
صناعى / تجارى / فنى / زراعى... وهکذا. 
وفيما يلى عينة من رؤوس الموضوعات الخاصة بمصر: 
- آثار 
- أحوال شخصية 
- إدارة 
- إدارة محلية 
- أدب وشعر 


أديره 


- 1194 - 


۷۰ - 


۳- الشخصیات(*۱: 
وتشتمل علی ملفات خاصة لكل شخصية مرموقة على الستویات الحلية والعربية 
والدولیة. ویتم ترتیب اثلفات رقمياً وبوجد فهرس بطاتی مرتب هجائياً للوصول إلى رقم 
الشخصية الطلوبة. 
۳ - الدول: 
وتشتمل علی ملفات خاصة لكل دولة مرتبة رقمباً ويوجد فهرس بطاقی مرتب هجائياً 
للوصول إلى رقم الدولة المطلوبة. 
وجدير بالذكر أن التقسیمات الخاصة بالدول تختلف من دولة إلى آخری فقد تکون 
عدة تقسيمات لدولة وتقسيم أو اثنين لدولة أخرى فمثلاً ملفات الولايات المتحدة تكون 
كما يلى: 


رقم الدولة رقم ا ملف موضوع ال ملف 
عام 
سئياسة خارجية وعلاقات بالدول الأخرى 


شئون اقتصادية 
خدمات عامة (تعليم / جامعات / إذاعة / 
تليفزيون / صحافة 


۳9 
۰ ۰ 
: 
سے چپ چ الى جه گس 


۷ مشروعات عامة 
۷ شئون دينية 

۷ ۹ الذره 

۷ ۱۰ أبحاث فضاء 


مدرم باکت ل 
(٭) تجمع بیانات عن أهم الشخصیات على فوذج مطبوع مشل نموذح جريدة الأهرام با ملاحق. 


~ 1۷1 = 


۳ - الموضوعات العامة: 
القصود بالوضوعات العامة الوضوعات التی لا تتعلق با هو عن مصر. وانا 
موضوعات تتعلق باهتمامات البشرية ككل (کالاراضی, النجوم. أبحاث الفضاء. 
السکان, الرأة. الأطفال) أو باهتمامات منطقة معينة مشل المشكلة الفلسطينية / الصراع 
العریی الاسرائیلی) . 
۲۳ ضرورة استیعاب كافة الاحداث الجدیدة: 
وینبغی أن یکون نظام التصنیف مرناً بستوعب الأحداث والقضایا الجديدة مشلما حدث 
فى تصنیف جريدة الأهرام. حیث وضع خطة تصنیف لاحداث حرب أكتوبر مقسمة إلى ۱۱ 
قسما رئيسيا هی: عام. مصرء سوریا. اسرائیل, الأراضى الحتلة بعد ۱۹۱۷ العالم 
العریی, المقاومة الفلسطينية. الأمم المتحدة. خطط ومشروعات السلام. مواقف الدول 
والکتل والنظمات الدولية. والرأی العام العالی. 
وفیما یلی موذج للقسم الحادى عشر وفروعه: 
٠‏ مواقف الدول والکتل والنظمات الدولية 
۰ الکتل والجموعات السياسية 
۰ افریقیا 
۰ آمریکا اللاتينية 
٠‏ أوريا الغربية 
۰ العالم الاسلامی 
۰ الاحلاف والنظمات الدولية 
۰ حلف وارسر 
۰ حلف شمال الأطلنطى 
۰ حلف جنوب شرق آسیا 
بت - 


۰ الدول 

۰ الولایات التحدة الأمريكية 
۰ الاتحاد السوفیتی (السابق) 
۸ رطان ° 


۳- التصنیف العربی للمعلومات الصحفية: 


وقدم عامر ابراهیم القندیلجی, ونزار محمد على قاسم وزاهدة ابراهیم محمد فى 
كتابهم العنون "العلومات الصحفية وتنظیمها: الأرشيف الصحفی" الصادر عن مطبعة 
الجامعة ببغداد عام ۱٩۷۸‏ التصنیف العربی للمعلومات الصحفية ویری مژلفوا کاتب 
مراکز العلومات الصحفية وبينهم د. فتحی عبد الهادی استاذ الکتبات بجامعة القاهر:!*) 
أن هذا التصنيف أكثر الحاولات البذولة فى هذا الصدد نضوجاً؛ ونتفق معهم فى ذلك 
ولذا نتناوله بالشرح الوجز على أن برجع إليه من يشاء فى المرجع المشار إليه أعلى هذه 
الصفحة. 


يستخدم هذا التصنيف الطريقة العشرية فى الترقيم مع إستخدام الأرقام العربية 
(1 ,2 ,3 ,4... الخ) كما يعتمد على التقسيم الجغرافى أساسا لخطة التصنيف. 
۳ الاقسام الرئيسية العشرة: 


ينقسم التصنيف العربی للمعلومات الصحفية إلى الأقسام العشرة التالية: 
0 المنظمات والمشاكل الدولية والاقليمية 
العراق (أو أى قطر عربى آخر يستخدم التصنيف مثل مصر) 





0 الوطن العربى 
0 اسیا 

0 آفریقیا 
0 أوربا 


(*) ووكيل كلية الآداب لشئون المجتمع حالياً. 
- ۱۱/۳ بت 


0 آمریکا 


0 استرالیا 
0 الحیطات والقطبین والفضاء الخارجى 
0 العالم / عام 


۳- التقسیم الموضوعى: 


یوجد تقسیم موضوعی تحت موضوع الدولة (مصر. العراق, السودان, السعودية. .. 


الخ). 
0 الدولة ونظام ا حكم 
0 الشئون الداخلية والتقسيمات الإدارية 
0 الشئون العسكرية والقوات السلحة 
0 الشئون الخارجية 
0 الشئون الاقتصادية 
0 الشئون التعليمية 
0 الثقافة والإعلام 
0 الشئون الاجتماعية والدينية 
0 الشئون العامة 
*/"- التقسيم الفرعی: 
اذن مصر رقم ٠٠٠١‏ والدولة والثقافة والإعلام 70 فتكون كما يلى: 
الفروع الرئيسية 


1 الثقافة العامة فى مصر 
2 الإعلام فى مصر 
3 الصحافة فى مصر 
- ۱۷ - 


4 الاذاعة والتلیفزیون فى مصر 
5 السینما والسرح فى مصر 
6 السیاحة فی مصر 

7 الفنون الجميلة فى مصر 
8 الآثار والمتاحف فى مصر 


وإذا أخذنا مثال للفروع الخاصة بالإذاعة والتلبفزيون فى مصرتكون كما يلى: 
4 الإذاعة والتليفزيون 
1 البرامج الإذاعية والتليفزيونية 
2 الاذاعة والمجتمع 
3 الهندسة الاذاعية والتليفزيونية 
4 مکتبات الاذاعة والتلیفزیون 
5 التدریب والدورات 
6 التلیفزیون اللون 
7 التلیفزیون التربوی 
8 النظمات والجمعيات الاذاعية 
9 مزقرات وندوات اذاعية 
وهکذا.. 
۳ - الکشاف الهجائی ال موضوعى لنظام التصنیف العربی لامعلومات الصحفية: 
وأورد اللفون الکشاف الهجائی الوضوعی لنظام التصنيف العربی للمعلومات 
الصحنية لتسهیل مهمة تصنیف وتنظیم الوضوعات التی قثلها القصاصات فى قسم أو 
مركز العلومات الصحفية, حیث يمكن الرجوع إلى الکشاف الهجائی الوضوعی لیجد رقم 
الوضوع كما یعضح من نموذج جداول الکشاف: 
- ۱۱۷۵ - 


الابعاد 

اتحاد الأدباء العرب 

اتحاد الاذاعات الأوربية 
اتحاد الاذاعات العربية 
اتعاد الاقتصاديين العرب 
اتحاد الامارات العربية 


وهکذا.. 


۱۷٩ -‏ سس 


مؤسسة الأهرام نموذج رقم (05) 


استمارة تجميع معلومات عن الشخصيات 
الاسم واللقب 
اسم الشهرة 00 
تاريخ الميلاد ب محل‌الیلاد 
الحالة الاجتماعية ب عل الأولاد 


عنوان السکن سس رقم التليفون 
العاهد والجامعات التضرج منها 
تاريخ التخرج 
الشهادات والدرجات العلمية الحاصل علیها 











الوظيفة أو المهنة حاليآ 
تاريخ تولى هذه الوظيفة 
الوظائف والمراكز التى شغلها سابقاً 








الأوسمة والنياشين الحائز عليها 





رحلات إلى الخارج 








اسماء المؤلفات والأبحاث التى نشرت 
الهيئات والنقابات المشترك فيها 








النوادى المشترك فيها 








الرياضة أو الهواية المفضلة 
ملاحظات 














تحريراً فى / / التوقيع 


و وا 


نموذج رقم (۵۷) 


ا مركز التنظيم والميكروفيلم 





رقم اللف 


نوع الوثيقة: خبر / مقالة / تحليل / تحقیق: 
الصدر: 
اللغة: 


عنوان الوثيقة: 


إسم الکاتب / محرر / محلل: 
ملخص الوثيقة: 


الصطلحات الدالة: 


الوقع الیکروفیلمی: [ [ ل] 


- ۱۱/۸ - 


7 3 اكرام نموذج رقم (۵۸) 
مركز التنظيم والميكروفيلم بطاقة تحليل البيانات 





مؤسسة الأهرام نموذج رقم (۵9) هيئة القطاع العام للتنمية الزراعية 
مركز التنظيم والميكروفيلم - . مشروع التدريب التعاونع اج الجديدة 


بطاقة تحليل بيانات 
دراسة / بحث 










عنسوان 
الدراسة / البحث 





الصطلحات الدالة 





مستخلص 
الدراسة / البعث 


- ۱۸۰ - 


نموذج رقم (1۰) 
صفحة لتثبیت المادة الصحفية بداثرة 
الدراسات بوزارة الإعلام العمانية 


اسم الجريدة / الجلة : 
EES‏ 
و 











تاريخ الاصدار : 


- ٩۱ = 


السات الثالث 
توثيق البحوث الاعلامية 


الفصل الثانی عشر 
مکونات البحث الاعلامی 


یتمثل الغرض الرئیسی من كتابة التقاریر والبحوث فى إيصال الأفكار وتعمیمها . 
ولذلك یحتاج أسلوب كتابة التقریر أو البحث با بتضمنه من جوانب فنية - کالاقتباس 
والتوثيق - إلى لغة سهلة الفهم وتسلسل منطتی للافکار. والتحلیل الجيد مع التفسیر 
الذی یراعی مجالات البحث: الزمنية والبشرية والجغرافية. 

یتکون التقریر أو البحث من عدة عناصر من آهمها: صفحة العنوان, شکر وتقدير, 
قوائم الحتویات والجداول والرسوم. متن البحث (الاجزاء. الأبواب» الفصول. الباحث» 
النحو التالی: 

)١(‏ صفحة العنوان: 

تعتبر صفحة العنوان واجهة الرسالة أو البحث أو التقریر ولذا يجب اعطاء هذه الصفحة 
عناية كافية من حيث الشکل والضمون, وتعتبر الصفحة الأولى فى البحث أو التقرير حتی 
لو سبقتها صفحة بيضاء» وتدخل فى الترقیم وتأخذ حرف (أ) ولا بظهر علیها. 

ویختلف أسلوب تنظیم هذه الصفحة من جامعة إلى آخری. ومن لغة إلى أخرى. الا 
آنها ینبغی أن تتضمن العناصر الاتية: 

-١‏ اسم الجهة التى يجرى تحت اشرافها البحث: مع مراعاة كتابة اسم هذه الجهة كما 

يرد فى الوثائق الرسمبة!۱۱. ويكون مسلسلا من أعلى إلى أسفل وفقا للتسلسل 
الادارى للجهات التى تتبعها الجهة التى يجرى تحت اشرافها البحث مثل: 
(*) حتى يسهل الرجوع إليها من خلال كشاف الجهات التى أعدت البحوث فى حالة وجود هذا الكشاف. 
تت هم ١‏ ۳ 


أكاديمية الفنون وليس أكاديمية الفنون العلیا. 
العهد العالی للفنون المسرحية وليس معهد الفنون المسرحية 


وكذلك 
جامعة القاهرة ولیس معهد الاعلام. 
كلية الإعلام ولیس قسم الإذاعة. 
وكزلك 
سلطنة عمان سلطنة عمان 
وزارة الإعلام وليس وزارة الإعلام. 
دائرة الدراسات وليس دائرة البحوث. 


۲- عنوان البحث أو الرسالة أو التقرير الرئيسى والفرعى على أن يكتب العنوان 
الرئيسى بخط أكبر من العنوان الفرعى. 

۳- اسم معد البحث أو الرسالة. 

-٤‏ اسم الشرف على البحث, مسبوقا بدرجته العلمية, ويليه لقبه أو المنصب العلمى له. 
۵- اسم الدرجة العلمية المقدم البحث للحصول عليها. 

5- تاريخ تقديم البحث بالشهر والسنة. 

۷- تأخذ هذه الصحفة حرف (أ) ولا يظهر عليها بحيث تكون الصفحة التالية(ب). 
(ب) شکر وتقدیر: 

یعتبر الشکر والتقدیر من الأجزاء الأساسية فى البحث أو التقریر, لانه يقدم صورة 


جيدة عن الباحث, تشیر إلى أنه یعترف با لجميل» ولا یتنکر ولا ينسى کل من ساعده أثناء 
إعداده للبحث على أن یراعی ما یلی: 
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- الاهداء تقلید غير معترف به لأن الباحث عادة یتقدم ببحثه لنيل درجة علمية. أو 
لاغراض عملية - كما فى تقاریر استطلاع الرأی العام - أو الاشتراك فى 
المسابقات العلمية بين الهيئات الإذاعية المختلفة. 

- مراعاة البساطة فى التعبیر, مع الابتعاد عن المبالغات التى قد تسبب نوعا من 
الحساسية لمن يوجه لهم الشكر والتقدير. 


(جه) الفهارس او قوائم المحتويات والجداول والرسوم: 
توجد عدة أنواع من الفهارس أو القوائم منها: قائمة الحتویات. قائمة امجداول. وقائمة 
الرسوم أو الصور أو الأشكال... إلخ. 
ویتوقف وجود الأنواع الأخيرة على وجود جداول أو رسوم بالبحث» بينما لابد من وجود 
قائمة محتویات, لأنه لا یوجد بحث بدون محتويات؛ بینما یمکن تقدیم بحوث بدون جداول 
أو رسوم. 
ويوجود أتجاهان فى كتابة قوائم المحتويات آولهما: يكتفى بكتابة الأبواب الرئيسية 
فقط, وثانيهما: يظهر ما تحتويه الأبواب من فصول ومباحث وتفصيلات تسهل على 
القارئ الإلمام با فى البحث من عناصر وقضايا قد يرغب فى الإطلاع عليها دون الحاجة 
إلى قراءة أو تصفح البحث كله. 
ويجب توضيح العلاقة بين ما هو رئيسى وما هو فرعى فى قائمة المحتويات بازاحه ما 
هو فرعى إلى الداخل قليلا بما يعادل مسافة مزدوجة على الآلة الكتابة حتى تظهر تبعيته 
للموضوع الرئيسى. 
وتتكون قائمة الحتویات من ثلاثة عناصر: رقم الباب أو الفصل, عنوان الباب 
أو الفصل, رقم أو أرقام الصفحات على النحو الآتى: 
الباب الا ول : الطفل العمانی: واقعه واحتیاجاته ۵ - ۱۵. 
الفصل الأول: واقع الطفل العمانی ۱۰-٩‏ 
الفصل الثانی: احتباجات الطفل العمانی ‏ ۱۱ - ۱۵. 
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وبالنسبة لقوائم الجداول تبدأ بصفحة جديدة وتتكون من ثلاثة عناصر 


كما 9 
رقم الجدول عنوان الجدول رقم الصفحة 
جدول رقم )١(‏ مدى تعرض الأطفال عينة الدراسة للراديو 7 


ويراعي في قوائم الجداول ما يلي : 
- الجداول مسلسلة من أول البحث إلى آخره. 
- تأخذ الجداول الأرقام العادية وليس الحروف» وفى الجداول الموجودة بالرسائل والبحوث 
الأجنبية تأخذ الأرقام الرومانية الكبيرة. 
- التأکد من استکمال الجدول لكافة عناصره: رقم اش له غترانفه سطون) اعسدة: 
ومصدر الجدول فى حالة النقل عن مصدر أو مرجع. 
- یوضع رقم وعنوان الجدول - وکذلك الرسوم والصور - أعلى الجدول ولیس 
أسفله. 
وبالنسبة لقائمة الأشكال تبدأ بصفحة مستقلة. ویتبع فى تنظيمها ما أتبع فى قائمة 
الجداول. وفى حالة تعدد الأشكال والرسوم والصور, واذا زاد كل نوع عن عشرين؛ يفضل 
تخصيص قائمة مستقلة لكل منهاء كأن تكون هناك قائمة للرسوم البيانية. وأخرى 


للرسوم التوضيحية, وثالثة للصور الفوتوغرافية...إلخ. 
وتتكون قائمة الرسوم من ثلائة عناصر أيضا على النحو التالى: 
رقم الصورة عنوان الصورة رقم الصفحة 
الصورة رقم (۱) النحلة زينة a‏ 


(«) راجع فى أسلوب |عداد القوائم سواء للمحتويات أو الجداول الأسلوب الذی اتبعناه فى كتابنا الآتى: 
- عاطف عدلی العبد. علاقة الطفل الصری بوسائل الاتصال. (القاهرة: الهيئة المصرية العامة 
للکتاب» ۱۹۸۸) ٤۳۱‏ ص. 
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( د ) متن البحث (التقسیم والتبویب والتفصیل): 
یحتوی متن أو تقریر البحث على مجموعات من الأفكار ولکل منها نسق خاص, لذلك 
كان لابد من أن بظهر ذلك فى تنظیم کتابته. وذلك بتقسیمه إلى جزئین أو قسمین 
أو آکشر, تیه من هه ابواب: وتفصيله إلى عدة فصول. وقد ل يكون هناك داع 
للتقسیم. فیکتفی بالأبواب والفصول. وربما يستغنى عن التبویب ویکتفی بالفصول 
فقط والفیصل فى ذلك کله: منطق الباحث الذی یکتب بحشه. فإذا كانت مجموعات 
الأفكار التی یتناولها بحشه كبيرة رتکاد تکون مستقلة بعضها عن بعض إلى درجة مقبولة 
لأنها مقنعة لجأ إلى التقسیم. وإذا كان یمکن تکوین مجموعات من فصول مترابطة 
الأفكار. فان كل مجموعة منهاء فى هذه الحالة. تصلح أن تکون بابا ویراعی فى هنا 
الصدد ما پلی: 
- الأبواب مسلسلة بغض النظر عن الأجزاء أو الاقسام. 
الفصول مسلسلة بغض النظر عن الأبواب. 
- الباحث مسلسلة داخل الفصل وینتهی التسلسل بنهاية الفصل. 
- ضرورة الحافظة على توازن الفصول من حيث عدد الصفحات التی یتکون منها كل 
فصل (قدر الامکان) . 
- يبدأ الترتیب الرقمی من أول متن البحث: القسم أو الباب أو الفصل الأول (حسب 
والجداول والرسوم أبجديا. ۱ 
- يجب أن يبدأ كل فصل بصفحة جديدة (برقم فردى) وتسلسل أرقام الفصول 
باستخدام الألفاظ بدلا من الأرقام (الفصل الأول وليس رقم .)١‏ 
- يجب أن يعطى عنوان كل فصل فكره واضحة عن محتواه. 


- يجب أن ينتبه الباحث إلى ضرورة ألا يسترسل فى تفاصيل ثانوية تبعده عن ا موضوع 
الرئيسى الذى بتناوله ويحاول دائما أن يسأل نفسه ما يلى: 
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× هل أجبت عن الأسئلة الرئيسية التی طرحت فى مشكلة البحث ومنهجه وبطريقة 
مناسبة؟. 


* هل أوليت الأسئلة الثانوية اهتماما كبيرا على حساب الأسئلة الرئيسية؟. 


*# هل أكشرت من الأدلة والبراهين على مبادی مسلم بهاء أو يمكن التسليم بها 


بسهولة؟ 
* هل ساعدت الاجابة على الأسئلة الشانوية فى التمهيد للاجابة على الأسئلة 
الرئيسية؟ 


* هل أبديت تحيزا لرأى أو فكرة ما بحذف بعض الأدلة أو تفسير البيانات؟ 

* هل حذفت جميع المواد غير الضرورية من تقریر البحث؟. 

* هل أوردت أمثلة واقتباسات أكثر مما يجب؟ 

* هل توضح الجداول الأهداف التى وضعت من آجلها ؟. 

+ هل تحاشيت المبالغات والأسلوب التکهمی وعبارات السخرية؟ 

* هل ابتعدت عن استعمال ضمير المتكلم سواء فى المفرد أو الجمع مثل: أناء نحن. 
نرى... إلخ؟ 

* هل ناقشت آراء الآخرين بروح علمية وموضوعية؟. 

(ه) مصادر البحث ومراجعه : 

ينبغى التفرقة بين الصدر والمرجع؛ فالصدر هو المادة الأولية التى لا يمكن اجراء 

البحث بدونهاء ففى بحث عن التناول الصحفى لقضايا الأطفال المعوقين, تكون جميع 

الأعداد من الصحف والمجلات الصادرة فى خلال فترة البحث وتناولت قضايا المعوقين هى 

المصدر لهذا البحث؛ بينما تكون مراجعه: الكتب والبحوث التى تتناول قضايا المعوقين 

وفنون التحرير الصحفى ونظريات الاعلام... إلخ. 
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وينبغى أن تعضمن مصادر البحث ومراجعه کل الصادر والراجع التی رجم البها 
الباحث فى متن البحث نفسه وليس كل قراءته فى هذا المجال. 


وعند اعداد قائمة مصادر البحث ومراجعه ينبغى مراعاة ما يلى: 

-١‏ تقسيم المصادر والمراجع إلى نوعين: أولهما الصادر. وثانيهما المراجع. 

۲- تقسيم كل نوع إلى مجموعات رئيسية مثل تقسيم المراجع إلى المراجع العربية ثم 
المراجع الأجنبية ثم تقسيم المراجع العربية مثلا إلى تقسيمات أقل مثل: المراجع 
العربية غير النشورة والمراجع العربية المنشورة على النحو التالى: 


ثانياً: مر اجع البحت: 
(۱) مراجع البحث غير المنشورة : 


-١‏ الأدلة والمراجع العامة. 

۲- الرسائل العلمية. 

۳- بحوث الهيئات المتخصصة. 
-٤‏ الاحصاءات الأولية. 

۵- بحوث الحلقات والمؤقرات. 
٩-الذکرات‏ التعليمية. 
(ب) مراجع البحث المنشورة : 
١-الأدلة‏ والمراجع العامة. 

۲- الكتب المؤلفة باللغة العربية. 
۳- الكتب المترجمة إلى اللغة العربية. 
۶- الدوريات: 
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۶ - الدوریات العامة. 
۶ - الدوریات التخصصة. 
ویکون ترتیب الراجع الأجنبية بنفس التقسیم. على أن براعی الباحث الترتیب الابجدی 
باسم المؤلف فى البحوث العربية؛ وباسم عائلة المؤلف فى البحوث الأجنبية. وفی حالة وجود 
أكثر من عمل لمؤلف واحد ترتب المؤلفات أبجديا بعناوینها. 
(و) املاحق : 
تتضمن اللاحق البیانات التفصيلية ذات الصلة مضمون البحث, والتی لا یمکن 
ایرادها فى التن نفسه. كالجداول التفصيلية والصور واضرائط ونصوص القوانین 
والاستمارات المستخدمة کاستمارات الدراسة اليدانية أو تحليل الضمون والتعریفات 
الاجرائية ... الخ. 
ويراعي في الملاحق ما يلي : 
- ترتب محتویات اللاحق بنفس ترتیب الواد ذات الصلة بها فى متن البحث, فالباحث 
إذا تعرض فى بحشه أولاً لتحليل الضمون عليه أن بورد فى اللاحق ما بتصل 
بتحليل المضمون أولاً ويراعى فى ذلك الترتيب المنطقى» فيورد استمارة التحليل؛ 
ثم تعريفاتها, ثم الجداول التفصيلية وليس العكس. 
- ویراعی فى حالة الاقتباس ايراد اسم المصدر أو المرجع. ففی حالة التعريفات 
الجريدة - وتاريخها - التى استقى منها هذه القوانين أو القرارات. 
(ز) فهارس الموضوعات والإعلام: 
ليس من الضرورى أن يكون لأى عمل فهرسا للموضوعات وآخر للإعلام؛ ولكن قد 
بتطلب الأمر اللجوء إليها أحياناً من أجل توفير وقت القارىء الذى لا يهمه إلا موضوع 
199 - 


الفصل الثالث حشر 
الاسس العلمية لكتابة البحث الاعلامی واثبات مراجعه 


)1( التفريع: 


يجب أن يراعى الباحث إذا قسم مسألة ما ثلائة آقسام. ثم قسم أحد هذه الأقسام إلى 
فرعين وهكذا ما يلى: 
- أن تبدأ أسطر الفروع داخله قليلاً عن بدء أسطر الأصول. 
- أن توضع الأسطر ذات الرتبه الواحدة أحدها تحت الآخر بكل ضبط وعناية. 
- الدقة فى الأرقام أو الحسروف التى وضعها الباحث للتعريف بالأقسام والفروع 
كما يلى: 
أو 
(أ (- 


(ب)- 


(ب)- الترقيم: 
القصود بالترقيم علامات الترقيم: النقطة. الفاصلة, الفاصلة المنقوطة. النقطتان 
الرأسيتان, علامة الاستفهام. علامة التعجب, القوسان النحنیان, القوسان المستطيلان. 
الشرطة. الشرطتان. الشولتان الزدوجتان؛ القوسان... الخ. 
وتعتبر علامات الترقيم من العناصر الضرورية فى كتابة التقارير والبحوث والرسائل 
الجامعية ما ينبغى معه ضرورة معرقة حدود استخدام كل علامة: 
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النقطة (.): 

توضع النقطه مى نهاية الجملة التامة الستوفية كل مکملاتها اللفظية» وعند انتهاء 
الکلام. 
الفصلة (.): 

توضع بين جملتین بینهما ارتباط فى العنی» وبين عبارتین متکاملتین لتکون منهما 
جملة مفيدة. وبين الفردات أو العبارات العطوفة كل منهما على ما قبلها. وکذلك بين 
الشرط وجوابه. 
الفصلة النقوطة (؛): 

توضع بعد جملة ما بعدها سبب فیها مشل: التلیفزیون أفضل وسائل الاعلام؛ لأنه .. 
وكذلك بين الجملتين الرتبطتین فى العنی دون الاعراب مثل: إذا رأيتم الخير فخذوا به؛ 
واذا رأيتم الشر دعوه. 
النقطتان (:): 

توضع النقطتان بين القول والمقول أو الكلام والتکلم... فاعطف ثم أقول: لا يعنينى, 
أو بين الشىء وأقسامه مثل: أصبع اليدين خمس: الابهاء... الخ. كما توضع قبل الأمثلة 
التى توضح قاعدة وبعد كلمة مثل: فى الأمثلة. 
علامة الاستفهام (؟): 

توضع عقب جملة الاستفهام سواء أكانت اداته ظاهرة أم مقدرة. وخاصة عند بند 
التساژلات التى تسعى الدراسة إلى الاجابة عليها. 
علامة الانفعال (۱): 
مثل: بشارى!. 


الشرطة (-): 
توضع فى أول السطر فى حالة الحاورة بين انين إذا استغنی عن تکرار أسمیهما: 
وبين العدد والعدود اذا وقعا عنواناً فى أول السطر مثل: 
-١‏ 
الشرطتان (- ۰۰ -): 
توضع الشرطتان لیفصلا جملة أو كلمة معترضة فیتصل ما قبلها با بعدها. 
الشولتان الزدوجتان « ۰ 
وتوضع بینهما العبارات النقولة حرفياً من کلام الغیر والوضوعة فى ثنايا کلام الناقل 
لتمییز کلام الغیر عن کلام الناقل كما سیحدث عند تناول موضوع الاقتباس فیما بعد. 
علامة الحذف (....): 
خانیا: أل قتباس. 
يستعين الياحث بآراء وأفكار غيره من الباحثين وا متخصصين وتسمى هذه العملية 
الاقتباس وينبغى على الياحث مراعاة ما يلى: 
(أ ) وضع الاقتباس بين الشولتين ” : 
(ب) وضع رقم على الشولة الأخيرة يكون مرتفعاً قليلاً عن السطر الذى يقابله رقم مثله 
فى الحاشية لذكر بيانات المصدر أو الرجع, لأن هذا الاسناد يضفى الصبغة العلمية 
على البحث ويزيد من قيمته الموضوعية. ويؤكد أمانة الباحث ” 00١‏ ۱۱۳ 
(ج) معقولية الاقتباس: فالأفضل علميا ألا يزيد عن ستة سطور فى الرة الواحدة مهما 
كانت الظروف. فكلما كان الاقتباس صغيراً كان أفضل. لأن الاقتباس الكبير به 
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عدة عيوب منها: تشتیت فکر القاریء. واذا تجاوز ما يراد اقتباسه صفحة فانه 
لا يجوز حينئذ الاقتباس الحرفى» بل یصوغ الکاتب العنی فى أسلوبه الخاص ویشیر 
فى الحاشية إلى ما يفيد أن هذا العنی - لا الالفاظ - قد أقتبس من الرجع الآتى: 


(د) عدم الاغراق فى الاستعانة بالمراجع إلى الدرجة التى تجعل الباحث مجرد ناقل 
للمعلومات الوجودة بالراجع الأخرى» فالبحث العلمى عملية ابتكارية تتسم 
بالاصالة والحيدة والموضوعية والامانة. 

دالناً. أهداف وطرق انبات المراجع. 
(أ ) أهداف اثبات الراجع فى الحواشى: 
تستهدف عملية اثبات المراجع فى الحواشى تحقيق عدة أهداف منها: 

-١‏ التأكيد على عنصر الامانة العلمية. 

۲- التدليل على اصالة البحث وجودته. 

۳- التركيز على موضوعية الباحث. 

-٤‏ مساعدة القارىء فى الوصول إلى الراجع الأساسية للمادة العلمية بأقل 

جهد. 
(ب) طرق اثبات المراجع: 
توجد عدة طرق لاثبات المراجع منها: 
-١‏ الترقيم المستقل: 
يعتبر فى رأينا الترقيم الستقل أفضل طرق اثبات المراجع وأسهلها وأكثرها شيوعاء إذ 
تستقل كل صفحة بأرقامها, تبدأ الأرقام برقم واحد وتنتهى بانتهاء الصفحة وتوضع 
بيانات المرجع فى الحاشية أسفل الصفحة. 


- 


۲- الترقیم التسلسل الفصلی: 
يعتمد الترقیم التسلسل الفصلی على ترقیم الفصل كله بالتسلسل. إذ يبدأ بالرقم 
واحد وتنتهی الأرقام بانتهاء الفصل الواحد. وتجمع الحواشى كلها فى نهاية الفصل*. 
۳- الترقیم التسلسل العام: 
ویعتمد الترقیم التسلسل العام على البحث كله إذ يبدأ بالرقم واحد وینتهی بانتهاء 
البحث. وتجمع الحواشى كلها فى نهاية الکتاب. إلا أن هذا النوع فى رأينا لا يصلح 
للبحوث كرسائل الماجستير والدكتوراه ولا للكتب الكبيرة الحجم حتى لا تتضخم الأرقام. 
-٤‏ الترقيم داخل السطور نفسها: 
ويعتمد على اعطاء المراجع بقائمة المراجع أرقاما مسلسلة, ويورد أثناء الكتابة بين 
قوسين رقم المرجع ورقم الصفحة هكذا .)١7-١5( )٠١(‏ ونرفض هذا الأسلوب لأنه 
متعب للقارىء وللباحث أيضا, الذی إذا وجد مرجعا هاما بعد الانتهاء من كتابة البحث 
وحاول الاستفادة منه. استلزم ذلك وضعه فى ترتيبه الابجدى مما یترتب عليه تغيير كل 
الاسنادات الرجعية. اللهم إلا إذا كان هذا المرجع أبجدياً يجىء كآخر مرجع فى البحث كله. 
وابعاً. أساليب انبات المراجع فى الحواشى. 
توجد مدارس وأساليب مختلفة لاثبات المراجع نفضل توثيقيا منها ما يلى: 
(أ ) فى حالة الكتب العربية أو الأجنبية المؤلفة المنشورة: 
تختلف طرق اثبات المراجع العربية أو الأجنبية المؤلفة المنشورة حسب ما يلى: 
- عدد المؤلفين. 
- وجود أو عدم وجود مؤلفين. 
- مرة الإستخدام: أول مرة أو ثانى مرة. 
* اتبعنا هذا الأسلوب فى كتابنا الصادر عن دار الفكر العربى هذا العام بعنوان: الرأى العام وطرق 
قياسه. 


- ۱۹۷ - 


١/1‏ - فى حالة الرجوع للکتاب لأول مرة: 
١/1/1‏ - فى حالة الرجوع لکتاب له مزلف واحد لاول مرة: 
تكتب البیانات الاتية: 
- اسم الژلف متبوعاً بنقطة بالطريقة العادية واسم عائلة المؤلف الأجنبى متبوعاً بنقطة. 
- عنوان الکتاب متبوعا بنقطة, إلا إذا كان له عنواناً فرعيا يفصل بعلامة 
الوقف الاستدراكى (النقطتان): متبوعاً بالعنوان الفرعى ثم نقطة وتحت العنوان 
خط أو يجمع فى حالة الطباعة ببنط آسود». 
رقم الجزء فى حالة وجود أكثر من جزء لنفس الكتاب متبوعاً بنقطة. 
- رقم الطبعة فى حالة وجودها متبوعا بنقطة. 
- مكان النشر متبوعاً بعلامة الوقف الاستدراکی, فاسم الناشر؛ متبوعاً بفاصله. 
فتاريخ النشر على أن تكون هذه البيانات الثلاثة بين قوسين. 
- رقم أو أرقام الصفحات. 


مثال: 
- مختار التهامى. الرأى العام وا حرب النفسية: الايديولوجيا والدعاية. ج۲ (القاهرة: 
دار المعارف», ۹⁄4( ص ۰۱۵ 
- محمد سيد محمد. الإعلام والتنسية. ط٣‏ (القاهرة: دار الفکر العربی, ۱۹۸۵) ص۰۵۳ 
امد عردة. أساليب الاتصال والتغير الاجتماعى: دراسة ميدانية فى قرية مصرية. 
(القاهرة: دار المعارف» ۱۹۷۱) ص ص ۰۱۷-۱۵ 


أ/١/۲-‏ فى حالة الرجوع للكتاب لأول مرة بدون وجود اسم مؤلف: 
يكون فى الغالب اسم المؤلف الجهة العلمية التى أصدرت الكتاب مثل: 
- اتحاد الإذاعة والتليفزيون. الكتاب السنوى لاحاد الإذاعة والتليفزيون عام ۲۰۰۰/۹۹ . 
(القاهرة: الاتحاد. ۲۰۰۰) ص٥۱‏ . 





* راجع کتابنا الآتى: 
- عاطف عدلی العبد. الرأى العام وطرق قياسه (القاهرة: دار الفکر العربی, ۲۰۰۲). 


- ۱۹۸ - 


الا 


أ/١/"-‏ فى حالة وجود أكثر من مؤلف والرجوع للکتاب لاو مرة: 
إذا كان للكتاب أكثر من مؤلف. يكتب على النحو الآتى: 
- عاطف عدلى العبد. عدلى رضا. التليقزيون ا محلى ودوره فى التنمية. (القاهرة: د.ن. 


دءت). 


- خليل صابات. حرية الصحافة فى مصر. تأليف: خليل صابات. سامى عزیز. يونان لبيب. 
(القاهرة: دار الوعى العربى. د.ت). 


- منى سعيد ا حديدى, سلوی امام على. أسس الفيلم التسجيلى (القاهرة: دار الفكر العربی, 
1 


۱7/- فى حالة وجود محرر للكتاب والرجوع إليه لأول مرة: 


- لويس ملكية (محرر). قراءات فى علم النفس الاجتماعی فى البلاد العربية. مج ۲. ط۲ 
(القاهرة: الهيئة الصرية العامة للکتاب, ۰ ۱۹۷). 


- محمود عودة. مشكلات منهجية فى دراسة القيم فى ا مجتمع القروى فی: لويس ملكية 


(محرر). قراعات فى علم النفس الاجتصاعی. مج۳ (القاهرة: الهيئة المصرية العامة 
للکتاب. 0۱۹۷۹ ص ص ۵ ۰-۵ ۷. 


/ - فى حالات الاستعانة بالکتاب للمرة الثانية: 
]۲ - فى حالة الاستعانة بالکتاب مرة أو مرات تالية وعدم وجود کتاب أو مرجع - 


أيا كان نوعة - آخر للمزلف وعدم وجود فواصل بين الاستخدام الأول وهنا 
الاستخدام التالی له مباشرة: 


تکتب مصطلح: الرجع السابق ثم رقم الصفحة فى الراجع العربية على غرار الشال 
)١(‏ على عجو:. الأسس العلمية للعلاقات العامة. (القاهرة: عالم الکتب. ۲۰۰۰) 
ص ۱۵. 


(۲) الرجع السابق. ص۱۷ 


- ۱۹6 - 


/۲/۲- فى حالة الاستعانة بالکتاب مرة أو مرات تالية مع وجود فواصل يكون أمامنا 


حالتین: 
[/۱/۲/۲- فى حالة کتاب واحد للمولف یکتب ما يلى: 
- اسم اللف. 


- مصطلح: مرجع سایق (تحته خط) أو ببنط أسود. 

- رقم أو أرقام الصفحات على النحو الآتى (کما فى رقم .)٤‏ 

(۱) عاطف عدلی العبد. نظريات الاتصال والرأی العام. (القاهرة: فیروز العادی. ۲۰۰۲م) 
ص۰۱۰ 

(۲) الرجع السابق. ص ۱۵. 


(۳) حسن عماد مکاوی, لیلی حسین. الاتصال ونظریاته العاصرة. (القاهرة: الدار الصرية 
اللبنانية. ۱۹۹۷) ص ۱۵. 


(۶) عاطف عدلی العبد. مرجع سابق. ص۱۱ . 
[/۲/۲/۲- فى حالة وجود کتابین أو أكثر للمؤلف یکتب ما بلی: 
- اسم الژلف. 
- عنوان الكتاب. 
- مصطلح مرجع سابق (تحته خط) أو ببنط آسود. 
- رقم أو أرقام الصفحات. 
ویکون كما فى المثال الآتى: (رقم ۵). 
)١١(‏ كمال النونی. مقدمة فى مناهج وطرق البحث فى علم السياسية. (الكويت: وكالة 
المطبوعات, 1946) ص١٠‏ . 
(۲) عبد الغفار رشاد. دراسات فى الاتصال. (القاهرة: مكتبة نهضة الشرق. ۱۹۸۶) 
ص١ .١‏ 


(۳) عبد الغفار رشاد. الرأى العام: دراسة فى النتائج السياسية. (القاهرة: مطبعة نهضة 
الشرق. )١1944‏ ص١٠.‏ 


۰٠۰ —‏ سد 


(۶) ماجی اللوانی. الاذاعات الوجهة. (القاهرة: دار الفکر العریی, ۱۹۸۲) ص۲۱. 
(0) عبد الغفار رشاد. دراسات الاتصال. مرجع سابق. ص ١‏ ۲. 


.۲۵ ماجی الحلوانى. مرجع سابق. ص‎ )٩( 
: ونفس الأسلوب في المراجع الاجنبية مع مراعاة ما يلي‎ 
.)00.610( يقابل مصطلح مرجع سابق.‎ - 
ویقابل مصطلح الرجع السابق (۲010) على النحو الآتى:‎ - - 
(1 Hennessy, ۰ Public Opinion. (California. D.W, Inc, 1975) ۰ 10. 


(21 Ibid P. 11 الرجع السابق. ص ۱۱ ولیس‎ )۲( 
(3ı Davison. P. (ed.) Mass Communication Research. (New York: Praegor 


Publishers, 1974) p. 10. 
(41 Hennessy, B. Op.cit , p. 11. 


(5ı Davison. P. (ed). Public Opinion . (New York Praeger Publishers. 1978) 
p.10. 


هنا 22015155 له أكثر من كتاب فلابد من ذكر اسم المرجع أيضاً. 
Hennessy, 8. 0۳۰6۶ , p. 12.‏ ر6) 
Davision, P. (ed). Mass Communiction Research. Op.cit , ۰ 18.‏ 7( 
Ibid P. 19.‏ (8) 
(ب) فى الکتب المترجمة إلى اللغة العربية: 
یتبع فى كتابة الکتب الترجمة إلى اللغة العريية فى الحواشى نفس الأساليب السابقة 
سواء عند الرجوع إليها أول مرة, أو عدة مرات مع وجود أو عدم وجود فواصل مع مراعاة 


الاختلافات الآتية: 


= ۲۰۱ د 


- اسم المؤلف أو آسماء الولفین بتقديماسم عسائلة الأجنبی على اسم 
الزلف نفسه متبوعا بنقطة. (يقول أستاذنا شعبان خليفة: يسجل اسم 
المؤلف طبقا للعرف السائد فى دولته بحيث يقلب اسم المؤلف الأجنبى» ويبقى 
اسم المؤلف الوطنى أو العربى الحديث عموما بالصيغة الطبيعية ويدخل الأسم 
العربى القديم بالجزء الأشهرء مع مراعاة ألا يتبع الاسم بألقاب علمية ونعوت 
دينية). 

- كلمة ترجمة متبوعة بعلاقة وقف استدراكى وتحتها خط أو مكتوبة ببنط أسود 
وبعدها اسم المترجم أو المترجمين بالطريقة العادية متبوعة بنقطة. 

- كلمة مراجعة متبوعة بعلامة وقف استدراكى وتحتها خط أو مكتوبة ببنط أسود 
وبعدها اسم المراجع أو المراجعين بالطريقة العادية متبوعة بنقطة. 

- باقى العناصر التى سبق شرحها فى حالة الرجوع إلى الكتب العربية عند الرجوع 
إليها لأول مرة أو عدة مرات مع وجود أو عدم وجود فواصل. 

مثال: 


(۱ واکین. ادوین. مقدمة إلى وسائل الاتصاك. تألیف: آدوین واكين. ترجمة: وديع فلسطين. 
(القاهرة: مطابع الأهرام التجارية. ۱۹۸۱) ص ۲۵. 


(۲) ريفرزء ولیام. وسائل الاعلام وا مجتمع احدیث. تألیف: ولیام ریفرز, تیودور بیتوسون, 
جای جنس. ترجمة: ابراهیم امام. (القاهرة: دار العرفة. )۱٩۷۵‏ ص ۰ ۱۰. 

(۳) ماکلوهان, مارشال. كيف نفهم وسائل الاتصال. تألیف: مارشال ماکلوهان. ترجمة: خلیل 
صابات. محمد محمود الجوهرى» السید محمد الحسينى» سعد لبیب. مراجعة وتقدیم: خلیل 
صابات. (القاهرة: دار النهضة العربية, ۱۹۷۵) ص۰۱۰ 


(ج) البحوث العربية والاجنيية غير النشورة: 

يتبع الباحث فى اثبات البحوث العربية والاجنبية غير النشورة ما یلی: 
- اسم المؤلف متبوعا بنقطة. 

- عنوان البحث داخل علامة التنصيص المزدوجة " 


ل" و ۲۲ سم 


- وصف الدرجة القدم لها البحث أو الغرض الذی أعد من أجله تحتها خط أو ببنط 
أسود . 
- ثم باقى العناصر السابق شرحها. 
أمثلة: 


- عاطف عدلى العبد. «دور التليفزيون فى امداد الطفل المصرى بالمعلرمات من خلال برامج 
الأطفال: دراسة تحليلية وميدانية". رسالة دکتوراه. (القاهرة: كلية الإعلام جامعة القاهرة, 


- عاطف عدلى العبد. «الرأى العام وطرق قياسه». مذكرة تعليمية (القاهرة: كلية الاعلام 
جامعة القاهرة. ۱۹۸۵) ص١١.‏ 


- عاطف عدلى العبد. «التخطيط الإذاعى». مذكرة داخلية (القاهرة: معهد التخطيط 
القومی. ۱۹۸۷) ص ۱۵. 

- عاطف عدلی العبد. «دراسة تحليلية لعينة عمدية من بحوث الستمعین والشاهدین فى 
الوطن العربی ». فی: ندوة بحوث المستمعين والشاهدین بتونس ۸ ص .۱ . 


(د ) البحوث النشورة بالدوریات العامة أو المتخصصة: 

يتبع البساحث فى اثبات بیانات البحوث والقالات المنشورة بالدوریات العامة 
والتخصصة ما یلی: 

- اسم المؤلف متبوعاٌ بنقطة. 

- عنوان القال داخل علامة التنصیص الزدوجة متبوعة بنقطة. 

- کلمة (فی) متبوعة بعلامة وقف استدراکی وتحتها خط أو ببنط أسود. 

- اسم الجلة وتحتها خط أو ببنط أسود متبوعا بنقطة. 

- رقم الجلد متبوعاً بفاصله. 

- رقم الجلد متبوعا بفاصله. 

- تاريخ العدد متبوعاً بنقطة. 

- رقم أو أرقام الصفحات. 


e — 


آمعلة: 

۱- مختار التهامی. «استطلاعات الرأی العام وحقوق الانسان: نظرة نقدية». فی: الاعلام 

۲- عاطف العبد. «حول الدلیل البیلیوغرافی للانتاج الفکری العربی الطبوع فى مجالی 
الرادیو والتلیفزیون حتی عام ۲۳ فی: البحوث. ع۰۱۲ أغسطس ۰۱۹۸۶ ص 
ص ۰۱۹۸۵-۱۸۰ 

۳- ابراهیم سعده. «مرحباً بهم فى القاهرة». فی: آخبار الیوم. ۰۲۲۵۹۲ یوم ۰۱۹۸۸/۲/۱۳ 
ص۱ . 

۶- محمد بركات. برعادل امام: من وراء الهجوم على نهم النجوم » فى: مجلة الإذاعة 
والتليفزيون. ع09/؟. فى ۱۹۸۸/۱/۳۰. ص ص . ۳۱-۳. 


— ۲۰ 


مصادر الفصل الثالث عشر ومراجعه 


- أحمد بدر. أصول البحث العلمی ومناهجه. (القاهرة: المكتبة الاكاديمية, )۱۹۹٩‏ ص 
ص ۰۵-۱۹۲ ۲. 


- أحمد بدر. دلیل الطالب فى ا مكتبة وكتابة البحث (القاهرة: قسم الکتبات كلية الآداب 
جامعة القاهرة, .)۱٩۷۵‏ 

- أمين ساعاتی. تبسيط كتابة البحث العلمى (جدة: ال مركز السعودى للتوزيع. ۱۹۹۲). 

- زكريا توفيق وآخرون. لغتنا العربية: نطقاً وكتابة. (القاهرة: عالم الكتاب. د.ت). 

- سمير محمد حسين. بحوث الإعلام: الاسس وا مبادىء. (القاهرة: عالم الکتب. 5/ا5١).‏ 

- شعبان عبد العزيز خليفة. ا محاورات فى مناهج البحث فى علم ا مكتبات وا معلومات. 
(القاهرة: الدار المصرية اللبنانية. .)۱٩۷۷‏ 

- عاطف عدلی العبد. «الأسس العلمية لكتابة التقاریر والبحوث العلمية». فى: الدورة 
التدريبية الأولى لديرى الدواثر بوزارة الإعلام العمائية . يونيو ۰۱۹۹۳ 

- عاطف عدلی العبد. «أسس كتابة تقاریر استطلاعات الرأى العام والشانعات فی: الدورة 
التدريبية الأولى لراسلی الإذاعة والرأى العام بوزارة الاعلام العمانية. يونيو ۱۹۹۵. 

- عاطف عدلی العبد. ا منهج العلمى فى البحوث الإعلامية. (القاهرة: مكتبة الهانی, 
۹۸۸ 


- عبد العلیم ابراهيم. الاصلاء والترقیم فى الكتابة العربية. (القاهر:: مکتبة غریب. 
د.ت). 

- عبد الوهاب ابراهیم أبو سلیمان. كتابة البحث العلمی. (جدة: دار الشروق, ۱۹۹۲). 

- على عبد الرازق حلبی. تصميم البحث الاجتماعی. (الاسکندرية: دار العرفة الجامعية, 
كهذا). 

- كوكب كامل. منهج البحث العلمی. (القاهرة: مكتبة عين شمس, د.ت). 

- محمد عبد الغنى سعودی» محسن أحمتك: الأسس العلمية لكتابة رسائل ا ماجستير 
والدکتوراه. (القاهرة: مكتبة الانجلر الصرية. ۱۹۸). 

- محمود عساف. دلیل الباحشین فى إعداد البحوث والرسائل العلمية. (القاهرة: مکتبة عين 
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الفصل الأول: الجمع أو الحصر 
الفصل الثانی: الإختيار والإقتناء سس و 




















۶ ۰-۱ 

الفصل الرایع: التصنیف ٩9-۱‏ 
الفصل الخامس: التکشیف ٩۵-۷‏ 
الفصل السادس: الاستخلاص ۱۰۳-۷ 
الفصل السایع: الضبط الببلیوجرافی .۱۹-۹ 
الفصل الثامن: الحفظ والصيانة من خلال الصغرات الفيلمية oY‏ 





الفصل التاسع: الخدمات التى تقدمها مراکز التوثيق الإعلامية سے ۱۵-۱۲۱ 
الباب الثانى: مر اكز المعلومات الصحفية 
الفصل العاشر: مراكز العلومات الصحفية: وظائفها ومهام العاملين 

بها وتكوينها 
الفصل الحادى عشر: مصادر المعلومات فى مراكز المعلومات الصحفية 

وطرق معالجتها فنياً 
الباب الثالث: توثيق البحوث الإعلامية 
الفصل الثانى عشر: مكونات البحث الإعلامى 
الفصل الثالث عشر: الأسس العلمية لكتابة البحث الإعلامى واثبات 

مراجعه ساس ب ٣‏ 

(oN —‏ نس 













۱۸۱-۹ 





۱۵ ۵-۱ 





۱۸۰-۷ 
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